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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕБЕССКИЙ РАЙОН»

«ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____  декабря 2020 года                                            
                           № ____

с. Дебесы

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

На основании Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации муниципального образования «Дебесский район» от 12 ноября 2018 года                № 292 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Дебесский район», Уставом муниципального образования «Дебесский район», Администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (прилагается).

          2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Дебесский район» от 17 июля 2019 года № 196 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Дебесский район» в сети Интернет.

Глава муниципального образования                                                      А.С. Иванов
Подготовил:

Начальник Управления образования                                       О.В. Шкляева
                                                                                                «___»________2020 г.    

Разослать: сайт, УО
Согласовано:

Начальник сектора правовой                                                  Н.В. Воронцова

и кадровой работы                                                                  «___»________2020 г.  

	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Дебесский район»

от ____________2020 года № ___




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента является предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга соответственно) – процедура приема заявлений о зачислении детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) муниципального образования «Дебесский район», а также постановка на соответствующий учет (сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Описание заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на территории Российской Федерации, являющиеся родителями (законными представителями) ребенка в возрасте от 0 до 7 (включительно) лет, проживающие на территории муниципального образования «Дебесский район» (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, номере телефона для справок, адресе электронной почты муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:
1.3.1.1. Управление образования Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Управление образования).
 Адрес: УР, Дебесский район, с. Дебесы, ул. Советская, д. 88, каб. 40.
 График работы: понедельник – пятница с 08.00 до 16.12 часов;
                           обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

 Телефон для справок: 8(34151) 4-14-43.
 Адреса электронной почты Управления образования: onodeb@udm.net,  deb_mcoo@mail.ru. 
          1.3.1.2. Центр предоставления государственных и муниципальных услуг:  МФЦ Дебесского района филиала «Игринский» Автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – МФЦ).
          Адрес: 427060, Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул. Ленина, д. 3.
График работы:  понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 ч.

                              суббота, воскресенье — выходной.
Телефон для справок: 8(34151) 4-18-80
Адрес электронной почты: mfc18.deb.06@mail.ru
Предварительная запись (электронная очередь) осуществляется по телефону 4-18-80, с портала uslugi.udmurt.ru, по электронной почте mfc18.deb.06@mail.ru и при личном обращении в МФЦ.
1.3.1.3. Перечень образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования, оказывающих муниципальную услугу,  (далее – образовательная организация) с их адресами, графиком работы и номерами контактных телефонов приведен в приложении №1.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге размещена в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал услуг), в муниципальной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru (далее - Региональный портал услуг), на официальных сайтах в сети  «Интернет»:

- сайт администрации муниципального образования «Дебесский район» https://debesy.udmurt.ru/administration;
- сайты Управления образования Администрации муниципального образования «Дебесский район» https://ciur.ru/default.aspx;   https://ciur.ru/deb/deb_mc;
          -  сайт Многофункционального центра http://mfcdeb.ru.   
1.3.3. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Управление образования в устной форме лично, в письменной форме, в том числе по адресу электронной почты.

1.3.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме специалистом Управления образования.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Управления образования подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Управления образования, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту Управления образования, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1 Органом, предоставляющим  муниципальную услугу, является  Администрация муниципального образования «Дебесский район».

Структурным подразделением Администрации района, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является Управление образования Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Управление образования).
2.2.2.  В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») Администрация и МФЦ не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 данного Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- прием заявления о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) и постановка на соответствующий учет в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад» (далее – АИС ЭДС) с выдачей заявителю уведомления о регистрации заявления в АИС при личном обращении заявителя, или направление указанного уведомления заявителю способом, указанным им в заявлении при письменном обращении, либо в многофункциональный центр в случае получения заявления и документов через многофункциональный центр. При получении заявления и документов через образовательную организацию, выдача уведомления заявителю осуществляется через образовательную организацию;
- отказ в приеме заявления о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) и отказ в постановке на соответствующий учет. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с момента подачи заявления заявителем.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 года;

- Конституция Российской Федерации;
- Конституция Удмуртской Республики;
- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Закон Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02 декабря 2019 года № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
- распоряжение Правительства РФ от 25.04.2011 года № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

            - постановление Администрации муниципального образования  «Дебесский район» от 20 ноября 2019 года № 341 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления в муниципальном образовании «Дебесский район» (с изменениями  от 26 ноября   2020 года № 354);
           - Приказ Минпросвещения России от 15.05.2020 N 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
          - Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527 (с изменениями от 25 июня 2020 года N 320);
- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги, заявителю необходимо представить документы. Количество документов зависит от особенностей ребенка и правового статуса родителей. Вместе с заявлением по форме согласно Приложению № 2 Административного регламента,  заявитель в обязательном порядке предъявляет следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя  (паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверение личности военнослужащего РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ); 

- документ, подтверждающий законность представления прав ребенка (свидетельство об усыновлении, установлении отцовства, опекунства);
- свидетельство о рождении ребенка; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
- заявление-согласие заявителя на обработку персональных данных (Приложение 3).
            2.6.2.  При необходимости заявитель представляет дополнительные документы:  
- документ, подтверждающий установление опеки (договор об осуществлении опеки или акт органа опеки и попечительства о назначении опекуном) - если установлена опека над ребенком;
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (медицинская справка или заключение, рекомендации ПМПК) - если ребенок с ОВЗ или часто болеющий;
-  документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в России (удостоверение личности иностранного гражданина в РФ, удостоверение личности лица без гражданства предъявляет разрешение на временное проживание, или документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения его заявления о признании гражданином РФ). Документы предъявляются на русском языке или вместе с заверенным нотариусом переводом на русский язык - если родитель иностранец или лицо без гражданства

2.6.3. Заявитель имеет право на предоставление дополнительных документов, подтверждающих основания внеочередного или первоочередного права на зачисление в образовательную организацию, согласно Перечня граждан, имеющих право на льготный прием в образовательную организацию, и о наличии преимущества при комплектовании образовательных организаций (Приложение 4). 
2.6.3.1. Заявителям, имеющим внеочередное право на предоставление дошкольного образования, дополнительно необходимо иметь один из следующих документов:

- удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

- удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска;

- справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения;

- удостоверение прокурора, либо справка с места работы;

- удостоверение судьи, либо справка с места работы;

- удостоверение служащего, проходящего правоохранительную службу в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, которым в установленном порядке присвоены специальные звания, либо справка с места работы;

- удостоверение сотрудника следственных органов: руководители следственных органов Следственного комитета, следователи, а также другие должностные лица Следственного комитета, имеющие специальные или воинские звания либо замещающие должности, по которым предусмотрено присвоение специальных или воинских званий, либо справка с места работы;

- удостоверение сотрудника или военнослужащего из числа погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также из числа сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, либо справка с места службы;

- удостоверение военнослужащего из числа погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защиты граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, либо справка с места службы;

- удостоверение военнослужащего или сотрудника органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, либо справка с места службы.

2.6.3.2. Заявителям, имеющим первоочередное право на предоставление дошкольного образования, дополнительно необходимо иметь один из следующих документов:

- удостоверение многодетной семьи или свидетельства о рождении несовершеннолетних детей в семье;

- справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи;

- удостоверение сотрудника полиции или справка по месту работы;

- справка из органов социальной защиты о гибели либо увечье сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- справка из органов социальной защиты о гибели сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- справка из органов социальной защиты об увольнении сотрудника полиции со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы;

- справка из органов социальной защиты о смерти гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- справка с места работы или из органов социальной защиты о том, что ребенок находится (находился) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;

- удостоверение сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции, либо справка с места работы.

           2.6.3.2. Заявителям, имеющим преимущественное право на предоставление дошкольного образования, необходимо иметь документ, подтверждающий родство братьев и (или) сестер ребенка и их совместное проживание.
2.7.  Исключение избыточных требований о предоставлении документов от заявителей, являющихся инвалидами и (или) родителями ребенка-инвалида
2.7.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать предоставления инвалидами при обращении за оказанием муниципальной услуги документов, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (МСЭ).  Получение сведений из указанных документов осуществляется из федерального реестра инвалидов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия посредством направления Управлением образования, предоставляющим соответствующую муниципальную услугу, запроса в Пенсионный фонд Российской Федерации, являющийся оператором Реестра через ФГИС ФРИ - support@101.pfr.ru.
2.7.2. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом 2.7. Административного регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия, формируются в соответствии с требованиями статей 7.1 и 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением  Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2020 г. № 114 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в части предоставления сведений об инвалидности и признании утратившим силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», и применяются только в целях предоставления муниципальной услуги.
2.7.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не требуют присутствия заявителя (представителя).

2.7.4. Специалист Управления образования формирует и направляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в Пенсионный фонд Российской Федерации через ФГИС ФРИ, с указанием документов (сведений), которые требуется получить по межведомственному запросу. Результатом данной административной процедуры является поступление в Управление образования запрошенных с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.
2.7.4.1. При обращении заявителя в многофункциональный центр, документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, работник многофункционального центра приобщает к заявлению и документам, необходимым для предоставления данной муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1. Административного регламента, и передает в уполномоченный орган (Управление образования).

          2.7.5. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и документам, принятым от заявителя, приобщается копия межведомственного запроса с отметкой «ответ не получен».

          2.7.6. Общий максимальный срок направления межведомственных запросов не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги при личном обращении является:

 - неполный перечень документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- в заявлении не указана фамилия, адрес местонахождения заявителя;
- заявление не подписано заявителем.
2.8.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги в электронном виде является наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в документе.

2.8.3. Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем  оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- возраст ребенка заявителя старше 8 лет на момент желаемой даты зачисления, указанной в заявлении;

- неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 
- при наличии у ребенка заявителя направления или зачисления в образовательной организации, подведомственной Управлению образования. 
2.9.2. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив заявление почтовым отправлением с уведомлением, или, обратившись в Управление образования.

2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги 

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут, а при предварительной записи на прием – не может превышать 5 минут. Продолжительность приема заявителя специалистом Управления образования не должно превышать 15 минут.  
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, в соответствии п.2.6. Административного регламента, регистрируются:

- направленные почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя - в день получения с указанием даты получения;
- при подаче заявления через РПГУ – в течение 3 рабочих дней;

         - при направлении Управлением образования межведомственного запроса о наличии льгот у заявителя (с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия) - 10 дней. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.14.1. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

Здание, в котором располагаются специалисты Управления образования Администрации МО «Дебесский район» и образовательных организаций, занимающиеся непосредственно приемом заявителей, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.

Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны и функциональны. Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и официального сайта Управления образования, адрес в сети Интернет Единого и Регионального порталов услуг;

- другие информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур, образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, выдержки из правовых актов, регламентирующих предоставления муниципальной услуги).

Кабинеты для приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

режима работы специалиста органа местного самоуправления, осуществляющего прием заявителей.

Рабочее место специалиста Управления образования и образовательной организации, осуществляющего прием заявителей, должно быть оборудовано:

- местом для приема посетителей (приема заявлений);

- персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения при возникновении чрезвычайной ситуации. Вход в здание и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа, пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

2.14.2. В целях соблюдения прав инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак-проводников) на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрация МО «Дебесский район», органы местного самоуправления  и администрация Образовательных организаций обеспечивают инвалидам: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание  им помощи в помещении, где оказывается муниципальная услуга;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги.

2.14.3. Для удобства граждан места для непосредственного взаимодействия ответственных за муниципальную услугу и граждан должны размещаться на нижних этажах здания. Места ожидания в очереди оборудуются стульями. При невозможности размещения на нижних этажах специалист Управления образования и образовательной организации по звонку охранника  или ответственного за пропускной режим в образовательной организации, принимает Заявителя на первом этаже, оформляет муниципальную услугу по приему заявления на зачисление ребенка в образовательную организацию.

2.14.4. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на прием по телефону. При предварительной записи гражданин сообщает специалисту желаемое время приема. При определении времени приема по телефону специалист назначает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и времени, удобного гражданину.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином и Региональном портале услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальных сайтах муниципального образования «Дебесский район» и Управления образования;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, оборудованных в Управлении образования.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя на решения, действия (бездействия) специалистов Управления образования при предоставлении муниципальной услуги.
2.16. Меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных при предоставлении муниципальной услуги

2.16.1. Управление образования обеспечивает организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных при их обработке, хранении и использовании в ходе предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд административных процедур: 

- прием заявления и документов, проверка наличия и полноты представленных заявителем сведений;
- внесение сведений о заявителе и его ребенке в АИС «Электронный детский сад», либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача уведомления о регистрации заявления в АИС ЭДС (Приложение №5).

3.1.2. Прием заявления и документов, проверка наличия и полноты представленных заявителем сведений 

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя со сведениями из документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления проверяет наличие и полноту представленных сведений в соответствии п.2.6., проверяет наличие (отсутствие) оснований для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.8. и 2.9. настоящего Регламента, предупреждает Заявителя о последствиях предоставления недостоверных сведений.

Результатом выполнения административной процедуры является выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Внесение сведений о заявителе и его ребенке в АИС «Электронный детский сад», либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Началом административной процедуры является наличие оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления образования вносит сведения в АИС «Электронный детский сад», либо выдает заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В систему вносятся следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

- дата рождения ребенка;

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

- адрес места жительства ребенка (место пребывания, место фактического проживания);

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

- адрес электронной почты (при наличии), номер телефона родителей (законных представителей) ребенка;

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

- о направленности дошкольной группы;

- о необходимом режиме пребывания ребенка;

- о желаемой дате приема на обучение;

- сведения о наличии у заявителя преимущественного права на предоставление места в образовательной организации (сведения о братьях и сестрах, обучающихся в муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем). В заявлении родители (законные представители) указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестёр зачисляемого ребенка и представляют документ, подтверждающий факт совместного проживания.
 - сведения  о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан (при необходимости). 

- наименования от 1 до 3 образовательных организаций, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования, выбранных заявителем;

- потребность по здоровью (для предоставления места в группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности для своевременной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии);

- способ информирования заявителя о результатах рассмотрения заявлений.

Результатом выполнения административной процедуры является формирование в АИС ЭДС заявления, либо выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Выдача уведомления о регистрации заявления в АИС 

Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного в АИС ЭДС  Заявления.

Специалист Управления образования формирует в АИС ЭДС уведомление о регистрации заявления в автоматизированной информационной системе, выдает сформированное уведомление заявителю.

Результатом выполнения административной процедуры является постановка заявления на учет и выдача заявителю сформированного уведомления о регистрации заявления в АИС ЭДС, либо выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.2. Состав, последовательность и требования к порядку выполнения административных процедур при подаче заявления в электронной форме
3.2.1. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или РПГУ (далее – Сервис) заявитель должен авторизоваться в данном сервисе.
3.2.2. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется посредством информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого и Регионального порталов услуг. В этом случае идентификация и удостоверение прав заявителя на получение государственной услуги осуществляется на основе логина и пароля, вводимых заявителем при входе в вышеуказанные информационные системы или на основании идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте, в случае осуществления доступа заявителя на или РПГУ посредством такой карты, с использованием единой системы идентификации и аутенфикации.

3.2.3. В целях реализации права заявителя получать муниципальную услугу в электронной форме Управление образования обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

- организация размещения информации о муниципальной услуге на Едином и Региональном порталах услуг;
- организация размещения на Едином и Региональном порталах услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги и обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
- организация предоставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с использованием Единого и Регионального порталов услуг;
- обеспечение заявителю возможности осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого и Регионального порталов услуг.

- обеспечение заявителю возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.2.4. При подаче заявления в электронной форме предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.6. и 2.9. настоящего Административного регламента;
- регистрация заявления на Сервисе или отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- направление заявителю уведомления о регистрации заявления на Сервисе либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги способом, указанном в сведениях заявителя.

3.2.5. При заполнении заявителем заявления в электронном виде, необходимо внесение в Систему следующих данных: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- данные свидетельства о рождении ребенка; 

- место фактического проживания (адрес);
- контактные данные (телефон, адрес электронной почты (при наличии);
- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей);
- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

- наличие льготы по зачислению ребенка в образовательное учреждение;

- желаемая дата зачисления ребенка в образовательное учреждение;

3.2.6. Прием заявлений и их регистрация на РПГУ осуществляются в течение всего года..
3.2.7. В случае если заявитель имеет право на внеочередное и первоочередное зачисление в дошкольное образовательное учреждение, заявлению присваивается статус «Подтверждение документов». Заявителю необходимо представить в Управление образования в течение 30 календарных дней, но не позднее сроков комплектования (до 01 июня), оригинал документа, подтверждающего льготу, а также его копию. В случае непредъявления оригиналов документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях. 

3.2.8. В случае если заявитель является родителем-инвалидом или родителем ребенка-инвалида, получение сведений из указанных документов осуществляется из федерального реестра инвалидов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (п.2.7. Административного регламента). 
3.2.9. Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер. 

3.2.10. Проверить статус заявления и положение заявителя в очередности можно на РПГУ по индивидуальному идентификационному номеру заявления, присвоенному при регистрации заявления, а также в Управлении образования в приемные часы работы при личном обращении.

3.3. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре
3.3.1. При обращении в многофункциональный центр заявитель представляет документы согласно п. 2.6. настоящего Административного регламента. Прилагаемые к заявлению копии документов должны быть отсканированы с подлинных экземпляров, имеющих соответствующие подписи и печати.
3.3.2. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами многофункционального центра.
3.3.3. Срок получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, указанных в пункте 2.6. Административного регламента. 

           3.3.4. Специалист многофункционального центра в расписке заявителя, выдаваемой при приеме документов, указывает информацию о сроках выдачи результатов муниципальной услуги.

           3.3.5. Срок хранения в многофункциональном центре невостребованных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не превышает 30 календарных дней. По истечении данного срока документы подлежат возврату в Управление образования.
           3.3.6. Специалист многофункционального центра обеспечивает передачу полученных от заявителя документов в Управление образования. Специалист Управления образования вносит полученные сведения в АИС ЭДС, направляет в МФЦ уведомление о регистрации заявления о зачислении ребенка в образовательные учреждения и о постановке его на соответствующий учет в автоматизированной системе.
3.4..  Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 7  к административному регламенту.

3.5. Иные (дополнительные) требования к порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе особенности зачисления ребенка в образовательное учреждение 
        3.5.1. Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 июня желаемого для зачисления года внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:
- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в образовательную организацию;
- изменить выбранные ранее образовательные организации (изменить приоритетный порядок);
- при желании сменить образовательную организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории муниципального образования «Дебесский район» при наличии в ней свободных мест;
- изменить сведения о льготе на внеочередное и первоочередное зачисление;
- изменить персональные данные ребенка (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
Заявители могут внести изменения в заявление посредством электронного сервиса на РПГУ УР, а также  при личном обращении в орган Управления образованием или Образовательную организацию. 
         3.5.2. При формировании списков по комплектованию дошкольных образовательных учреждений на следующий учебный год, с целью внесения необходимой коррективы в Системе, специалист Управления образования имеет право до 15 мая текущего года повторно запросить от родителей (законных представителей) подтверждения сведений о наличии внеочередного, первоочередного или преимущественного права предоставления ребенку места в дошкольном образовательном учреждении, в случае, если до 1 сентября текущего года истекает срок действия документа, подтверждающего наличие права на льготное зачисление.
 3.5.3. Выдача направления для зачисления в дошкольное образовательное учреждение
         Принятие решения о выдаче путевки-направления (далее – направления) для зачисления ребенка в образовательное учреждение осуществляет Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений на основании составленного списка детей, состоящих на учете в АИС ЭДС и  нуждающихся в приеме в дошкольное образовательное учреждение, согласно очередности поданных заявлений родителей (законных представителей) с учетом права внеочередного, преимущественного, первоочередного и очередного приема.

3.5.3.1. После утверждения списка детей, укомплектованных в муниципальные образовательные учреждения Дебесского района, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, должностное лицо Управления образования выдает родителям (законным представителям) ребенка направление для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение  (приложение №6), в соответствии с которой ребенок направляется для приема в конкретное образовательное учреждение.

3.5.3.2. Выданные направления регистрируют в журнале учета выдачи направлений в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.

3.5.3.3. Направление в дошкольное образовательное учреждение действительно в течение одного месяца с момента его выдачи.

3.5.3.4. При выдаче направления детям с ограниченными возможностями здоровья, детям-инвалидам в дошкольное образовательное учреждение любого вида, учитывается, что дошкольное образовательное учреждение может обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

3.5.4. При отсутствии свободных мест в учреждениях, указанных в заявлении, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение осуществляет дошкольное образовательное учреждение, в которое направлен ребенок на основании направления, заверенного начальником Управления образования.

         3.5.6. В случае отсутствия мест в муниципальных образовательных организациях, указанных в заявлении, а также по иным обстоятельствам (по собственной инициативе родителей, в случае смены жительства и т.п.), родители (законные представители) имеют право на перевод ребенка в иную муниципальную образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования. Для решения вопроса об устройстве в иную общеобразовательную организацию родители (законные представители) ребенка обращаются непосредственно в Управление образования.
        3.5.6.1. При переводе ребенка в иную образовательную организацию родители (законные представители), после получения информации о предоставлении места в иной муниципальной образовательной организации, обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении ребенка в связи с переводом в принимающую организацию. 
IV. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется непосредственно начальником Управления образования Администрации муниципального образования «Дебесский район», курирующим вопросы приёма заявлений о зачислении в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, а также постановку на соответствующий учёт.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента.

Периодичность проведения текущего контроля устанавливается начальником Управления образования Администрации муниципального образования «Дебесский район»..
4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления образования) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Проверка осуществляется на основании приказа начальника Управления образования.

4.4. Результаты проверки исполнения административного регламента предоставляются в письменной форме.

4.5. Специалист Управления образования, ответственный за предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение законности, за сохранность документов, соблюдения сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с трудовым законодательством, а также законом Удмуртской Республики от 20.03.2008 года № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике»
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации района и (или) ее должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для предоставления муниципальных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и их работников, осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации (далее соответственно – привлекаемые организации, Федеральный закон  № 210-ФЗ).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с учетом особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников, установленных постановлением Правительства Удмуртской Республики.

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

7)
отказ уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

10)
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3.
Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба подаётся в:

Администрацию района;

многофункциональный центр, либо в Автономное Учреждение «Многофункциональный Центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (АУ «МФЦ УР»), являющийся учредителем многофункционального центра.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, подаётся в Администрацию района.

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, ее должностного лица, муниципального служащего, Главу муниципального образования «Дебесский район» может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1)
по почте на бумажном носителе;

2)
через многофункциональный центр; 

3)
в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

-официального сайта муниципального образования «Дебесский район»

-федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru; 

-государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.


5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1)
по почте на бумажном носителе;

2)
в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального адреса электронной почты многофункционального центра;

официального сайта многофункционального центра;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф. 

5.4.4.
При поступлении жалобы через многофункциональный центр он обеспечивает её передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией района, предоставляющей муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации района.

5.4.5.
Заявитель вправе обратиться с устной жалобой: 

в приёмную Администрации района;

в многофункциональный центр;

в случае, указанном в пункте 5.3.4 Административного регламента, в приёмную АУ «МФЦ УР».

Должностное лицо, принимающее устную жалобу, со слов заявителя оформляет её в письменной форме на бумажном носителе.

5.4.5.
В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.6.
В случае подачи жалобы через представителя заявителя так же представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1)
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2)
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3)
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.7.
При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 5.4.6. Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Требования к электронной подписи установлены Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.4.8. Жалоба должна содержать:

1)
наименование уполномоченного органа, в который подаётся жалоба, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) его должностного лица, муниципального служащего, наименование многофункционального центра, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наименование привлекаемой организации, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4)
 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации района, ее должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Администрацию района, многофункциональный центр, АУ «МФЦ УР», подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, многофункционального центра в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.7. Результаты рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2)
в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1)
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2)
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3)
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7.1. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1)
наименование уполномоченного органа или многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица (или руководителя многофункционального центра), принявшего решение по жалобе;

2)
дата и место рассмотрения жалобы;

3)
сведения об уполномоченном органе, его должностном лице, муниципальном служащем, многофункциональном центре, работнике многофункционального центра, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

4)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

5)
основания для принятия решения по жалобе;

6)
принятое по жалобе решение;

7)
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

8)
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа, либо руководителем уполномоченного органа. 

5.8.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подписывается руководителем учредителя многофункционального центра.

5.8.5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подписывается руководителем многофункционального центра.

5.8.6. Жалоба остаётся без ответа в следующих случаях:

1)
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, государственного или муниципального служащего, а также членов его семьи;

2)
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8.7.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.1. Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией района, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.4.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.2. Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 Заявитель имеет право:

-получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

-получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю:

1)
в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2)
в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);

3)
посредством размещения информации:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

на официальном сайте муниципального образования «Дебесский район»;

на официальном сайте многофункционального центра;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.12. Порядок действий в случае установления признаков административного правонарушения в ходе или по результатам рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

Информация о муниципальных образовательных организациях системы дошкольного образования муниципального образования «Дебесский район», 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Полное наименование образовательной организации
	Почтовый, юридический адрес
	Адрес официального сайта
	Электронная почта
	номер телефона 
	Режим работы

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Дебесский детский сад № 1»
	427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, 

с. Дебесы, ул. Хирурга Малых, д.47
	https://ciur.ru/deb/deb_ds1/
	sad1skazka@yandex.ru
	8(34151) 

4-21-06
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 7.30 до 18.00 час.

Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Дебесский детский сад № 2»
	427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, 

с. Дебесы, ул. Логовая, д.8
	http://ciur.ru/deb/deb_ds2/
	logovaya8@gmail.com
	8(34151)

4-16-60
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 7.30 до18.00 час.

Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Дебесский детский сад № 3»
	427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, 

с. Дебесы, ул. Ярославцева, д.19
	http://ciur.ru/deb/deb_ds3/
	deb-ds3@inbox.ru
	8(34151)

4-13-71
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 7.30 до18.00 час.

Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Малочепецкий детский сад»
	427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, с.Дебесы, 
ул. Советская, 213
	https://ciur.ru/deb/deb_dsmal/
	zepzads@mail.ru
	8(34151)4-10-62
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 7.30 до 17.30час.

Суббота, воскресенье – выходной

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Заречномедлинский детский сад»
	427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, 

д.Заречная Медла, ул.Молодежная, 2
	https://ciur.ru/deb/deb_dszar/
	zm.dou@yandex.ru
	8(34151)

6-42-68
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – 

с 7.00 до 17.30час.

Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Котегуртский детский сад»
	427063, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Котегурт, 

ул. Молодежная, д.5
	ciur.ru/deb/deb_dskot
	 kotegurtsad@mail.ru
	 8(34151)

6-62-18
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Сюрногуртский детский сад»
	427051, Удмуртская Республика, Дебесский район, 

д. Сюрногурт, ул.Молодежная, д.9
	http://ciur.ru/deb/deb_dssur/
	surnogurtsad@mail.ru
	8(34151)

4-27-08
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -  

с 7.00 до 17.30час. Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Тыловайский  детский сад»
	427052, Удмуртская Республика, Дебесский район, с. Тыловай, ул. Кирова, д.13
	https://ciur.ru/deb/deb_dstyl/
	s89042773469@yandex.ru
	8(34151)

3-11-73


	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -  

с 7.30 до 16.30час.

Суббота, воскресенье - выходной 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Такагуртский детский сад»
	427055, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Такагурт, ул.Труда, д.23
	https://ciur.ru/deb/deb_dstak/
	takagurtds@mail.ru
	(34151) 

4-91-20
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Тольенская начальная общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	427064, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Тольен, ул. Родниковая, д.4
	https://ciur.ru/deb/deb_ntol/default.aspx
	tolyon-ds@yandex.ru 
	8(34151) 6-22-44
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – 

с 7.30 до 16.30 ч.

Суббота, воскресенье - выходной

	Структурное подразделение  Муниципального бюджетного  общеобразовательного учреждения «Тыловайская средняя общеобразовательная школа»  «Старокычский  детский сад»
	427055, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Старый Кыч, ул. Центральная, д.25


	https://ciur.ru/deb/deb_styl/default.aspx
	tylovai@yandex.ru
	8 (34151) 

3-11-71

8(34151)

3-13-88


	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -  

с 7.30 до 16.30час.

Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Уйвайская основная общеобразовательная школа»
	427053, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Уйвай, ул.Школьная, д.1
	https://ciur.ru/deb/deb_ouiv/default.aspx
	uivaiskaya-oosh@yandex.ru
	8(34151)

6-72-94
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нижнепыхтинская основная общеобразовательная школа»

Структурное подразделение «Ариковская дошкольная группа»
	427067, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Нижняя Пыхта, ул. Центральная, д.18

427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Ариково, ул. Центральная, д.92
	http://ciur.ru/deb/deb_snpt
	n-psosh@yandex.ru

	8(34151)

 6-32-72

8(34151)

6-82-17


	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 8.00 до 17.00 час.

Выходной день - суббота, воскресенье

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30-16.30 час.

Выходной день - суббота, воскресенье

	Муниципальное казенное общеобразовательное  учреждение «Верхнечеткерская основная общеобразовательная школа»
	427054, Удмуртская Республика, Дебесский район, д.Верхний Четкер, ул. Логовая, д.6
	https://ciur.ru/deb/deb_ovchk/default.aspx
	syv.69@mail.ru
	8 (34151) 

6-02-24

	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной 

	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное  учреждение «Большезетымская основная общеобразовательная школа»
	427050, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. БольшойЗетым, ул. Центральная, д.2 а
	https://ciur.ru/deb/deb_obzt/default.aspx​​

	zetymshool@mail.ru
	8(34151)

4-51-38
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной 

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Варнинская начальная общеобразовательная школа»
	427060, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Варни, ул.Варнинская, д.21
	https://ciur.ru/deb/deb_sdsvar/
	varnisad.byvaltseva@yandex.ru

	8(34151)

4-23-42


	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной 

	Структурное подразделение Муниципального бюджетного  общеобразовательного  учреждения «Заречномедлинская средняя общеобразовательная школа имени К.А. Ложкина»

«Удмуртлемская начальная общеобразовательная школа»
	427066, Удмуртская Республика, Дебесский район, д. Заречная Медла, ул. Труда, 13

427066, Удмуртская Республика, Дебесский район, д.УдмуртскийЛем, д.Удлемская, д.40
	https://ciur.ru/deb/deb_sdsud/
	ZMSCHOOL@yandex.ru
udlem@mail.ru
	8(34151)

6-42-54

8(34151)

6-31-32
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -с 7.30 до 16.30 час. Суббота, воскресенье - выходной 


Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
	
	(ФИО родителя (законного представителя) ребёнка)

Документ, удостоверяющий личность:

______________________________________

______________________________________

(вид документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

проживающего по адресу: ______________

______________________________________

Контактный телефон:___________________

E-mail: _______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить место в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования, в муниципальном образовании «_______________________________________________________________________________» 

для моего ребенка _________________________________________________________________________,

ФИО  ребёнка, дата рождения

родителем (законным представителем), которого я являюсь.

Документ, удостоверяющий личность ребенка: ______________________________________________________________________________________________

                                                                         (свидетельство о рождении, серия, номер, дата выдачи)

Список дошкольных образовательных учреждений в порядке убывания приоритетов сверху вниз:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Особые отметки:

Категории льгот: ______________________________________________________________

(указать наличие внеочередного или первоочередного, а также преимущественного права на получение места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования)

Сведения о братьях и сестрах, проживающих совместно и посещающих образовательные учреждения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Потребность (в группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленностей) ________________________________________________________________________________________________
(указать наличие рекомендаций ПМПК или медицинской организации)

Дата желаемого зачисления: 01 сентября «________» года (укажите год).

Желаемый язык обучения в группе: ______________________________________________

Время пребывания: ____________________________________________________________

(группа кратковременного пребывания, полного дня пребывания)

В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садов предлагать другие варианты:  _____________________________________________________________
(да, нет)

Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождения ребенка на Портале государственных и муниципальных услуг.

Дата подачи заявления:

Идентификатор Вашего заявления:

Обязуюсь в случае изменения моих данных и данных ребенка предоставить информацию об изменениях в Управление образования.

«_______»_____________________ г.

_____________________ (_________________________) 

               подпись                  расшифровка подписи

Приложение №  3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную
образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет"

ЗАЯВЛЕНИЕ 

(согласие на обработку персональных данных)

	Я,

	Фамилия, Имя, Отчество заявителя

	

	Адрес прописки (регистрации)

	

	Вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан и дата выдачи

	с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде

	(Указать цели обработки персональных данных)


Даю согласие на обработку персональных данных:

	ФИО, документ удостоверяющий личность ребенка, его пол, дата рождения, адрес проживания

	(Указать перечень персональных данных, на обработку которых

	ФИО, документ удостоверяющий личность законного представителя

	дается согласие субъекта персональных данных)

ребенка; ФИО, место работы, должность, телефон родителей ребенка ____________________________________________________________________________________


в документарной и электронной форме, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором 

_______________________________________________________________________________________

(Указать наименование, адрес оператора, осуществляющего обработку персональных данных)

Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде

	Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановлении оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.

Дата _____________

Личная подпись заявителя:_______________________


Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную
образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

Перечень граждан, имеющих право на льготный прием в образовательную организацию, с указанием законного основания на данное преимущество, 

а также имеющих право на заявление о наличии преимущества при комплектовании образовательных организаций 

	Очередность
	Льготники
	Основание

	Вне очереди

(внеочередное зачисление)
	Дети граждан, которые подверглись воздействию радиации в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС
	П. 12 ч. 1 ст. 14 Закона от 15.05.1991 № 1244-1

	
	Дети граждан из подразделений особого риска
	П. 2 постановления Верховного Совета от 27.12.1991 № 2123-1

	
	Дети прокуроров
	Ч. 5 ст. 44 Закона от 17.01.1992 № 2202-1

	
	Дети судей
	Ч. 3 ст. 19 Закона от 26.06.1992 № 3132-1

	
	Дети сотрудников Следственного комитета
	Ч. 25 ст. 35 Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ

	С преимущественным правом
	Братья и сестры воспитанников, которые уже зачислены в детский сад и проживают совместно
	П. 2 ст. 54 СК
Ч. 3.1 ст. 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ

	В первую очередь

(первоочередное зачисление)
	Дети из многодетных семей
	Подп. «б» п. 1 Указа Президента от 05.05.1992 № 431

	
	Дети с инвалидностью и дети, у которых родитель – инвалид
	П. 1 Указа Президента от 02.10.1992 № 1157

	
	Дети военнослужащих, которые проходят военную службу по контракту, уволены с военной службы при достижении предельного возраста, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями
	Ч. 6 ст. 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ

	
	Дети сотрудников полиции и граждан, которые перечислены в ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ
	Ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ

	
	Дети, которые находятся на иждивении сотрудника полиции, в том числе бывшего
	П. 6 ч. 6 ст. 46 Закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ

	
	Дети сотрудников органов внутренних дел, которые не являются сотрудниками полиции
	Ч. 6 ст. 46, ч. 2 ст. 56 Закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ

	
	Дети сотрудников и граждан, которые перечислены в ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ
	Ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ

	
	Дети одиноких матерей. В свидетельстве о рождении должна отсутствовать запись об отце, или должна быть справка о том, что запись об отце внесли по указанию матери
	Поручение Президента от 04.05.2011 № Пр-1227


Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

	
	
	
	
	
	
	
	

	              Уведомление о регистрации заявления в АИС «Электронный детский сад»


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(ФИО заявителя)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление о постановке на учет для зачисления ребенка

в муниципальные образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению №
	
	от
	_____________202__ г.
	

	о  постановке на   учет  для зачисления ребенка  в муниципальные  образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(наименование образовательной организации)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	принято решение о постановке
	

	
	
	

	
	(Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)
	

	
	на учет для зачисления в организации.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Текущий номер в общегородской очереди
	
	
	
	
	
	
	

	Текущий номер в льготной очереди
	 
	(в случае, если льгота имеется).

	Текущий номер в очереди МОО, в которые поставлен ребенок на учет:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	название ОО, позиция №
	

	
	
	

	
	название ОО, позиция №
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалист
	 
	 
	 
	/
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	дата 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
Форма направления для зачисления в образовательную организацию, 

реализующую основную программу дошкольного образования

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Направление № __________________
	
	

	
	
	
	от __________202___ г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	        Настоящее направление выдано 
	

	

	(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    для зачисления ребенка

	

	(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

	
	в детский сад (дошкольную группу образовательной организации)


	

	(наименование образовательной организации)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	 

	(должность лица, выдавшего направление)
	
	(подпись)
	
	(И.О.Фамилия)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную
образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет"





























                   Приложение №8

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
Журнал учёта выдачи путёвок (направлений) в дошкольные образовательные учреждения

	Регистрационный номер направления
	Дата выдачи направления
	Ф.И.О.
ребенка


	Ф.И.О.
Родителя (законного представителя), получившего направление
	В какое учреждение направлен ребёнок
	Подпись родителя (законного представителя) о получении направления

	
	
	
	
	
	


Подача заявления родителями (законными представителями) ребенка на получение места в дошкольном учреждении





Личное обращение в Управление образования Администрации МО «Дебесский район» 





ЕПГУ, РПГУ(www.gosuslugi.ru;  www.uslugi.udmurt.ru)





Письменное обращение  





Проверка заявлений специалистом (10 минут)








Подача заявления на АИС





Проверка заявлений специалистом (10 минут)








Автоматическая проверка документов





Отказ в приёме документов








Отказ в приёме документов





Проверка документов (10 минут)





Отказ в предоставлении услуги








Постановка заявления на учёт





Информирование Заявителя





Отказ в приёме документов








Ввод данных в АИС








Выдача уведомления (срок 3 рабочих дня)








Информирование Заявителя











