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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ДЕБЁССКИЙ РАЙОН

 УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ ДЭБЕС ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ»

МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___»__________ 2023 года





№ ____

с. Дебёсы

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»

На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года            № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» от 11 мая 2023 года № 118 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», руководствуясь Уставом муниципального образования «Муниципальное образование Дебёсский район Удмуртской Республики», Администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря».
2. Информацию об административном регламенте разместить на региональном портале государственных и муниципальных услуг.

3. Признать утратившими силу:

- постановление Администрации муниципального образования «Дебесский район» от 27 августа 2019 года № 172 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря».

- постановление Администрации муниципального образования «Дебесский район» от 17 июня 2020 года № 152 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Дебесский район» от 27 июня 2019 года № 172 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости  путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря».
- постановление Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» от 24 марта 2022 года № 107 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Дебесский район» от 27 июня 2019 года № 172 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»

4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики».

Глава муниципального образования                                               А.С. Иванов

Подготовил:





                            Е.Г. Стрелкова

Специалист по кадрам          


           «___»_______________2023  г.

Разослать: 1 экз. в дело, УОиА, сайт

Согласовано:

Начальник Управления образования и архивов                              О.В. Шкляева     


                                                                                             «___»_______________2023  г.

Начальник сектора правовой

и кадровой работы 



                                       Н.В. Воронцова
                                                                                          «___»_______________ 2023 г.

	УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» 
от _______________ 2023 года № _________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление частичного возмещения (компенсации) 

стоимости путёвки для детей в загородные 
детские оздоровительные лагеря»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря» (далее – административный регламент, муниципальная услуга, соответственно) являются отношения, связанные с порядком предоставления Управлением образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» (далее – Управление образования) частичного возмещения стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребёнка в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 16 лет, обучающегося, воспитывающегося в образовательной организации на территории муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики».

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с уставными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя.   
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определённым в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальной услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3.3. Признаки заявителя определяются путём профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
 
2.2.1.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики». 

2.2.2.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Управление образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики».
2.2.3. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты исполнителя муниципальной услуги - Управления образования размещаются на сайте муниципального образования: https://debesy.udmurt.ru/administration/uprav/obrazovanie/index.php 
2.2.4 Контактные данные Управления образования:

Почтовый адрес: индекс 426060, с. Дебесы, ул. Советская, д.88 
E-mail: onodeb@udm.net, uodeb@yandex.ru, https://ciur.ru/deb/ 
Телефон: 8(34151) 4-14-43
Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение рабочего времени в соответствии с нижеприведенным графиком работы.

График работы:

понедельник - пятница: с 8.00 до 16.12 (обед - с 12.00 до 13.00);

суббота, воскресенье: выходные дни.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

2.2.5.
Муниципальную услугу также можно получить в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Дебёсского района автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее - МФЦ). 

2.2.6.
Контактные данные МФЦ:

Адрес: 427060, УР, с. Дебёсы, ул. Ленина, д. 3

Тел.: +7 (34151) 4-18-80

e-mail: debyossy@mfc.udmr.ru 

График работы:

понедельник - пятница:  с 8.00 до 17.00 часов; 

суббота, воскресенье: выходной.

Предварительная запись (Электронная очередь) осуществляется по телефону 4-18-80, с портала uslugi.udmurt.ru, по электронной почте debyossy@mfc.udmr.ru и при личном обращении в МФЦ.
На информационном стенде (или в форме брошюры для свободного пользования Заявителей) размещается следующая информация:

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

-  образец заявки;

- схема (блок - схема) последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- место расположения, график работы, номера телефонов адреса Интернет-сайтов и электронной почты Управления образования, в котором Заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой информации, чёткость в изложении информации, удобство и доступность получения информации, наглядность форм предоставляемой информации, оперативность.
2.2.7. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Управление образования в устной форме лично; в письменной форме, в том числе по адресу электронной почты.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме специалистами Управления образования, которые несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

Информирование (консультация) при личном обращении в Управление образования, по телефону, осуществляется специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист Управления образования подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Управления образования, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту Управления образования, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменное информирование (консультация) при обращении Заявителя в Управление образования осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Все обращения исполняются в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.
На Региональном портале услуг размещены формы заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечен доступ к ним для копирования и заполнения в электронной форме. Организовано предоставление Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, с использованием Регионального портала услуг.

2.2.8. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») Управление и МФЦ  не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 данного Федерального закона. 
При установлении специалистом Многофункционального центра, осуществляющим приём документов, факта отсутствия всего перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги, данный специалист доводит до заявителя информацию о предстоящем в связи с этим отказе в приёме документов и предлагает предоставить недостающие документы и (или) устранить замечания по оформлению заявления. В случае если после этого заявитель, несмотря на предстоящий отказ в приёме документов по основаниям, указанным в настоящем абзаце, настаивает на приёме поданных им документов, данный специалист осуществляет приём и регистрацию поданных заявителем документов.


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- перечисление суммы частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря на счёт заявителя (предоставление муниципальной услуги);

- отказ в предоставлении частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря (отказ в предоставлении муниципальной услуги).
2.3.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги оформляется  на бланке Управления образования со следующими реквизитами: «Наименование организации – автора документа»; «Дата документа»; «Регистрационный номер документа»; «Адресат»; «Заголовок к тексту»; «Текст документа»; «Наименование должности лица – автора документа»; «Подпись»; «Отметка об исполнителе».
Решение о предоставлении муниципальной услуги предоставляется по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.3.3. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в Государственной автоматизированной информационной системе «Управление».
2.3.4. Результат предоставленной услуги направляется заявителю в виде почтового отправления с уведомлением. 
При наличии в заявлении о предоставлении услуги просьбы о предоставлении результата муниципальной услуги заявителю лично должностное лицо в день заверения уполномоченным должностным лицом письма (уведомления) регистрирует его и сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности письма (уведомления) к выдаче.

Если заявитель в течение 3 рабочих дней со дня сообщения о готовности письма (уведомления) к выдаче не явился за его получением, должностное лицо направляет его по почте.

2.4. Cрок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов.

Решение о предоставлении (мотивированном отказе в предоставлении) частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря принимается в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления и доводится специалистом в течение 3-х рабочих дней со дня принятия решения до сведения заявителя по телефону, или письменно, путём направления решения в адрес Заявителя. 
При направлении заявления в форме электронного документа в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в иных государственных информационных системах Удмуртской Республики, обеспечивающих предоставление государственных и (или) муниципальных услуг в электронной форме (далее - региональные порталы), на официальном сайте Администрации района, срок рассмотрения заявления не превышает 10  (десяти) календарных дней со дня регистрации. 

Если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре срок рассмотрения заявления составляет так же 10 (десять) календарных дней.

В случаях, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, Управление образования в течение 3 дней со дня поступления заявления отказывает в их приёме. 
Предоставленные Заявителем документы передаются специалистами Управления образования в Муниципальное казённое учреждение «Централизованная бухгалтерия» в течение 5 календарных дней.

В течение 15 календарных дней с даты получения заявления специалисты Муниципального казённого учреждения «Централизованная бухгалтерия»  готовят платёжное поручение для перечисления частичного возмещения затрат (компенсации) на оплату путёвок в загородные лагеря.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (адрес в сети Интернет: www.gosuslugi.ru ) (далее - Единый портал услуг), в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (адрес в сети Интернет: www.uslugi.ru ) (далее - Региональный портал услуг), на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»  (адрес в сети Интернет: http://debesy.udmurt.ru ) (далее - официальный сайт района).

2.5.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Конституция Удмуртской Республики;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановление Правительства Удмуртской Республики от 28 декабря 2009 года № 382 «Об организации оздоровительной компании детей»;

- нормативные правовые акты Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» по вопросам организации оздоровления и отдыха детей в каникулярный период;

- Ежегодные нормативные правовые акты Правительства Удмуртской Республики по реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время;

- Ежегодные решения Межведомственной комиссии при Правительстве Удмуртской Республики по организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодёжи;
- Положение об Управлении образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», утверждённое решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» от 17 ноября 2021 года № 52;
- Настоящий административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги по предоставлению частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря заявителям необходимо представить специалисту Управления образования следующие документы:
1) заявление о предоставлении компенсации (приложение № 4);

2) копия свидетельства о рождении ребёнка;

3) копия паспорта Заявителя (стр. 2,3, семейное положение, дети); 
4) оригинал и копия документа, подтверждающего статус законного представителя ребёнка (для заявителя, не являющегося родителем ребёнка);

5) оригиналы и копии иных документов, подтверждающих родство между заявителем и ребёнком, в случае, если родство невозможно установить на основании документов, указанных в настоящем пункте (в частности, копия свидетельства об установлении отцовства, копия свидетельства о браке (расторжении брака). 

6) документы, подтверждающие доходы, полученные каждым членом семьи в денежной форме за шесть последних календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, до вычета налогов и сборов;

7) согласие Заявителя на обработку персональных данных;

8) справка о составе семьи, выданная в установленном порядке;

9) прочие документы для расчёта величины среднемесячного дохода семьи, в соответствии с Порядком расчёта величины среднемесячного дохода семьи для определения размера частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные оздоровительные лагеря; 

10) оригинал и копия обратного талона к путёвке;

11) оригинал и копия документа, подтверждающего факт оплаты путёвки (квитанция об оплате, или расходная накладная, или квитанция к приходному кассовому ордеру).

Заявитель несёт ответственность за предоставление недостоверных либо неполных сведений. При выявлении недостоверных либо неполных сведений после получения Заявителем компенсации, повлёкших утрату права на получение компенсации, сумма компенсации подлежит возврату Заявителем. В случае невозвращения Заявителем суммы компенсации, излишне ему выплаченной, соответствующая сумма взыскивается с Заявителя в судебном порядке.
2.6.2. Копии документов представляются Заявителем одновременно с предъявлением оригинала. Копии документов, представленные с оригиналами, сличаются и заверяются лицом, осуществляющим приём документов, после чего оригиналы документов возвращаются Заявителю. 
2.6.3. Заявления на получение компенсации принимаются от Заявителей с 01 февраля до 15 ноября текущего года (далее - период заявочной кампании).
2.6.4. Управлением образования в ходе предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия запрашиваются: 

- свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданное органами записи актов гражданского состояния, образованными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (в том числе свидетельство о рождении, о смерти);

- документ, подтверждающий, что ребёнок является оставшимся без попечения родителей (если ребёнок находится под опекой); 

- документ, подтверждающий наличие инвалидности (в случае установления родителю (законному представителю) группы инвалидности).

Взаимодействие Управления образования в части осуществления межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункту 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, по межведомственному запросу Управления образования либо многофункциональных центров государственному органу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг. 

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить данные документы в Управление образования или в МФЦ по собственной инициативе. 

Документы, указанные в подпунктах 2.6.1 Административного регламента, могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) самостоятельно при личном обращении или через Региональный портал услуг.

2.6.5. Управление образования не вправе требовать от Заявителя:

 1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги; 

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего Услугу, за исключением перечня документов, предусмотренных п. 2.6.1 Административного регламента; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, за исключением следующих случаев:

 а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включённых в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 

г) выявление документально подтверждённого факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего Услугу, при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чём в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Услугу, при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6.6. Для получения бланков документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель может обратиться в Управление образования, в МФЦ, самостоятельно распечатать бланки с официального сайта муниципального образования или с Регионального портала услуг. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) предоставление Заявителем - родителем (законным представителем), представителем заявителя неполного перечня документов, необходимых для получения частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря, в соответствии с пунктами 2.6.1 Административного регламента;

б) текст заявления Заявителя не поддаётся прочтению;

в) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей), представителя заявителя, место жительства родителя (законных представителей), представителя заявителя, наименование организации;

г) заявление не подписано Заявителем;

д) предоставление Заявления от Заявителей после срока заявочной кампании, указанного в пункте 2.6.3. Административного регламента;

е) несоответствие Заявителя требованиям, предусмотренным в п. 1.2 Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) выявленная недостоверная информация в документах, представленных Заявителем (представителем заявителя);

б) приобретение путёвки в загородные детские оздоровительные лагеря круглогодичного или сезонного действия, не включённые в установленном действующим законодательством порядке в Реестр организаций отдыха и оздоровления детей и подростков органом исполнительной власти субъектов Российской Федерации, и иные лагеря, не являющиеся загородными детскими оздоровительными лагерями;

в) достижение ребёнком до даты заезда в лагерь, указанной в путёвке, возраста 16 лет;

г) отсутствие денежных средств в бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» и бюджете Удмуртской Республики в связи с полным освоением денежных средств, предусмотренных на компенсацию стоимости путёвки для детей в загородные лагеря, выделенных в текущем году, или в связи с недостаточностью предельного объёма финансирования на оказание финансовой поддержки при исполнении бюджетных обязательств муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;

д) подача заявления на получение компенсации за каникулярный период для одного ребёнка более одного раза;

е) фактическое нахождение ребёнка в загородном лагере менее сроков пребывания, ежегодно устанавливаемых постановлением Правительства Удмуртской Республики;

и) выявление при обработке поступивших заявлений на компенсации, что ребёнок, указанный в заявлении, не относится к категории детей, указанных в Порядке частичного возмещения затрат (компенсации) на оплату путёвок, приобретённых за счёт средств родителей (законных представителей) в загородные детские оздоровительные лагеря, утверждённом муниципальным правовым актом муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики».

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Управлении образования или МФЦ не должны превышать 15 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявка заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день его поступления в Управление образования или в МФЦ.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.12.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативами.
2.12.2. Помещения, в которых осуществляется прием Заявителей, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения при возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12.3. На территории, прилегающей к месторасположению Управления образования, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее трех автотранспортных средств, в том числе одно - для транспортных средств инвалидов.

2.12.4. Вход в здание Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», в здании которого расположено Управление образования, и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ Заявителю (представителю Заявителя), в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

2.12.5. Для удобства Заявителей (представителей Заявителей), в том числе инвалидов помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц Управления образования и Заявителей (представителей заявителей), в том числе инвалидов должны размешаться на нижних этажах здания. При невозможности размещения на нижних этажах заявитель, не имеющий возможности подняться на второй или третий этаж здания, вызывает через охранника специалиста Управления образования на первый этаж. Специалист Управления образования в такой ситуации обязан принять необходимые документы и заявление на первом этаже здания.
2.12.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (представителей Заявителей), в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц Управления образования.
Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
2.12.7. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей заявителей), в том числе инвалидов с информационными материалами, должны быть оборудованы:
- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о предоставлении муниципальной услуги:

· почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты Управления образования, адрес официального сайта муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», Управления образования, адрес в сети Интернет Регионального портала услуг;

· информацию о местонахождении, графике работы, номере телефона для справок, адресе электронной почты;

· другие информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур, образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, выдержки из правовых актов, регламентирующих предоставления муниципальной услуги);
При представлении муниципальной услуги заявителю - инвалиду в помещениях, предназначенных для приема заявителей, обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации.

По желанию заявителя заявление подготавливается специалистом Управления образования, текст заявления зачитывается заявителю, если он затрудняется это сделать самостоятельно.
Инвалидам, имеющим ограничения двигательной активности, препятствующие самостоятельному подписанию документов, предлагается обратиться к нотариусу для удостоверения подписи другого лица (рукоприкладчика) за инвалида.
2.13.
 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Региональном портале услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте и на стендах Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики».

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителя на решения, действия (бездействия) специалистов Управления образования при предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.14.2.
В соответствии с требованиями части 1 статьи 15 Федерального закона, муниципальная услуга предоставляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна», после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона, а взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления, предоставляющими государственную услугу, осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.14.3.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями настоящего Федерального закона.

Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги.

Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:

Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря:

Вариант 1. Физическое лицо.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Вариант определяется на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путём его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется Управлением и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных таблицей 1 приложения № 1 к Административному регламенту. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень значений признаков заявителя в соответствии с таблицей 1 приложения № 1 Административного регламента, каждая комбинация которых соответствует одному варианту.

3.2.3. Установленный по результатам профилирования вариант доводится до заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное понимание.

Вариант 1

3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 1 является: 

- перечисление суммы частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря на счёт заявителя (предоставление муниципальной услуги); 

- отказ в предоставлении частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря (отказ в предоставлении муниципальной услуги).
Максимальный срок предоставления государственной услуги в соответствии с вариантом 1 составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов.

3.4. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 1 осуществляются следующие административные процедуры:

- приём заявлений на частичное возмещение (компенсацию) стоимости путёвки в загородные детские оздоровительные лагеря;

- межведомственное информационное взаимодействие.

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- перечисление суммы частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря на счёт Заявителя.
3.5. Приём заявлений на частичное возмещение (компенсацию) стоимости путёвки в загородные детские оздоровительные лагеря

3.5.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является подача заявления Заявителем на частичное возмещение (компенсацию) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря по форме, согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В заявлении должны быть указаны:

- ФИО родителя или законного представителя полностью, место проживания, номер телефона;

- полное наименование детского оздоровительного лагеря;
- сроки начала и конца смены;

- ФИО ребенка полностью, число, месяц, год рождения, наименование образовательной организации, класс;
- сведения о составе семьи;

- реквизиты для перечисления частичной компенсации стоимости путевки.

Заявление подписывается родителем или законным представителем ребенка.
3.5.2. Заявитель имеет право представить заявление лично, либо в виде почтового отправления, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал, либо через многофункциональный центр.

3.5.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день его поступления в Управление образования или в МФЦ.

3.5.4. Заявление может быть представлено представителем заявителя.

3.5.5. Способами установления (идентификации) личности заявителя (его представителя) являются:

при подаче заявления лично в Управление, через многофункциональный центр, а также путём направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (его представителя);

при подаче заявления посредством Единого портала - электронная подпись заявителя (его представителя).

3.5.6. Заявления на получение компенсации принимаются от Заявителей с 01 февраля до 15 ноября текущего года (далее - период заявочной кампании).
3.5.7. Заявления, поданные после окончания срока заявочной кампании, принимаются специалистами Управления образования только от Заявителей - родителей (законных представителей) и рассматриваются специалистами Управления образования после удовлетворения заявлений, поданных в период заявочной кампании, при наличии средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» и средств, выделенных из бюджета Удмуртской Республики на реализацию мероприятий по организации отдыха детей в каникулярный период в загородных детских оздоровительных лагерях, в порядке очерёдности поступления заявлений.
3.5.8. Специалист Управления образования, ответственный за приём и регистрацию заявления и документов, проводит первичную проверку представленных заявлений и документов, удостоверяясь, что:

· текст заявления написан разборчиво;

· в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя - родителя (законного представителя), представителя заявителя, наименование организации, контактные телефоны;

· заявление подписано Заявителем (представителем заявителя);

· к заявлению приложены необходимые документы в соответствии с пунктом 2.6.1 Административного регламента;

· копии представленных Заявителем документов соответствуют оригиналам (при личном обращении Заявителя);

· заявление подаётся в сроки, указанные в пункте 3.5.6. Административного регламента;

· заявление подаётся правомочным лицом;

· Заявитель соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 Административного регламента.

3.5.9. В случае подачи заявления в электронной форме через Региональный портал услуг, заявление поступает ответственному за исполнение административной процедуры.

3.5.10. Информация о поступлении заявления ответственному за исполнение административной процедуры направляется в личный кабинет Заявителя на Региональном портале услуг.

3.5.11. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление на соответствие требованиям пункта 2.6.1. Административного регламента.

3.5.12. Если представленное заявление и документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект решения об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Региональном портале услуг отображается статус «Отказано», указывается причина отказа в приёме заявления, в поле «сообщение на портал» вносится информация для Заявителя.

3.5.13. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление.

3.5.14. В личном кабинете на Региональном портале услуг отображается статус «Предоставлено», в поле «сообщение на портал» вносится информация для Заявителя.

3.5.15. Критериями принятия решения об отказе в приёме документов является наличие оснований, предусмотренных в пункте 2.7 Административного регламента.

3.5.16. Результатом административной процедуры является приём и регистрация специалистом Управления образования заявления в журнале регистрации заявлений в день обращения Заявителя (представителя заявителя) или отказ Заявителю (представителю заявителя) в приёме документов по основаниям, указанным в пункте 2.7. Административного регламента.

Отказ Заявителю оформляется на бланке Управления образования за подписью начальника Управления образования или заместителя начальника Управления образования и направляется Заявителю в течение 3-х рабочих дней способом, указанном в заявлении (в случае направления заявления почтовым отправлением), или доводится устно (при личном обращении Заявителя в Управление образования или в МФЦ). При отказе в приёме документов заявление и представленные Заявителем документы возвращаются Заявителю.

В случае отказа в приёме документов, поданных Заявителем через МФЦ, специалист Управления образования информирует специалиста МФЦ об отказе, сообщая по телефону: фамилию, имя, отчество Заявителя, дату получения документов Управлением образования.
3.6. Межведомственное информационное взаимодействие.

3.6.1. Управлением образования в ходе предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия запрашиваются: 

- свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданное органами записи актов гражданского состояния, образованными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (в том числе свидетельство о рождении, о смерти);

- документ, подтверждающий, что ребенок является оставшимся без попечения родителей (если ребенок находится под опекой); 

- документ, подтверждающий наличие инвалидности (в случае установления родителю (законному представителю) группы инвалидности).

3.6.2. Взаимодействие Управления образования в части осуществления межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункту 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, по межведомственному запросу Управления образования и архивов либо многофункциональных центров государственному органу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона            № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг. 

3.6.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе представить данные документы в Управление образования или в МФЦ по собственной инициативе. 

3.6.4. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1 Административного регламента, могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) самостоятельно при личном обращении или через Региональный портал услуг.

3.7. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
3.7.1. Юридическим фактом для начала административного действия является приём и регистрация специалистом Управления образования заявления в журнале регистрации заявлений.

3.7.2. Специалисты Управления образования рассматривают представленные Заявителем документы, удостоверяясь в полноте информации.
3.7.3. Документы на предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря, представленные Заявителем (родителем (законным представителем), представителем Заявителя) в период заявочной кампании, рассматриваются специалистами Управления образования в порядке очерёдности поступления заявлений от Заявителей (представителей заявителя) в пределах лимитов бюджетных обязательств и объёмах финансирования, предусмотренных бюджетом муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» и бюджетом Удмуртской Республики на текущий финансовый год на реализацию мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время в загородных детских оздоровительных лагерях.

Документы на предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря, представленные Заявителем (родителем (законным представителем), после окончания срока заявочной кампании, рассматриваются специалистами Управления образования при наличии средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» и средств, выделенных из бюджета Удмуртской Республики на реализацию мероприятий по организации отдыха детей в каникулярный период в загородных детских оздоровительных лагерях, в порядке очерёдности поступления заявлений.
3.7.4. Результатом данной административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований, предусмотренных в пункте 2.8.2. Административного регламента.
Решение о предоставлении (мотивированном отказе в предоставлении) частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря принимается в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления и доводится специалистом в течение 3-х рабочих дней со дня принятия решения до сведения заявителя по телефону, или письменно, путём направления решения в адрес Заявителя. 
3.8. Перечисление суммы частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря на счёт заявителя.
3.8.1. Предоставленные Заявителем документы передаются специалистами Управления образования в Муниципальное казённое учреждение «Централизованная бухгалтерия» в течение 5 календарных дней.

3.8.2. Специалисты Муниципального казённого учреждения «Централизованная бухгалтерия» проверяют сумму, указанную в заявлении, на соответствие.

3.8.3. В течение 15 календарных дней с даты получения заявления специалисты Муниципального казённого учреждения «Централизованная бухгалтерия»  готовят платёжное поручение для перечисления частичного возмещения затрат (компенсации) на оплату путёвок в загородные лагеря.

3.8.4. Результатом административной процедуры является перечисление Управлением образования суммы частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря на счёт Заявителя в течение 30 календарных дней после предоставления документов Заявителем в Управление образования, но не позднее 31 декабря текущего года.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется непосредственно начальником Управления образования или заместителем начальника Управления образования. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.
Периодичность проведения текущего контроля устанавливается начальником Управления образования.
4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления образования) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).
4.3. Проверка осуществляется на основании приказа начальника Управления образования.
4.4. Результаты проверки исполнения Административного регламента предоставляются в письменной форме.
4.5. Должностные лица и муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1.
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Управления образования и (или) его должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для предоставления муниципальных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и их работников, осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации (далее соответственно – привлекаемые организации, Федеральный закон  № 210-ФЗ).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с учётом особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников, установленных постановлением Правительства Удмуртской Республики.

5.2.
Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

7)
отказ уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

10)
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению государственной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3.
Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба подаётся в Управление образования, Администрацию района, многофункциональный центр, либо в Автономное Учреждение «Многофункциональный Центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (АУ «МФЦ УР»), являющийся учредителем многофункционального центра.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, подаётся в Администрацию района.

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Управления образования, его должностного лица, муниципального служащего, может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1)
по почте на бумажном носителе;

2)
через многофункциональный центр; 

3)
в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального сайта Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;

официального сайта муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru; 

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1)
по почте на бумажном носителе;

2)
в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального адреса электронной почты многофункционального центра;

официального сайта многофункционального центра;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф. 

5.4.4.
При поступлении жалобы через многофункциональный центр он обеспечивает её передачу в Управление образования в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Управлением образования, предоставляющем муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Управлении образования.

5.4.5.
Заявитель вправе обратиться с устной жалобой: 

в приёмную Администрации района;

в приемную Управления образования;

в многофункциональный центр;

в случае, указанном в пункте 5.3.4 Административного регламента, в приёмную АУ «МФЦ УР».

Должностное лицо, принимающее устную жалобу, со слов заявителя оформляет её в письменной форме на бумажном носителе.

5.4.6.
В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.7.
В случае подачи жалобы через представителя заявителя так же представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.4.8.
При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Требования к электронной подписи установлены Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.4.9. Жалоба должна содержать:

1)
наименование уполномоченного органа, в который подаётся жалоба, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) его должностного лица, муниципального служащего, наименование многофункционального центра, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наименование привлекаемой организации, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4)
 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления образования, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Управление образования, Администрацию района, многофункциональный центр, АУ «МФЦ УР», подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Управления образования, многофункционального центра в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.7. Результаты рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2)
в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1)
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2)
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3)
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7.1. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1)
наименование уполномоченного органа или многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица (или руководителя многофункционального центра), принявшего решение по жалобе;

2)
дата и место рассмотрения жалобы;

3)
сведения об уполномоченном органе, его должностном лице, муниципальном служащем, многофункциональном центре, работнике многофункционального центра, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

4)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

5)
основания для принятия решения по жалобе;

6)
принятое по жалобе решение;

7)
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

8)
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа, либо руководителем уполномоченного органа. 

5.8.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подписывается руководителем учредителя многофункционального центра.

5.8.5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подписывается руководителем многофункционального центра.

5.8.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, указанной в пункте 5.3.2 Административного регламента, подписывается Председателем Правительства Удмуртской Республики либо по его поручению заместителем Председателя Правительства Удмуртской Республики, курирующим деятельность уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.8.7. Жалоба остаётся без ответа в следующих случаях:

1)
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, государственного или муниципального служащего, а также членов его семьи;

2)
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8.8.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.1. Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением образования, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.2. Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право:

получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю:

1)
в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2)
в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);

3)
посредством размещения информации:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;

на официальном сайте Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;

на официальном сайте многофункционального центра;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.12. Порядок действий в случае установления признаков административного правонарушения в ходе или по результатам рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»
ПЕРЕЧЕНЬ

ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),

А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ

СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Таблица 1. Перечень признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат: «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря.»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

	Результат: «Отказ в предоставлении частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря.»

	2.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо


Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат: «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

	Результат: «Отказ в предоставлении частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»

	2.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо


Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»
Администрация муниципального образования
«Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»

Управление образования и архивов

(Управление образования и архивов Администрации Дебёсского района)

«Удмурт Элькунысь Дебес ёрос муниципал округ»

муниципал кылдытэт Администрациысь
дышетонья но архивъёсъя кивалтонни 

Советская ул., д. 88 с. Дебёсы, Дебёсский район, Удмуртская Республика, 427060

Тел. (34151) 4-15-74; 4-16-66, e-mail: onodeb@udm.net, uodeb@yandex.ru, https://ciur.ru/deb/
	от ____________ № ___________

на № _________ от ___________

	
	Кому: ________________

(ФИО заявителя(представителя)




РЕШЕНИЕ

о предоставлении услуги

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № _________ и прилагаемые к нему документы принято решение о перечисление суммы частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря на счёт заявителя (предоставление муниципальной услуги) на ребенка (детей)
__________________________________________________________________

(ФИО ребенка (детей)

в размере __________ рублей.

______________________________

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»
Администрация муниципального образования
«Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»

Управление образования и архивов

(Управление образования и архивов Администрации Дебёсского района)

«Удмурт Элькунысь Дебес ёрос муниципал округ»

муниципал кылдытэт Администрациысь
дышетонья но архивъёсъя кивалтонни 

Советская ул., д. 88 с. Дебёсы, Дебёсский район, Удмуртская Республика, 427060

Тел. (34151) 4-15-74; 4-16-66, e-mail: onodeb@udm.net, uodeb@yandex.ru, https://ciur.ru/deb/
	от ____________ № ___________

на № _________ от ___________

	
	Кому: ________________

(ФИО заявителя(представителя)




РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги

Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
а) выявленная недостоверная информация в документах, представленных Заявителем (представителем заявителя);

б) приобретение путёвки в загородные детские оздоровительные лагеря круглогодичного или сезонного действия, не включенные в установленном действующим законодательством порядке в Реестр организаций отдыха и оздоровления детей и подростков органом исполнительной власти субъектов Российской Федерации, и иные лагеря, не являющиеся загородными детскими оздоровительными лагерями;

в) достижение ребенком до даты заезда в лагерь, указанной в путёвке, возраста 16 лет;

г) отсутствие денежных средств в бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики» и бюджете Удмуртской Республики в связи с полным освоением денежных средств, предусмотренных на компенсацию стоимости путёвки для детей в загородные лагеря, выделенных в текущем году, или в связи с недостаточностью предельного объема финансирования на оказание финансовой поддержки при исполнении бюджетных обязательств муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»;
д) подача заявления на получение компенсации за каникулярный период для одного ребенка более одного раза;

е) фактическое нахождение ребенка в загородном лагере менее сроков пребывания, ежегодно устанавливаемых постановлением Правительства Удмуртской Республики;

и) выявление при обработке поступивших заявлений на компенсации, что ребенок, указанный в заявлении, не относится к категории детей, указанных в Порядке частичного возмещения затрат (компенсации) на оплату путёвок, приобретённых за счёт средств родителей (законных представителей) в загородные детские оздоровительные лагеря, утвержденном муниципальным правовым актом муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики».
Дополнительная информация: _______________________________________.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для детей в загородные детские оздоровительные лагеря»
Начальнику Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»

______________________________________
                                                   (ФИО полностью)

от________________________________________

                  (ФИО родителя, законного представителя полностью)
проживающего по адресу______________________

__________________________________________
тел._______________________________________
                                              (домашний, рабочий)

Заявление
на частичную (компенсацию) стоимости путёвки 

в загородный детский оздоровительный лагерь на 20_____год.

Прошу частично компенсировать стоимость путёвки в загородный детский оздоровительный лагерь__________________________________________________________________
                                                                (название лагеря)

смену с _____________________20 ___г. по_____________________20___ г.

                              (сроки начала и конца смены)

______________________________________________________________________,

                                                                                                        (ФИО ребенка полностью) 

Число, месяц, год рождения ____________, обучающийся____________________________.

                                                                            (наименование образовательной организации, класс)

Предоставляю сведения о составе семьи: 

___________________________________________________________ степень родства ______________________,

                                                                                 ( Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________________ степень родства ______________________,

                                                                                                                                 (Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________________ степень родства ______________________,

                                                                                  (Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________________ степень родства ______________________.

                                                                                                                                 (Ф.И.О. полностью)

Реквизиты для перечисления частичной компенсации стоимости путёвки _______________________________________________________________________

______________________                               ______________________

                                  (дата)                                                                                                                  (подпись)

Я,________________________________________________________________

                                (ФИО родителя, законного представителя полностью)

даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка, то есть, совершение, в том числе следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уничтожение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 №152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

______________________                               ______________________

                                  (дата)                                                                                                                  (подпись)
Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление частичного возмещения (компенсации) стоимости путёвки для  детей в загородные детские оздоровительные лагеря»

Начальнику  Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»

(Главе муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики»)

______________________________________
(ФИО полностью)

от________________________________________

(ФИО родителя, законного представителя полностью)

проживающего по адресу______________________

__________________________________________
тел._______________________________________
(домашний, рабочий)

Жалоба на нарушение стандарта качества муниципальной услуги

Я, _______________________________________________________________________,

                                                   (ФИО заявителя)

проживающий по адресу__________________________________________________________,

подаю жалобу от имени___________________________________________________________
                                           (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение стандарта качества муниципальной услуги____________________, допущенное_____________________________________________________________________
                                               (наименование учреждения, допустившего нарушение)

в части следующих требований:

1.________________________________________________________________________
                  (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики, оказывающего услугу____(да/нет)

обращение к руководителю Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», оказывающего услугу___(да/нет)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. Официальное письмо Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», оказывающего услугу, предпринятых мерах по факту получения жалобы______________(да/нет)

2. Официальное письмо Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя________(да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная начальником или заместителем начальника Управления образования и архивов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Дебёсский район Удмуртской Республики», оказывающего услугу__________(да/нет)
Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе______(да/нет).

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

ФИО__________________________________________________________________
паспорт серия_________№_________выдан__________________________________
дата выдачи______________________
контактный телефон_______________ подпись___________ дата_______________


