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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕБЕССКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ «ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 мая 2012 г.                                                                               №  107                                 

с. Дебесы

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Согласование границ земельного участка, 

являющегося смежным земельному участку,
находящемуся в муниципальной собственности» 

В целях реализации мероприятий по реализации Административной реформы в муниципальном образовании «Дебесский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», согласно постановления Администрации муниципального образования «Дебесский район»  от 06.05.2011 г. № 143 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Администрация постановляет:

     1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности»  и включить его  в реестр муниципальных услуг МО «Дебесский район».

     2. Начальнику сектора информатизации организационного отдела аппарата Главы МО «Дебесский район», Совета депутатов МО «Дебесский район», Администрации МО «Дебесский район» Захарову М.Ю.  разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности»  в сети «Интернет» на портале государственных и муниципальных услуг  Удмуртской Республики.
Глава Администрации                                           
В.А. Черных

Верно:  И.О.Руководителя аппарата Главы МО «Дебесский район»,

             Совета депутатов МО «Дебесский район»,

            администрации МО «Дебесский район» ________________ В.А.Опарин

18.05.2012 г.
Подготовил:

Начальник отдела

по управлению муниципальным

имуществом и земельным отношениям                                 Т.А.Кондратьева 

                                                                                                    «___» ____________2012 год

Разослать: в дело,  ОУИ, прокуратура
Согласовано:

Юрисконсульт                                                                          В.А.Караваев

                                                                                                    «___» ____________2012 год

УтверждЁн 

Постановлением Администрации муниципального образования 
«Дебесский район»
от 18 мая 2012 года № 107
Административный регламент
Администрации муниципального образования «Дебесский район»

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административным регламентом Администрации муниципального образования «Дебесский район» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) регулируется порядок предоставления муниципальной услуги по согласованию границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в собственности муниципального образования «Дебесский район».

Описание заявителей

2. Получателями муниципальной услуги являются: 
юридические лица - кадастровые инженеры, выполняющие кадастровые работы в отношении земельных участков, являющихся смежными с земельными участками, находящимися в собственности муниципального образования «Игринский район»;

физические лица - кадастровые инженеры, выполняющие кадастровые работы в отношении земельных участков, являющихся смежными с земельными участками, находящимися в собственности муниципального образования «Игринский район» (далее – заявители).
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Местонахождение Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Администрация), предоставляющей муниципальную услугу: Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул. Советская, д.88. 
Местонахождение исполнителя муниципальной услуги: Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Отдел): Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул.Советская, д.88, каб. 22.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 427060, Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул.Советская, д.88.

Электронный адрес для направления обращений: deb_adm@udmnet.ru
Интернет-адрес: http://www.debesy.udmurt.ru.
Телефоны для справок и предварительной записи для получения информации о процедуре предоставления муниципальной  услуги: 8 (34151) 4-18-79
График работы Администрации:

	Понедельник 
	8.00 - 17.00 час. (перерыв 12.00 - 13.00)

	Вторник-пятница
	8.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота                  
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении информации.

5. Информирование заявителей осуществляется путем:

размещения информационных материалов на информационном стенде Отдела;

размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации.

6. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям:

непосредственно в Отделе;

при обращении по телефону;

в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

на информационном стенде;

посредством размещения на официальном сайте Администрации;

посредством размещения на Портале государственных и муниципальных услуг  (функций).

7. При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

8. Информирование заявителей по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

При ответах на телефонный звонок должностное лицо Отдела обязано произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора должностное лицо Отдела должно кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

9. Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Администрацию в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.

10. При получении запроса по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 30 календарных дней со дня получения запроса Администрацией.

11. При информировании по обращениям, направленным через  раздел «Интернет-приемная» официального сайта Администрации, ответ размещается на указанном сайте в  рубрике «Наиболее часто задаваемые вопросы», либо по желанию заявителя в письменном виде, либо по телефону.

12. На информационном стенде Отдела, размещается следующая информация:

блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

график работы Отдела;

номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу.

13. На официальном сайте Администрации размещаются сведения о месте нахождения и графике работы Администрации, почтовом и электронном адресах Администрации, контактных  телефонах Администрации; текст настоящего Административного регламента (полная версия); извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
14. Наименование муниципальной услуги – «Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности». 
Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
15. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу является Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги
16. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) подписанный должностным лицом Администрации муниципального образования «Дебесский район» акт согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район», оформленный в соответствии с законодательством;

2) мотивированный отказ в согласовании местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский  район».

Срок предоставления муниципальной услуги
17. Срок выполнения административных действий со дня поступления обращения от заявителя в Администрацию до дня подписания акта согласования  либо до дня дачи мотивированного отказа не может превышать 30 дней.

18. Конкретные сроки прохождения административных процедур указаны в разделе III настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом  «О государственном кадастре недвижимости» от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков» от 24 ноября 2008 года №412.

Уставом муниципального образования «Дебесский район».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления

20. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию следующие документы:

1) заявление о согласовании местоположения границ земельного участка (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

2) при проведении согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район», путем проведения собрания заинтересованных лиц:

извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельного участка;

проект межевого плана смежного земельного участка (в том числе акт согласования местоположения границ) либо проект схемы расположения смежного земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в том числе акт согласования местоположения границ), в случае, если согласование местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район», осуществляется на стадии подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3) при проведении согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район», в индивидуальном порядке:

обращение о согласовании местоположения границ земельного участка;

проект межевого плана смежного земельного участка (в том числе акт согласования местоположения границ) либо проект схемы расположения смежного земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в том числе акт согласования местоположения границ), в случае, если согласование местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район», осуществляется на стадии подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
4) Кадастровая выписка о земельном участке (предоставляется по желанию заявителя); 

5) Кадастровый план территории (предоставляется по желанию заявителя).

При непредставлении заявителем документов указанных в подпунктах 4 и 5 пункта 20 настоящего Административного регламента должностное лицо Управления делает соответствующие запросы о предоставлении необходимых документов для предоставления муниципальной услуги в адрес ФБУ «Када​стровая палата» по Уд​муртской Республике, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике.
21. Обращения о согласовании местоположения границ земельного участка оформляется ручным или машинописным способом. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
22. Администрация отказывает в приеме документов, если документы не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги, если:

Заявитель отказался указать представителям Администрации подлежащее согласованию местоположение границ смежного земельного участка на местности, в случае согласования местоположения границ с их установлением на местности; если на акте согласования местоположения границ смежного земельного участка отсутствует подпись и печать заявителя

Земельный участок не имеет общей границы с земельным участком (земельными участками), находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район»;

Заявитель отказался обеспечить ознакомление с проектом межевого плана смежного земельного участка или проектом схемы расположения смежного земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, в случае, если согласование местоположения границ смежного земельного участка осуществляется на стадии подготовки схемы расположения смежного земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, и дать необходимые разъяснения;

Существует неурегулированный спор по местоположению границ смежного земельного участка между правообладателем смежного земельного участка и правообладателем земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования «Дебесский район», и имеющих общую границу (границы);

Заявитель отказывается осуществить установление на местности согласуемой границы смежного земельного участка, в случае если Администрацией, как заинтересованным лицом, было выдвинуто требование об установлении на местности согласуемой границ смежного земельного участка, за исключением случаев, установленных законодательством;

Существуют возражения по местоположению границ смежного земельного участка, оформленных в письменной форме в соответствии с законодательством и прикладываемых к акту согласования местоположения границ смежного земельного участка;

Земельный участок, являющийся смежным земельному участку, не находится в собственности муниципального образования «Дебесский район»;
Представлен не полный пакет документов;

Законодательством согласование местоположения границ смежного земельного участка не предусмотрено.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики

24. Администрация предоставляет муниципальную услугу бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
25. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 30 минут, а при предварительной записи на прием – не может превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
26. Срок регистрации запроса заявителя должностным лицом общего отдела Администрации составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

28. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации должно удовлетворять следующим требованиям:

а) в местах с недостаточным естественным освещением информационные стенды должны быть дополнительно освещены. 

б) шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.

29. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются в местах ожидания и оборудуются:

-информационными стендами;

-стульями, столами (стойками);

-образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

блок-схема последовательности действий при предоставлении Администрацией муниципальной услуги, наглядно отображающая алгоритм прохождения административной процедуры;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

график работы;

справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
30. Требования к местам для ожидания:

а) места для ожидания должны быть комфортными для Заявителей и должны способствовать  созданию оптимальных  условий для работы специалистов.

б) места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

31. Требования к местам для приема заявителей.

Для приема заявителей в Отделе организуется  специальный стол.

Консультирование, прием документов от заявителя и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном окне.

Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано информационными табличками с указанием  графика работы. 

Рабочее место специалиста, осуществляющего приём заявителя, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера, а также печатающим и сканирующим устройствами. Отделу обеспечивается доступ в Интернет  и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

32. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела, в порядке общей очереди либо по предварительной записи. 

Информирование заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы Администрации, указанным в пункте  3  настоящего Административного регламента.

Для организации ежедневного приема заявителей для предоставления информации по предоставлению муниципальной услуги начальник Отдела в зависимости от ситуации перераспределяет в течение дня должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

33. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;

обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

своевременность приёма заявителей в Администрации;

своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

своевременность принятия должностными лицами Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя муниципальной услуги;

рассмотрение  заявления и прилагаемых к нему документов, подписание должностным лицом Администрации акта согласования местоположения границ земельного участка, либо мотивированный отказ; 

35. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя муниципальной услуги
36. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  поступление в адрес Администрации заявления от заявителя.

Срок регистрации заявления заявителя должностным лицом общего отдела  Администрации составляет 15 минут.

37. После регистрации должностное лицо общего отдела  Администрации в течение рабочего дня передает заявление в порядке делопроизводства  главе Администрации или лицу, исполняющему его обязанности. 
38. Глава Администрации или лицо, исполняющее его обязанности в течение этого же рабочего дня определяет исполнителя муниципальной услуги, после чего передает заявление в порядке делопроизводства исполнителю для дальнейшего предоставления муниципальной услуги.
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подписание акта согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район» либо об отказе в согласовании
39.При рассмотрении заявления должностное лицо Отдела проверяет: оформлено ли заявление лицом, соответствующим требованиям, установленным пунктом 2 настоящего Административного регламента; представлен ли полный комплект документов, указанный в пункте 20 настоящего Административного регламента; проверяет сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем, на предмет их достоверности и соответствия требованиям законодательства; проверяет является ли земельный участок муниципальной собственностью. При необходимости готовит запрос в адрес ФБУ «Када​стровая палата» по Уд​муртской Республике, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике запросы по предоставлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
40. Если заявление написано лицом, не соответствующим требованиям пункта 2 настоящего Административного регламента, или земельный участок, указанный в заявлении, не является собственностью муниципального образования «Дебесский район», должностное лицо Отдела  готовит в адрес заявителя проект письма с мотивированным отказом.

41. Должностное лицо Отдела в течение рабочего дня согласует проект мотивированного отказа с начальником Отдела  и передает его на подпись главе Администрации.

42. Должностное лицо общего отдела Администрации регистрирует письмо с мотивированным отказом и направляет его по указанному адресу по почте простым почтовым отправлением либо по электронной почте.

43. Если при рассмотрении пакета документов у должностного лица Отдела нет оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Отдела  готовит проект акта согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район».
44. Подготовленный проект акта согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район» должностное лицо Отдела передает на согласование  начальнику отдела строительства и ЖКХ  Администрации.

45. Согласованный проект акта согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район» должностное лицо Отдела передает на подпись главе Администрации.
46. После подписания акта согласования местоположения границ земельного участка, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район» должностное лицо общего отдела  Администрации направляет его по указанному адресу по почте почтовым отправлением либо по электронной почте.

IV. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги

47 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляют должностные лица Отдела, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

48. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию  работы по предоставлению муниципальной услуги,  проверок соблюдения  и исполнения работниками положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики.

49. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

50 Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы Администрации МО «Дебесский район») и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

51. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

Порядок досудебного обжалования

52. Заявители  вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги,  обратившись устно или письменно главе Администрации.

53. Информация о месте приёма главой Администрации, а также об установленных для приёма днях и часах размещена  на сайте муниципального образования. 

54. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

55. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее – жалоба).

56. В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес; 

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней со дня регистрации.

57. Рассмотрение жалобы приостанавливается или Заявителю дается отказ в рассмотрении жалобы, если:


- в письменной жалобе не указаны сведения, приведённые в пункте 55. настоящего Регламента;


- в письменной жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, членов его семьи. Заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о недопустимости злоупотребления  правом;


- текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю.

58.Поступившие  на имя главы Администрации  жалобы регистрируются сотрудником, ответственным за регистрацию  документов, в установленном порядке в день поступления и направляются на рассмотрение  главе Администрации.

59. Глава Администрации обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителей;

-определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

-запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые  для рассмотрения жалобы у иных должностных  лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителей, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

          60. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.


61. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации.


62. В случае если в письменном обращении юридического или физического лица  содержится  вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  глава Администрации,  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения  и прекращения переписки с Заявителем по данному  вопросу при условии, что указанное и предыдущие обращения направлялись  главе Администрации. Заявитель, направивший  обращение, уведомляется о данном решении.

63. Содержание устного обращения Заявителя заносится в карточку личного приёма гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан в устно в ходе личного приёма, о чем делается запись в карточке личного приёма гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

64.Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление муниципальной услуги и (или) применение мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

65.Если заявитель не удовлетворен  результатами рассмотрения жалобы в инстанциях, указанных в пункте 52 настоящего Регламента, он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок судебного обжалования
Заявитель  может обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги обратившись с заявлением  в судебные органы, в порядке установленном действующим законодательством.
____________________________________________

Приложение № 1 

к  Административному регламенту
Блок-схема

последовательности действий при согласовании границ земельного участка
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Приложение № 2
к Административному регламенту  
Главе Администрации муниципального образования «Дебесский район»

В.А. Черных 

от _______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

контактный телефон:  _____________________

Заявление

Прошу согласовать границы земельного участка площадью _________ кв.м, расположенного по адресу: _____________________________________________  ______________________________________________________________________ с кадастровым номером _________________________________, являющегося смежным с земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования «Дебесский район».

Опись документов.

	№ 
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


«___» ___________ 20___г.                        _______________/_____________________/    

       (подпись  /фамилия, инициалы заявителя/ )































Получение заявителем подписанного акта  согласования местоположения границ земельного участка





Подписание  акта  согласования местоположения границ земельного участка главой Администрации





 Согласование акта  согласования местоположения границ земельного участка с должностными лицами














нет





да





Проведение проверки представленных документов, при необходимости подготовка и получение сведений из государственного кадастра недвижимости





да





Заявитель является надлежащим лицом? Земельный участок находится в собственности муниципального образования «Дебесский район»?








нет











Представлен полный комплект документов? Надлежащим образом оформленные документы?





Отказ в предоставле-нии муниципальной услуги





Регистрация заявления, направление главе Администрации для определения исполнителя муниципальной услуги, передача  в порядке делопроизводства исполнителю 








Начало предоставления Услуги: поступление в Администрацию заявления о согласовании местоположения границ земельного участка








