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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕБЕССКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ «ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 04 июня  2012 года                                                                      №  142
с.Дебёсы

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» 


В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных  услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебёсский район», Администрация   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время». 

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте МО «Дебёсский район».

3. Информацию об административном регламенте «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»   разместить на региональном портале государственных и муниципальных услуг.

Глава Администрации






В.А. Черных
Верно:  И.О.Руководителя аппарата Главы МО «Дебесский район»,

             Совета депутатов МО «Дебесский район»,

             администрации МО «Дебесский район» ________________ В.А.Опарин

04.06.2012 г.
Подготовил:         



                                         Е.В. Васильева                          

                                              



                    «___» _________2012 г.

Разослать:  в дело, прокуратура, Управление образования
Согласовано:                                      

Юрисконсульт 





                    В.А. Караваев  









         «___»__________ 2012 г.

         Руководитель аппарата



                              С.А. Хохрякова









                   «___»__________ 2012 г.
	УТВЕРЖДЕН                                                   Постановлением Администрации 

                       МО  «Дебесский район»
                   от 04 июня 2012г.   №  142



	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ»



	 Дебёсы, 2012



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги 
«ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ 
 В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ»
I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее - административный регламент) разработан  в соответствии с Постановлением Администрации МО «Дебесский район» от 20 марта 2011 г № 77 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Дебесский район» и ее структурными подразделениями»», в целях  повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования «Дебесский район», обеспечения  отдыха и оздоровления школьников, профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха и оздоровления детей, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги.

Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – МКУ Управление образования администрации МО «Дебесский район» (далее – Управление образования).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

 Наименование муниципальной услуги
 2. Организация отдыха и оздоровления детей   в  каникулярное время.
Наименование органа администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

3. Органы ответственные за предоставление муниципальной услуги по отдыху и оздоровлению детей в загородных стационарных детских оздоровительных лагерях – управление образования администрации МО «Дебесский район».
4. Проведение оздоровительных лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха, профильных лагерей (далее лагеря) осуществляется непосредственно  образовательными учреждениями, находящимися на территории Дебесского района и имеющими лицензию и государственную аккредитацию. 

Результат предоставления муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление путевки в оздоровительные лагеря  с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря на базе образовательных учреждений Дебесского района и (или) загородные  стационарные детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Удмуртской Республики.

- отказ в предоставлении путевки в оздоровительные лагеря  с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря на базе образовательных учреждений Дебесского района и (или) загородные  оздоровительные лагеря, расположенные на территории Удмуртской Республики.
 Cрок предоставления муниципальной услуги

6. Срок предоставления муниципальной услуги - зимние, весенние, летние, осенние каникулы ежегодно. 

7. Сроки проведения оздоровительных лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха, профильных лагерей в каникулярное время  устанавливаются образовательными учреждениями  с разбивкой по месяцам.

8. Продолжительность смен устанавливается в соответствии с положением «Об организации и обеспечении оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в Дебесском районе» (с изменениями), утвержденное Постановлением администрации МО «Дебесский район № 253 от 11.08.2011 г.
 .

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

9. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Конституция Удмуртской Республики;
- Федеральный Закон о Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.06.1999 г № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики  безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон №152 от 27.07.2006 г о конфиденциальности персональных данных;
- Постановление Министерства Здравоохранения РФ, главного Государственного санитарного врача РФ от 17.03.2003 № 20 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1204-03 (вместе с «Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами», «Гигиеническими требованиями к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительном учреждении с круглосуточным пребыванием детей в период каникул);
- Приказ Роспотребнадзора от 19 июля 2007 г № 224 «О санитарно-эпидемиологических экспертизах, обследованиях, исследованиях, испытаниях и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок»;

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 19 апреля 2010 г « 25 «Об утверждении СанПиН 2.4.4 2599-10» (вместе с «Санитарно- эпидемиологическими правилами и нормами», «Гигиеническими требованиями к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительном учреждении с дневным пребыванием детей в период каникул»);
- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 18.03.2011  № 22 «Об утверждении CанПиН 2.4.2842.-11 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации лагерей труда и отдыха для подростков»;

- Типовое положение о детском оздоровительном лагере, утвержденное Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (письмо № 18-2/10/1-2188 от 15.04.2011 г);
- Постановление Правительства Удмуртской Республики «Об организации оздоровительной кампании детей» на текущий календарный год;

- Решения межведомственной комиссии при Правительстве Удмуртской Республики по организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи в каникулярное время» на текущий календарный год;
- Приказы Министерства образования и науки Удмуртской Республики по организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи в каникулярное время» на текущий календарный год;
- постановления главы муниципального образования Дебесский район «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи  в муниципальном образовании Дебесский район» на текущий календарный год;
- положение «Об организации и обеспечении оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в Дебесском районе» ( с изменениями), утвержденное Постановлением администрации МО «Дебесский район» 11.08.2011 г № 253;
- решения районной межведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи на текущий календарный год;
- приказы Управления образования администрации муниципального образования Дебесский район, приказы образовательных учреждений «Об организации отдыха, оздоровления и  занятости детей, подростков» на текущий календарный год»;
- Устав образовательного учреждения.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными и правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления.

10. Для получения муниципальной услуги по обеспечению отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях дневного пребывания, лагерях труда и отдыха, профильных лагерях заявителям необходимо представить в образовательное учреждение, на базе которого открывается лагерь следующие документы:

- заявление от родителей (законных представителей) о включении  ребенка в  список на посещение лагеря. (Приложение 1)                                                                                                                                                                                    
- заявление от родителей (законных представителей)  на частичную оплату  стоимости путевки.  (Приложение 2)
11. Путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря приобретаются 2 способами:

- управлением образования;
- юридическими лицами (предприятиями, организациями, учреждениями, расположенными на территории Дебесского района).

Путевки для детей, состоящих на профилактическом учете в образовательном учреждении, детей- сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, выделяются Министерством образования и науки Удмуртской Республики согласно разнарядке на район.

12. Для получения муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в загородных стационарных детских оздоровительных лагерях  Удмуртской Республики заявителям необходимо представить в управление образования следующие документы:

Для физических лиц ( в случае приобретения путевок управлением образования)

- заявление на выделение путевки в лагерь (Приложение 3);
- копия свидетельства о рождении ребенка с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена или копия паспорта;
- медицинская справка установленного образца;
- справка или копия документа, подтверждающего льготу на приобретение путевки (только для льготной путевки).
Для юридических лиц (в случае приобретения путевок самостоятельно в загородном стационарном детском оздоровительном лагере)

- заявка на частичную компенсацию стоимости путевки  (Приложение 4);                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

- соглашение между  управлением образования и заявителем об осуществлении взаимодействия по отдыху и оздоровлению детей в каникулярное время;                                  

- копия договора и счета-фактуры между Получателем и Лагерем на приобретение путевок;

-  копия накладной на приобретенные путевки;

- копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты путевок Лагерю; 
13. Документы заявители могут получить в письменной и электронной формах в управлении образования  и в образовательных учреждениях. Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги:

         лично - по месту нахождения управления образования, образовательного учреждения;

         почтовым отправлением или с использованием электронных каналов связи - в адрес управления образования, образовательного учреждения.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

14. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
-  в документах, представленных заявителем, выявлена неполная, недостоверная или искаженная информация;
- в документах, представленных заявителем, содержатся подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям настоящего регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

15. Основанием для  отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-   отрицательное заключение надзорных органов;

- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, необходимых для принятия решения;

-   медицинские противопоказания;

-   отсутствие мест в лагере;

-   несоответствие возраста детей предъявляемым требованиям;

- учащиеся, не обучаются в школах Дебесского района, не прописанные на территории Дебесского района;
- исчерпание лимита на возмещение (компенсацию) затрат за путевки детям из бюджета  Удмуртской Республики,  бюджета муниципального образования «Дебесский район», предусмотренного на соответствующий календарный год.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
16.  Организация отдыха детей в каникулярное время  в загородных стационарных детских оздоровительных лагерях, лагерях с дневным  пребыванием, лагерях труда и отдыха, профильных лагерях является частично оплачиваемой для заявителя. Частичная оплата  стоимости путевки  в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря вносится заявителем в кассу управления образования. Способ оплаты путевок в загородные лагеря указывается в договоре лагеря о купле- продаже. Оплата путевок может производиться  в безналичной форме путем перечисления   на расчетный счет лагеря либо наличными денежными средствами в кассу лагеря, либо другим способом, не противоречащим действующему законодательству. В случае самостоятельного путевки предприятием, учреждением, организацией частичная компенсация стоимости путевки производится в безналичной форме путем перечисления на расчетный счет предприятия, учреждения, организации.
Предоставление управлением образования льготных путевок в загородные
стационарные детские оздоровительные лагеря УР для детей из семей с низким уровнем заработной платы является услугой бесплатной или частично оплачиваемой для заявителя.

17. Средняя стоимость путевки в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием, лагерь труда и отдыха, профильный лагерь, загородный стационарный детский оздоровительный лагерь и норматив по частичной оплате стоимости путевки за счет субсидий Удмуртской Республики, бюджета муниципального образования «Дебесский район», родителей, предприятий, организаций, профсоюзных организаций устанавливается Правительством Удмуртской Республики на каждый финансовый год.

19. Средства, выделенные из бюджета муниципального образования «Дебесский район»,  являются источником финансового обеспечения расходов на:

- частичную оплату  (компенсацию) средней стоимости путевки, утвержденной 
Правительством Удмуртской Республики на текущий год в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Удмуртской Республики;
- доставку организованных групп детей в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Удмуртской Республики;
- частичную оплату стоимости путевки, утвержденной постановлением Правительства Удмуртской Республики на текущий год в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря, организуемые на базе образовательных учреждений, для детей- сирот,  детей, оставшихся без попечения родителей, детей из семей особо нуждающихся в государственной поддержке.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

20. Продолжительность приема гражданина у сотрудника образовательного учреждения, специалиста управления образования (далее - ответственное должностное лицо), осуществляющего принятие запроса заявителя, прием документов для получения муниципальной услуги, не должна превышать 15 минут.

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. Результат предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю лично в момент получения всех необходимых документов, письменно или по телефону, указанному в заявлении в этот же день.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

22. Регистрация запроса осуществляется ответственным должностным лицом в день приема документов. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

23. Вход в здание Учреждения должен быть оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Учреждения на русском и удмуртском языках.   

24.Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим требованиям и нормам. Должно быть оборудовано автоматической противопожарной системой,  системой охраны, телефонной связью.
25. Приём заявителей ведется должностным лицом управления образования, сотрудником образовательного учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственное должностное лицо), в порядке общей очереди либо по предварительной записи. Ответственное должностное лицо обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

         26. Кабинет ответственного должностного лица должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера, названия кабинета и графика приема Заявителей. 
27. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, предусматривают оборудование доступных мест общего пользования (туалетов), хранения верхней одежды, стульев. Количество посадочных мест определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3. 

28. Места для информирования оборудуются информационными стендами, столами и  стульями для заполнения  документов.

29. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и должностного лица;

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и  сферу  компетенции учреждения;

- доступ к локальным актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги;  
- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А-4.
 
30. Места для приема заявителей оборудуются сидячими местами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в   помещении, но не может составлять менее 3 мест. 

31. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их  чести и достоинства.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
32. Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы управления образования,  образовательных учреждений;

- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;
-своевременность приёма Заявителей в управлении образования,  образовательных учреждениях;
- своевременность рассмотрения заявлений (заявок) Заявителей;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность и оперативность исполнения  муниципальной услуги;
-отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

33. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется ответственным должностным лицом управления образования, образовательного учреждения:
- непосредственно в управлении образования,  образовательных учреждениях; 

- при обращении по телефону; 

- в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

- посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Дебесский район» www.debesy.udmurt.ru, образовательных учреждений (пункт 34 настоящего административного регламента);
 - на информационных стендах.
34. Информация о местах нахождения и графике работы управления образования, образовательных учреждений, ответственных за организацию и предоставление муниципальной услуги, способах получения информации, обращение  в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, справочные телефоны, адреса официальных сайтов в сети интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса их электронной почты   указана в приложении. (Приложение 5 и 6)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
35. Информирование (консультация)  при личном обращении в управление образования, образовательное учреждение осуществляется должностным лицом, ответственным за исполнение  муниципальной услуги, на рабочем месте в соответствии с графиком работы учреждения (пункт 34 настоящего Административного регламента).

36. Должностное лицо управления образования, образовательного учреждения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано принять Заявителя в назначенный день. Приём может быть перенесён по инициативе Заявителя на другой день или на другое время. В день назначенной встречи  лица, ответственные за предоставление услуги обязаны обеспечить Заявителю возможность доступа к месту проведения информирования (консультации). Ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование (консультацию), принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник осуществляет не более 15 минут.

37. Информирование (консультация) по телефону осуществляется ответственным должностным лицом  по справочным телефонам в соответствии с графиком работы управления образования, образовательного учреждения (пункт 34  настоящего Административного регламента).

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления образования, образовательного учреждения, в которое позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве, должности ответственного должностного лица, принявшего телефонный звонок. При ответах на телефонные звонки ответственное должностное лицо подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В конце информирования ответственное должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (что именно, когда и что должен сделать заявитель)
38. При невозможности ответственного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на начальника управления образования, руководителю образовательного учреждения (в его отсутствие  - на должностное лицо, исполняющее его обязанности), или же обратившемуся должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

39. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственное должностное лицо, осуществляющее информирование (консультацию), предлагает  Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначает удобное для Заявителя время для личного обращения 
40. Письменное информирование (консультация) при обращении Заявителя в управление образования, образовательное учреждение осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением, электронной почтой или путём размещения ответа на сайте образовательного учреждения в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя. 
Начальник управления образования, руководитель образовательного учреждения (в его отсутствие  - должностное лицо, исполняющее его обязанности) для подготовки ответа определяет должностное лицо - исполнителя в соответствии с его должностной инструкцией. Ответ на обращение Заявителя предоставляется в простой, чёткой форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы, указание фамилии и номера телефона исполнителя. 
Ответ подписывается руководителем учреждения (в его отсутствие – должностным лицом, исполняющим его обязанности) и направляется Заявителю в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения. 

41.  При информировании (консультации) в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес Заявителя. Все обращения исполняются в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.
42. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации: радио, телевидения.
43. Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на сайте администрации МО «Дебесский район» debesy.udmurt.ru, на сайте образовательного учреждения, а также путем использования информационных стендов.
На информационных стендах в помещении образовательных учреждений, управления образования размещается  следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также    требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема граждан;

- образцы заявлений (приложения 1-3 настоящего административного регламента);
- схема (блок - схема) последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги (приложение 8  настоящего Административного регламента);
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных    за   предоставление муниципальной  услуги;

-месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов адреса Интернет-сайтов  и  электронной почты  учреждений, в которых заявитель может получить  документы,  необходимые для получения муниципальной услуги (приложение 5 настоящего административного регламента).
Тексты материалов, размещаемых на информационных стендах,  печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр, требования к размеру шрифта могут быть снижены.
44. Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой информации, чёткость в изложении информации, удобство и доступность получения информации, наглядность форм предоставляемой информации, оперативность.

Описание заявителей

45. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются:
- родители (законные представители) несовершеннолетних детей; 
- организации, предприятия и учреждения, находящиеся на территории муниципального образования, независимо от форм собственности и организационно-правовой формы.

Право на получение муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления  имеют дети,   обучающиеся в образовательных учреждениях Дебесского района, прописанные на территории Дебесского района. В возрасте от 6 лет 6 месяцев  до 15 лет (включительно) в оздоровительные лагеря  с дневным пребыванием и в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет в профильные лагеря. В возрасте от 14 до 18 лет -  в лагеря труда и отдыха.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


46. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (блок-схема):                                      (Приложение  7)


Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги


Прием документов от заявителей на предоставление муниципальной услуги. 

принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) путевки  в лагерь.

предоставление отчета заявителем об использовании средств
47. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги

 Основанием для начала данного действия являются распоряжения Правительства Удмуртской Республики «О распределении субсидий из бюджета Удмуртской Республики на реализацию мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей», решения межведомственной комиссии при Правительстве Удмуртской Республики, Письма Министерства образования о выделении путевок детям группы социального риска, детям- сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, информационные письма (буклеты) загородных оздоровительных лагерей, обращения заявителей в любой форме.
48. Должностным лицом ответственным за информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги
является специалист управления образования,   в образовательных учреждениях – сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия не более 15 минут 


49. Специалист управления образования  обязан:

- через работодателя, профсоюзные организации, образовательные учреждения  и иными способами информировать население о загородных стационарных детских оздоровительных учреждениях Удмуртской Республики, лагерях с дневным пребыванием, лагерях труда и отдыха, профильных лагерях, принимающих на отдых детей в текущем году, о средней установленной стоимости путевки, порядке приобретения и получения путевок;
- размещать на сайте администрации МО «Дебесский район» debesy.udmurt.ru реестр недействующих (действующих) учреждений отдыха, расположенных на территории Дебесского района;
- вести журнал консультирования заявителей;
Ответственный сотрудник образовательного учреждения обязан:

- информировать родителей (законных представителей) о лагерях, принимающих детей на отдых в текущем году;

- размещать на сайте образовательного учреждений информацию о паспорте лагеря;
- вести журнал консультирования заявителей.
50. Контроль совершения действия осуществляется  путем проверки сроков предоставления информации заявителю.
51. Способом фиксации результата выполнения действия является утверждение информационных писем, сообщений, протоколы родительских собраний, протоколы районного методического объединения для заместителей директоров школ, педагогов- организаторов, записи в журнале учета консультирования заявителей в день обращения заявителя.
52. Результатом действия являются подготовленные информационные сообщения, письма,  размещение информации в информационных уголках, на сайте администрации МО «Дебесский район» debesy.udmurt.ru, образователь-ных учреждений.
53. Прием документов от заявителей на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для начала действия является предоставление заявителем документов, указанных в пунктах 10 и 12 настоящего регламента.
Документы в лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря, заявитель предоставляет  в образовательные учреждения. Документы на отдых в загородных стационарных детских оздоровительных  лагерях заявитель представляет в управление образования.
54. Должностным лицом ответственным за прием документов  от заявителей в загородные лагеря является специалист управления образования,  в образовательных учреждениях - сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

55. Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 30 минут.
56. Специалист управления образования, сотрудник образовательного учреждения имеют право:
- запрашивать необходимые документы для предоставления муниципальной услуги.  
Специалист управления образования,  сотрудник образовательного учреждения обязаны:
- Проверить правильность поступивших документов;
- Проверить комплектность и наличие всех необходимых документов;
- Зарегистрировать поступившие заявления или заявки в журнале регистрации; 

- Выявить документы, подготовленные не надлежащим образом.
57. Контроль совершения действия осуществляется путем проверки наличия документов.
58. Способом фиксации результата действия является регистрация ответственными лицами в журнале регистрации  заявок и заявлений.     
59. Результатом действия является  наличие документов, представленных заявителем

60. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) путевки в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием,  лагерь труда и отдыха, профильный лагерь, загородный стационарный детский оздоровительный лагерь. 
Основанием для начала действия является наличие представленных 
заявителем документов, указанных в пункте 10 и 12 настоящего регламента.
61. Должностным лицом ответственным за принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) путевки является специалист управления образования, в образовательных учреждениях - сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

62. Решение о включении ребенка в список детей для посещения лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильного лагеря принимается сотрудником образовательного учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь – специалистом управления образования,  в течение 1 дня после получения всех необходимых документов от заявителя.  Решение о предоставлении льготной путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь принимается комиссией управления образования. Решение о предоставлении путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь оформляется заключением соглашения между управлением образования и заявителем об осуществлении взаимодействия по отдыху и оздоровлению детей в каникулярное время не позднее 10 дней до начала работы лагеря. Решение об отказе в предоставлении путевки  сообщается заявителю в письменной форме в течение 1 дня с момента принятия решения, но не позднее 10 дней до начала работы лагеря. Путевка в загородный оздоровительный лагерь выдается  не позднее двух дней до начала работы лагеря. 

63.  Специалист управления образования обязан
- письменно уведомить заявителя об отказе в предоставлении  путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь        (Приложение 8)                                                                                                                                                                                                                                                          
- заключить соглашение между управлением образования и заявителем об осуществлении взаимодействия по отдыху и оздоровлению детей в каникулярное время.  (Приложения  9   10)
64. Контроль совершения действия осуществляется путем проверки сроков направления уведомления и подписания договоров между управлением образования и заявителем 

65. Способом фиксации результата является 

- подписание начальником управления образования уведомления об отказе в предоставлении путевки, соглашений;
- регистрация в журнале исходящей документации;
- утверждение списка детей, направленных в лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря, загородные оздоровительные лагеря;
- подписание заявки на бронирование мест в загородном стационарном детском оздоровительном лагере.
66. Результатом действия является 

Загородные  стационарные детские оздоровительные лагеря 
В случае приобретения путевки управлением образования
 - предоставление путевки в лагерь
- уведомление об отказе в предоставлении путевки
- приказ о направлении детей в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря (в случае организованного управлением образования подвоза детей до лагеря и обратно)

В случае самостоятельного приобретения путевки предприятиями, организациями,  учреждениями

- соглашение между управлением образования и заявителем об осуществлении взаимодействия по отдыху и оздоровлению детей в каникулярное время;

  Лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильные лагеря
- приказ по образовательному учреждению о зачислении детей в лагерь.

       67. Предоставление отчета заявителем об использовании средств 


Основанием для начала данного действия является соглашение, заключенное между управлением образования и заявителем, приказ управления образования об организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей на текущий  календарный год
68.Должностным лицом, ответственным за выполнение данного действия, является специалист управления образования


69. Специалист управления образования имеет право:

- запрашивать от образовательных учреждений отчет об использовании финансовых средств на проведение оздоровительных лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха, профильных лагерей в течение 3 рабочих дней, следующих за завершением мероприятия.

- запрашивать от заявителей обратный талон к путевке, подписанный руководителем загородного оздоровительного лагеря УР, заверенный печатью в течение 10 дней со дня окончания мероприятия.
- Запрашивать от организаций, предприятий, учреждений в случае самостоятельного приобретения ими путевок в загородные оздоровительные 
лагеря  отчет об отдыхе детей в течение 10 рабочих дней со дня окончания лагерной смены. 
Специалист обязан:

- провести анализ представленных отчетов


70. Контроль совершения действия осуществляется путем проверки сроков предоставления  документов (отчетов), соответствие форме предъявляемым требованиям.


71. Способом фиксации результата действия является  утверждение отчета

72. Результатом административного действия является отчет,  компенсация управлением образования  части стоимости путевки на расчетный (лицевой) счет предприятия, организации, учреждения
IV. Порядок и формы контроля над предоставлением 
муниципальной услуги

73. Контроль над предоставлением муниципальной услуги осуществляется надзорными органами в соответствии с законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

74. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц управления образования,  образовательных учреждений  могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

         75. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) ответственных должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к начальнику управления образования (при его отсутствии – должностному лицу, исполняющему его обязанности) или Администрацию муниципального образования «Дебесский район».

        76.  В письменной жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование должности, фамилия должностного лица управления образования, образовательного учреждения (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

изложение сути жалобы. В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы, законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые он считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства, с указанием их перечня;
личная подпись;

дата обращения.                                                                       (Приложение  11)
         77.  Поступившие в управление образования,   письменные жалобы подлежат обязательной регистрации. Письменные жалобы регистрируются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию, в установленном порядке в день поступления и направляются на рассмотрение начальнику управления образования, (в его отсутствие – должностному лицу, исполняющему его обязанности).

          78.  Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней со дня её регистрации.

          79. Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.

         80. Начальник управления образования, (при его отсутствии – должностное лицо, исполняющее его обязанности):

          обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

         определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в образовательных учреждениях, у иных должностных лиц;
по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

         81. Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц управления образования, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

         82. На жалобу дается письменный ответ, оформленный в соответствии с правилами делопроизводства, содержащий ответ о принятом решении и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением. Ответ на жалобу подписывается начальником управления образования (в его отсутствие – должностным лицом, исполняющим его обязанности).

         83. В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник управления образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное и предыдущие обращения направлялись в управление образования. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении.

          84. Ответ на жалобу не дается, если:


в письменной жалобе не указаны сведения, приведенные в пункте 76 настоящего Административного регламента; 


в письменной жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу ответственного должностного лица, членов его семьи;


текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
85. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

          86. Для обжалования действий в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе запрашивать и получать от управления образования:       
-  информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

- копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) ответственных должностных лиц, заверенные в установленном порядке. 

          87. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

         88. Если Заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, если решение не было принято, жалоба может быть подана в:
Администрацию МО «Дебесский район» по адресу: ул.Советская,88, с.Дебесы, Удмуртская Республика, 427060,  тел. (34151) 4-14-38; E-mail:deb_adm@udmnet.ru
Министерство образования и науки Удмуртской Республики по адресу: 426051,    г Ижевск, ул Горького, 83, тел (3412) 51-09-34; E-mail: moinur@mail.ru
          89. В случае, если Заявитель не удовлетворен результатами рассмотрения жалобы в управлении образования, он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


90.  В соответствии с законодательством Российской Федерации Заявитель, чьи права были нарушены, вправе обратиться с жалобой непосредственно в органы, перечисленные в пункте 88 настоящего Административного регламента, а также в органы прокуратуры и суда.
  91. В случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным должностным лицам управления образования,   образовательных учреждений осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

  Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

92. Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков её осуществления несет начальник управления образования
 Ответственное должностное лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность за:

  исполнение нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента;
  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
VI. Заключительные положения


93.  Настоящий регламент является обязательным для исполнения управлением образования и всеми образовательными  учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.


94.  По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься  муниципальные правовые акты.

                              Приложение  1

                                                             к административному регламенту

                                                                        предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                  

                                                                     «Организация отдыха и оздоровления     

                                                        детей в  каникулярное  время»
Форма заявления родителей (законных представителей)

на выделение путевки в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием, 
лагерь труда и отдыха, профильный лагерь

                                                                                       Директору____________________
                                                                                                      ( Название ОУ)
                                                                                        ___________________________
                                                                                                         (ФИО)
                                                                                       от_________________________
                                                                                                      (фио полностью)                                                        
                                                                       ____________________________
                                                                                    (проживающего по адресу)                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                        тел.дом_____________________                                                                                                             

                                                                          сотовый_____________________
                                                                        _____________________________
                                                                          Место работы, должность (полностью)
заявление.

Прошу включить моего ребенка _______________________________________________
________________________________________________________________________________
                                                   (фамилия, имя, отчество (полностью) 
число, месяц, год рождения  _______________________________________________________
школа___________________________________________________________________________
класс_____________________________________________________________________________
в список на посещение _____________________________________________________________
                           (лагеря с дневным пребыванием, лагеря труда и отдыха, профильного лагеря)

__________________________________________________________________________________

                                                    (указать наименование лагеря)

на _____смену  с ____ по____     ________________20____ г

«_____»_________________20    г.                                         ________________
Дата заполнения заявления                                                    Подпись заявителя
                              Приложение  2

                                                             к административному регламенту

                                                                        предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                  

                                                                     «Организация отдыха и оздоровления     

                                                        детей в  каникулярное  время»                                          

Форма заявления родителей (законных представителей) на частичную оплату путевки в лагерь с дневным пребыванием, лагерь труда и отдыха, профильный лагерь
                                                                                               Директору____________________
                                                                                                                        ( Название ОУ)

                                                                                               _____________________________
                                                                                                                            (ФИО)

                                                                                               от___________________________
                                                                                                                     (фио полностью)                                                        

                                                                                ____________________________
                                                                                                         (проживающего по адресу)                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                            тел.дом____________________                                                                                                             

                                                                                  сотовый______________________
                                                                               ________________________________
                                                                                               Место работы, должность (полностью)
Заявление
      Прошу принять денежные средства в сумме __________(__________________
                                                                                                                  (цифрами)                         ______________________________________________________________________

                                                                     (прописью)                        

в качестве родительского взноса  на _______________________________________
 моего ребенка___________________________________________________   

                                                      (Ф.И.О. полностью) 

___________________________г.р., учащегося ___ класса,

__________________________________________________________________
                                        (полное название образовательного учреждения)

______________________________________________________________________
(в оздоровительном лагере  с дневным пребыванием, лагере труда и отдыха, профильном лагере) 

в __ смену с ___ по ___ 20___г.

 
______________ 







____________

          дата 








       подпись
                                                                       Приложение № 3

                                                             к административному регламенту

                                                                        предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                  

                                                                     «Организация отдыха и оздоровления     

                                                        детей в  каникулярное  время»
Форма заявления родителей (законных представителей ) на выделение
путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь
                                                                                      В уполномоченный орган по организации

                                                                                      отдыха  и  оздоровления детей в

                                                                   

   каникулярное время

                                                                    

   МКУ Управление образования

                                                                    

   Администрации МО «Дебесский район»
                                                                     

   от_______________________________                                                                                          
                                                                            проживающего по адресу                                                                                                                                                                                                          

                                                                    тел.дом_________________________                                                                                                  

                                                                      сотовый_________________________                                                                                                                  

                                                                            ___________________________________
                                                                           ( Место работы, должность полностью)

заявление.

Прошу предоставить моему ребенку

фамилия, имя, отчество (полностью) ________________________________________________
число, месяц, год рождения  _______________________________________________________
школа_____________________________________________________________класс_________
путевку в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь УР_________________
на ___________смену с____по ____  ______________20__г
При извещении меня о наличии путевки обязуюсь предоставить все требуемые документы.   Я проинформирован (а):
- о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 

- о том, что проезд до загородного стационарного детского оздоровительного лагеря  и обратно и питание ребенка в пути осуществляется за счет средств Заявителя.                                                             
«_____»_________________20__    г.                        ________________________
Дата заполнения заявления                                          Подпись заявителя
                             Приложение 4
                                                             к административному регламенту

                                                                       предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                  

                                                                    «Организация отдыха и оздоровления     

                                                        детей в  каникулярное  время»
                        Начальнику МКУ Управление образования

                       Администрации МО «Дебесский район»

                                                                                       _______________________________                                                                                          
                                                             (фио полностью)                
                                                                                       _________________________________
                                                                                                  Наименование организации 
                                                                                                 (предприятия, учреждения)
Заявка

на частичную компенсацию стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря для детей работников 

организации (предприятия, учреждения) и бюджетной сферы  на 20____ год

_________________________________________________________________
                        (полное наименование предприятия, организации, учреждения)

просит компенсировать для детей сотрудников ______________________________                                                      

                                                (полное наименование предприятия, организации, учреждения)

стоимость путевок в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря.

Предприятием (организацией, учреждением) утверждено ассигнований для

оздоровления детей сотрудников на 20__ год в сумме __________________    рублей

________________________________________________________________________

                                                 (цифрами и прописью)

	№

п/п
	Фио ребенка

(полно
стью)
	Фио родителя

(полностью)
	Число, месяц, 

год

рождения

ребенка

	школа, 
класс
	Наиме
нование лагеря
	Даты заезда- выезда
	Стои
мость путевки

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель      _______________(_______________)
Главный бухгалтер ____________(________________)

                                     М.П

Председатель профсоюзного комитета___________(_______     )

Исп __________________________________

                              (ФИО, телефон)

Примечание: 

Указать реквизиты  для перечисления возмещения стоимости путевки, контактный телефон, адрес электронной почты
                                                                                                                                                        Приложение 5
                                                                                                                                 к административному регламенту  предоставления 

                                                                                                                       муниципальной услуги «Организация отдыха  

                                                                                                                          и оздоровления детей  в  каникулярное  время» 

          Органы, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги  «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время

	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	График работы
	Часы приема


	ФИО ответственных, телефон

	МКУ Управление образования 

администрации 

МО «Дебесский район»
	427060, с Дебесы. 

Ул Советская, 88


	Пн 8.00-17.00

Вт- пт 8.00-16.00

обед  12.00-13.00

суббота, воскресенье- выходные
	В течение рабочего дня согласно графику работы
	Васильева Елена Васильевна, начальник управления образования, тел 4-16-66

Шкляева Татьяна Леонидовна, специалист, курирующий вопрос организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время. 

Тел 4-14-43

Тел приемной 4-15-74,
 onodeb@udm.net


                     Образовательные учреждения, предоставляющие муниципальную услугу по отдыху и оздоровлению детей      Приложение 6                                                                                                                                          

	
	Полное наименование учрежден
	Адрес местонахождения
	ФИО руководителя
	Код, телефон, е-mail

	1
	МБОУ «Дебесская СОШ»
	С Дебесы, ул Ярославцева, 21
	Поздеев Владимир Еварестович
	8(34151)4-14-70  school-deb@bk.ru sl.debesy.udm.fcior.edu.ru

	2
	МБОУ «Тыловайская СОШ»
	С  Тыловай, ул Кирова, 17
	Фомина Татьяна Геннадьевна
	8(34151)3-11-71 tylovai@vahdex.ru
http://sl.tylovai.udm.fcior.edu.ru/bitri/

	3
	МБОУ «Сюрногуртская СОШ»
	Д Сюрногурт, ул Сибирская, 13
	Максимова Надежда Петровна
	8(34151)4-35-63  kvn l l@vandex.ru
sgurt.narod.ru

	4
	МБОУ «Заречномедлинская СОШ»
	Д Заречная Медла, ул Труда,13
	Владыкина Людмила Яковлевна
	8(34151)6-41-54  ZMSCHOOL@ya.ru 

s. zarmedla udm.fcior.edu.ru

	5
	МБОУ «Нижнепыхтинская СОШ»
	Д Нижняя Пыхта, ул Центральная,18
	Семенова Татьяна Леонидовна
	8(34151)6-31-72   n-psosh@yandex.ru admin@S1/npyhta.udm.fcior.edu.ru

	6
	МКОУ «Верхнечеткерская ООШ»
	Д Верхний Четкер, ул Логовая, 6
	Коробова Нэля Леонидовна
	8(34151)6-01-24  svv.69@mail.ru 

  chetcer.narod.ru

	7
	МБОУ «Уйвайская ООШ»
	Д Уйвай, Ул Школьная, 1
	Артемьева Алевтина Афиногеновна
	8(34151)67194www.- SNV-1985 @ yandex.ru
 www. S1.vivai.udm.fcior.edu.ru

	8
	МКОУ «Котегуртская ООШ»
	Д Котегурт, ул
	Стрелкова Надежда Николаевна
	8(34151)6-61-38   s1.kotegurt.udm.fcior.edu.ru
korepanova.08@mail.ru

	9
	МБОУ «Большезетымская ООШ»
	Д Большой Зетым, ул Центральная
	Шкляева Ольга Викторовна
	8(34151)4-51-38  E-mail:zetymshool@mail.ru
http://s1.zetym.udm.fcior.edu.ru  

	10
	МБОУ нач школа-д/с д Варни
	Д Варни ул Варнинская, 21
	Бывальцева Надежда Николаевна
	8(34151) 4-23-42  varnisad@mail.ru
debesy.udmurt.ru 

	11
	МКОУ «Тольенская НОШ»
	Д Тольен, ул Октябрьская, 72
	Шуклина Елена Александровна
	8(34151)6-21-44  ele0666@yandexs.ru ,   s1.tolien.udm.fcior.edu.ru.

	12
	МКОУ «Ариковская НОШ»
	Д Ариково, ул
	Королева Тамара Васил
	8(34151)6-81-17  aricovoscjla@mail.ru

	13
	МБОУ «Большекизнинская НОШ»
	д Большая Кизня, улБольшекизнинская
	Перевозчикова Маиса Витальевна
	-

	14
	МБОУ ДОД «Дебесский Центр детского творчества»
	с.  Дебесы, ул Ярославцева, 21
	Афанасьева Анна Владимировна
	8(34151) 4-14-69  ZDTDeb@mail.ru
debesy.udmurt.ru

	15
	МБОУ ДОД «Дебесский Центр детского (юношеского) технического творчества»
	с. Дебесы, ул Труда, 12
	Рубцов Алексей Владимирович
	8(34151) 4-23-75

	16
	МБОУ ДОД «Дебесская детско- юношеская спортивная школа»
	с. Дебесы, ул Ярославцева, 12 в
	Никифоров Юрий Александрович
	8(34151)4-13-27 Deb-sport@yandex.ru
S1.debesy.udm.fcior.edu.ru
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Информирование и консультирование

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги

Прием документов от заявителей

на предоставление

муниципальной услуги. 

Принятие решения

о предоставлении путевки.

Отсутствие оснований

для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление отчета

об использовании средств

Отказ в предоставлении

муниципальной услуги.

Уведомление об отказе

в предоставлении путевки

Рассмотрение отказа

комиссией учреждения

Наличие оснований

для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Отказ в

удовлетворении

жалобы

Удовлетворение

жалобы
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                                                                                        _______________________________
                                                                                                           (полный адрес заявителя)                                                                                                   

                                                                                      _______________________________
                                                                                                                      (ФИО заявителя)

                         Уведомление об отказе в предоставлении путевки 

в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь
Уполномоченный орган по организации отдыха  детей в каникулярное время – МКУ управление образования администрации МО «Дебесский район»  уведомляет, что отказывает в предоставлении путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь________ на смену с______________________по_________________________________20____г

по причине _____________________________________________________

                                                 (указать причину отказа)
Начальник управления  образования _____________(____________________)
Исп  ____________________________

                                                                                          Приложение 9
                                                                                          к административному регламенту

                                                                                         «Организация  отдыха и оздоровления

                          детей в каникулярное время» 


СОГЛАШЕНИЕ №

об осуществлении взаимодействия c физическими лицами по организации  отдыха и оздоровления детей в каникулярное время.

с Дебесы






                     _____________  20__ г. 

 

МКУ Управление образования администрации МО «Дебесский район», именуемое в дальнейшем УПРАВЛЕНИЕ, в лице начальника ___________________________________, действующего на основании Положения, с одной стороны, и ________________________________________, 

                                                            (ФИО, число, месяц, год рождения)

паспорт ______________________________________________________________                                                                          

                                                    (серия, №, когда и кем выдан)

 ИНН ________________, место работы ___________________________________
адрес регистрации _____________________________________________________,

фактический адрес _____________________________________________________

именуемый в дальнейшем ПОЛУЧАТЕЛЬ, с другой стороны, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения.

1.1.  Взаимодействие сторон по организации в 20___ году отдыха и оздоровления детей в каникулярное время.

2. Обязанности УПРАВЛЕНИЯ 

2.1. Обеспечить своевременное приобретение путевок лицам, дети которых являются обучающимися  образовательных учреждений Дебесского района  в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно и подлежат направлению в загородные стационарные  детские оздоровительные лагеря.

2.2. Своевременно перечислить на расчетный счет Лагеря денежные средства:

- за счет субсидий из бюджета Удмуртской Республики, предусмотренных на отдых и оздоровление детей в каникулярное время, в размере ____ % от средней стоимости путёвки и за счет средств бюджета муниципального образования «Дебесский район» в размере ____ % средней стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, установленной Правительством Удмуртской Республики на 20___ год, 

3. Обязанности ПОЛУЧАТЕЛЯ:

3.1. Для приобретения путевки ребенку на отдых и оздоровление в загородном стационарном детском оздоровительном лагере Удмуртской Республики предоставить в управление образования следующие документы:

-  заявление на выделение путевки в лагерь                                                      

- копию свидетельства о рождении ребенка  или паспорта
- медицинскую справку установленного образца

- справка или копия документа, подтверждающего льготу на приобретение путевки (только для льготной путевки)

3.2. Оплатить лагерю «_____________», управлению образования (нужное подчеркнуть) денежные средства в размере ______ рублей (_________________________________________) рублей, __% от средней установленной стоимости путевки. 

3.3. Обеспечить прибытие ребенка в Лагерь согласно срокам заездов по путевке и убытие ребенка из лагеря согласно срокам выезда из лагеря.

3.4. Предоставить в Централизованную бухгалтерию МКУ  управление образования Администрации МО «Дебесский район» в течение  10 (десяти) рабочих дней с момента 
окончания лагерной смены  обратный талон к путевке, заверенный руководителем лагеря и печатью.

4. Ответственность сторон.

4.1.  За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий соглашения стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
 4.2. Получатель несет ответственность за достоверность и своевременность представляемой информации, предусмотренной настоящим соглашением.

       4.3.  В случае расторжения соглашения по соглашению сторон до начала заезда по путевкам (отказа ПОЛУЧАТЕЛЯ от путевки) по письменному заявлению ПОЛУЧАТЕЛЯ менее чем за 10 (десять) дней до даты заезда в Лагерь, родительский взнос возврату не подлежит ( в случае частичной оплаты (компенсации) стоимости путевки)

5. Заключительные положения.

5.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует по ___________20__г. 

5.2. Соглашение составлено в двух экземплярах по одному для каждой из сторон.

5.3. Все изменения, дополнения к настоящему соглашению являются его неотъемлемой частью и должны быть оформлены письменно и подписаны обеими сторонами.

5.4. Споры, возникшие между сторонами соглашения по вопросам исполнения его условий, решаются путем переговоров, а при не достижении согласия - в судебном порядке УР.

6. Юридические адреса и реквизиты сторон.

УПРАВЛЕНИЕ:

Управление образования администрации МО «Дебесский район»

Юридический адрес:  427060, с Дебесы, ул Советская, 88

Начальник управления образования   _________(_____________)

                                                           м.п.      
«__»___________20___г

Получатель: ФИО_____________________________________________________

Дата рождения ________________________________________________________

Паспорт (серия, №, когда и кем выдан) __________________________________

ИНН ________________________________________________________________

Адрес регистрации ___________________________________________________

Адрес фактический _____________________________________________________

___________________ /_________________)
           подпись               расшифровка

«___»______________20____г
                                                                    Приложение 10
                                                                                                    к административному регламенту

 «Организация  отдыха и оздоровления

                                     детей в каникулярное время»                                          
Соглашение №

об осуществлении взаимодействия c предприятиями
(организациями, учреждениями) по организации  отдыха  и оздоровления детей в каникулярное время

 

с Дебесы






              “____” _________ 20__ г. 

 

МКУ Управление образования Администрации муниципального образования «Дебесский район», именуемое в дальнейшем УПРАВЛЕНИЕ, в лице начальника__________________________________________, действующего на основании Положения, с одной стороны, и _________________________________, именуемое в дальнейшем ПОЛУЧАТЕЛЬ, в лице ___________________ __________________________, действующего на основании _____________________________________, с другой стороны, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения.

1.1.  Взаимодействие сторон по организации в 20___ году отдыха и оздоровления детей в каникулярное время.

2. Обязанности ПОЛУЧАТЕЛЯ

 2.1. Обеспечить своевременное приобретение путевок лицам, дети которых являются обучающимися образовательных учреждений Дебесского района в возрасте от 6 лет 6 мес до 15 лет включительно и подлежат направлению в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, на основании заявления работника.

2.2. Направить в Централизованную бухгалтерию УПРАВЛЕНИЯ в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента окончания лагерной смены, следующие документы:

- копию договора и счета- фактуры между Получателем и Лагерем на приобретение путевок,

- копию накладной на приобретенные путевки;

-копию платежных документов, подтверждающих факт оплаты путевок Лагерю,

- копию обратного талона к путевке, заверенной печатью и подписью руководителя лагеря 

-отчет, список детей, отдохнувших в Лагере (Приложение 1 и 2 к соглашению)

- копию свидетельства о рождении ребенка

- копию заявления родителей на выделение путевки в лагерь

2.3. Обеспечить сохранность документов, обосновывающих и подтверждающих отдых и оздоровление детей. Документы подлежат хранению в течение не менее трех лет, последующих за годом, в котором было оздоровление детей за счет субсидий из бюджета Удмуртской Республики и бюджета муниципального образования «Дебесский район»

3. Обязанности УПРАВЛЕНИЯ

3.1. Своевременно перечислить ПОЛУЧАТЕЛЮ компенсацию за счет субсидий из бюджета Удмуртской Республики в размере ___________________________________________
________________________________________________________________________________% средней стоимости путёвки и за счет средств  бюджета муниципального образования «Дебесский район» в размере________________________________________________________
_________________________________________________________________________________% средней стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, установленной Правительством Удмуртской Республики на 20___ год, для организации отдыха и оздоровления  детей в каникулярное время, в течение 10 (десяти) дней со дня предоставления в УПРАВЛЕНИЕ документов, перечисленных в п.2.2 соглашения.
4. Порядок расчетов

4.1. Расчеты за счет субсидий из бюджета Удмуртской Республики и за счет  бюджета для муниципального образования «Дебесский район» организации отдыха  детей в каникулярное время, осуществляются перечислением денежных средств на расчетный счет ПОЛУЧАТЕЛЯ.
5. Ответственность сторон.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий  соглашения стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        5.2. Средства, израсходованные не по целевому назначению, Получатель обязан возвратить на лицевой счет УПРАВЛЕНИЯ

        5.3. Получатель несет ответственность за достоверность и своевременность представляемой информации, предусмотренной настоящим соглашением.

        5.4. Управление не несет ответственность за несвоевременное  перечисление денежных средств Получателю, связанное с несвоевременным поступлением субсидий из бюджета Удмуртской Республики.

        5.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему соглашению, если ненадлежащее исполнение сторонами обязательств вызвано наступлением обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайными и непредотвратимыми обстоятельствами, не подлежащими разумному контролю.

6. Заключительные положения.

6.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует  до  _____20___ года. 

6.2. Соглашение составлено в двух экземплярах по одному для каждой из сторон.

6.3. Все изменения, дополнения к настоящему соглашению являются его неотъемлемой частью и должны быть оформлены письменно и подписаны обеими сторонами.

Все изменения банковских (платежных) реквизитов стороны обязаны в трехдневный срок письменно уведомить об этом друг друга. Соглашение считается измененным в одностороннем порядке с момента получения другой стороной письменного документа, подписанного уполномоченным лицом, со сведениями о новых (платежных) реквизитах.

6.4. Споры, возникшие между сторонами соглашения по вопросам исполнения его условий, решаются путем переговоров, а при не достижении согласия - в судебном порядке УР.

 

7. Юридические адреса и реквизиты сторон.

УПРАВЛЕНИЕ:

МКУ управление образования Администрации  муниципального образования «Дебесский  район» 

Юридический адрес:  

Банковские реквизиты: 

ИНН  

КПП 

Р/сч № 

БИК

ГРКЦ НБ УР банка России г Ижевск

Начальник  управления образования _____________  
____________________

                                                      М.П.
  подпись                  расшифровка

ПОЛУЧАТЕЛЬ 

______________

 _________________

Руководитель _______________ 
______________________

                       М.П     подпись                       расшифровка 

«___»______________20___г

                                                                                      Приложение  1 

                                                             к соглашению об осуществлении            

                                                               взаимодействия  c предприятиями

                                                           (организациями, учреждениями) 

                                                                         по организации  отдыха и оздоровления 

                                                     детей в каникулярное время
        Начальнику управления образования

Администрации МО «Дебесский район»                                                                                                                                                      __________________________________

                                                                         (ФИО)                                                                                                                                                                      

                                                                         __________________________________                                                                                                                             

                                                     (наименование организации,                                                                                                                                                      

                                                  предприятия, учреждения)

ОТЧЕТ №__

Об использовании средств по отдыху и оздоровлению детей за счет средств субсидий из бюджета Удмуртской Республики  и средств муниципального образования «Дебесский район»
	Наиме

нование загород

ного ДОЛ
	Использование средств по самостоятельно приобретенным путевкам

за период___________

	
	Срок пребы

вания
	Коли

чество путевок
	Полная стоимость 1 путевки


	Сумма 

за счет субсидий


	Сумма 

за счет муници

пального бюджета


	Сумма средств предпри

ятия


	Сумма средств родителей



	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель         ______________(________)        

Главный бухгалтер______________(_______)

                           М.П

                                                                                                                                                         Приложение 2 

                                                                                                                                 к соглашению об осуществлении взаимодействия

                                                                                                                                                         c предприятиями (организациями, учреждениями) 

                                                                                                                 по организации  отдыха и оздоровления 

                                                                                            детей в каникулярное время

Список детей, отдохнувших в загородном стационарном детском оздоровительном  лагере в ___________20___ г

_______________________________________________________________________________________________________


                                                                           (название предприятия, организации, учреждения)

	                                                   Данные о ребенке
	Данные о родителях
	Название загородного 

стационарного детского 

оздоровительного 

лагеря

	Фио полностью
	Число, месяц, год рождения
	          школа
	класс
	Адрес по прописке
	Фио родителя полностью, контактный телефон
	Место работы
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


        Руководитель предприятия (организации, учреждения) __________(_____________ )

        Главный бухгалтер                                                            _____________(____________)

                                                                                             М. П

                               Приложение 11
                                                             к административному регламенту

                                                                        предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                  

                                                                     «Организация отдыха и оздоровления     

                                                        детей в  каникулярное  время»
                                                                           _________________________________

                                                                                                                                            (фио)                                  

                                                                            ________________________________

                                                                                (указать  название  учреждения)

                                                                            ________________________________                                                   

                                                                            от ______________________________

                                                                                           (фио заявителя полностью)
Жалоба на нарушение требований стандарта качества муниципальной услуги
Я, ____________________________________________________________________________, 

                                                  (ФИО заявителя)

проживающий по адресу__________________________________________________________, 

                                                   (индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени___________________________________________________________
                                                     (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение стандарта качества бюджетной услуги__________________________________, 

допущенное_____________________________________________________________________ 

                                     (наименование организации, допустившей нарушение стандарта)

в части следующих требований: 

1.______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
            (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений: 

обращение к сотруднику учреждения, оказывающей услугу _______ (да/нет) 

обращение к руководителю учреждения, оказывающей услугу ____ (да/нет) 

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы: 

1. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы __________________ (да/нет) 

2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя ____________________ (да/нет) 

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу _____________________________ (да/нет) 

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе ____ (да/нет) 

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю. 

ФИО ______________________________________________________________ 

паспорт серия _№________выдан _______________дата выдачи____________

контактный телефон___________          

________________                                                                                 _____________

  Дата                                                                                                               подпись                               












