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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕБЁССКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ «ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 06 июня  2012 г.                                                                               № 158
с. Дебёсы
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение разрешенного вида использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации».


В  соответствии со ст.13  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Дебесский район»,  Администрация постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Изменение разрешенного вида использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации».

2.Настоящее постановление разместить в сети   Интернет на официальном сайте МО «Дебесский район».

3.Информацию об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Изменение разрешенного вида использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации» разместить на региональном портале государственных и муниципальных услуг. 
Глава Администрации                                      

    В.А. Черных
Верно:  И.О.Руководителя аппарата Главы МО «Дебесский район»,

             Совета депутатов МО «Дебесский район»,

             администрации МО «Дебесский район» ________________ В.А.Опарин

06.06.2012 г.
Подготовил:









Главный специалист- эксперт отдела по управлению

муниципальным имуществом и земельным

отношениям Администрации МО «Дебесский район»                               Т.В. Валиева

Разослать: в дело – 2 экз, прокуратура 1 - экз, ОУИ и ЗО- 1 экз.

Согласовано:

  Юрисконсульт                                                                                               В.А.Караваев

 Заместитель главы Администрации района

 по экономике и собственности - начальник

 планово- экономического отдела Администрации района                      Т. Л. Подкина

Утверждено 

постановлением Администрации муниципального образования 
«Дебесский район»
от 06 июня 2012 года № 157
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
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 по предоставлению муниципальной услуги 
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I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административным регламентом Администрации муниципального образования «Дебесский район» по предоставлению муниципальной услуги «Изменение разрешенного использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) регулируется порядок изменения разрешенного вида использования земельного до принятия в установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации порядке правил землепользования и застройки.

Описание заявителей

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица, являющиеся  правообладателями земельных участков (далее – заявители).
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Местонахождение Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Администрация), предоставляющей муниципальную услугу: Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул. Советская, д.88. Телефон 8 (34151) 4-18-79.

Местонахождение исполнителя муниципальной услуги: Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Отдел): Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул. Советская, д.88, кабинет 22
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 427068, Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул. Советская, д.88, Администрация муниципального образования «Дебесский район».
Электронный адрес для направления обращений: deb_adm@udmnet.ru
Интернет-адрес: http://debesy.udmurt.ru.
Адрес и телефоны для получения справок, консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги:
 Удмуртская Республика, с. Дебесы, ул. Советская, д.88, Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Дебесский район», телефон 8 (34151) 4-18-79.
График работы  Отдела:

	Понедельник - пятница
	08.00 - 16.00 без перерыва на обед

	Суббота                  
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении информации.

1.5. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям:

непосредственно в Отделе;

при обращении по телефону;

в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

посредством размещения на официальном сайте Администрации;

посредством размещения на Портале государственных и муниципальных услуг  (функций).

1.6. При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

1.7.Информирование заявителей по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела.

При ответах на телефонный звонок должностное лицо Отдела обязано произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора должностное лицо Отдела должно кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.8.Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Администрацию в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.

1.9. При получении запроса по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 30 календарных дней со дня получения запроса Администрацией.

1.10. На официальном сайте Администрации размещаются сведения о месте нахождения и графике работы Администрации, почтовом и электронном адресах Администрации, контактных  телефонах Администрации; текст настоящего Административного регламента (полная версия); извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Изменение разрешенного использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации». 
Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу является Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

подписанное распоряжение Администрации об изменении разрешенного использования земельного участка (далее – распоряжение Администрации);
подписанное распоряжение Администрации об отказе в изменении разрешенного использования земельного участка (далее – мотивированный отказ).
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок выполнения административных действий со дня поступления обращения от заявителя в Администрацию до дня подписания постановления Администрации либо до дня дачи мотивированного отказа не может превышать 30 дней.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) № 51-ФЗ от 30 ноября 1994 года;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации № 190-ФЗ от 29 декабря 2004 года.

· Земельным кодексом Российской Федерации № 136-ФЗ от 25 октября 2001 года;
· Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» № 137-ФЗ от 25 октября 2001 года;

· Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» № 191-ФЗ от 29 декабря 2004 года.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию следующие документы:

К заявлению об изменении разрешенного использования земельного участка, прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);

2) кадастровый паспорт земельного участка (копия);

3)  документ, подтверждающий основания для изменения разрешенного использования земельного участка.

С 1 июля 2012 года документ, указанный в подпункте  2 настоящего пункта, не может быть затребован у заявителя, ходатайствующего о изменении разрешенного использования земельного участка.  Заявитель вправе его представить вместе с заявлением.

Заявление об изменении разрешенного использования земельного участка, (далее – заявление) оформляется ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом.

2.7.Заявление об изменении разрешенного вида использования земельного участка (далее – заявление) оформляется ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

1) кадастровый номер земельного участка;

2) категория земель;

3) площадь земельного участка;

4) адрес (адресные ориентиры) земельного участка;

5) существующее разрешенное использование земельного участка;
6) предлагаемое разрешенное использование земельного участка;
7) информация о существующем праве на земельный участок.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

2) если документы не поддаются прочтению.

 Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

         2.8.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) земельный участок не носит статус земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности;

б) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;
в) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами 

2.9. Администрация предоставляет муниципальную услугу бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 30 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11. Срок регистрации запроса заявителя должностным лицом организационного отдела Администрации составляет 10 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.13. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации должно удовлетворять следующим требованиям:

а) в местах с недостаточным естественным освещением информационные стенды должны быть дополнительно освещены. 

б) шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.

2.14. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются в местах ожидания и оборудуются:

-стульями, столами (стойками);

-образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.15. Требования к местам для приема заявителей.

Для приема заявителей в Отделе организуется  специальное место.

Консультирование, прием документов от заявителя и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном месте.

Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано информационными табличками с указанием  графика работы. 

Рабочее место специалиста, осуществляющего приём заявителя, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера, а также печатающим и сканирующим устройствами. Отделу обеспечивается доступ в Интернет  и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

2.16.Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела, в порядке общей очереди. 
Информирование заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы Отдела. 
Для организации ежедневного приема заявителей для предоставления информации по предоставлению муниципальной услуги начальник Отдела в зависимости от ситуации перераспределяет в течение дня должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей..

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;

обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

своевременность приёма заявителей в Администрации;

своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

своевременность принятия должностными лицами Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя муниципальной услуги;

рассмотрение  заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения об изменении разрешенного вида использования земельного участка либо об отказе в изменении разрешенного вида использования земельного участка; 

рассмотрение, проверка содержания и подписание постановления Администрации;
извещение заявителя о подписании постановления Администрации и его рассылка.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя муниципальной услуги
3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  поступление в адрес Администрации заявления от заявителя.

3.4. Основанием для приема документов на предоставление услуги является обращение заявителя при наличии оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорта) в Администрацию с заявлением на имя главы Администрации.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут на одного заявителя.

3.5. Сотрудник, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит проверку перечисленных в настоящем Административном регламенте документов; 

3) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и обратиться повторно после устранения замечаний;

3.6.Заявления регистрируются в Администрации в порядке делопроизводства в течение одного дня с момента поступления. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре должностное лицо, осуществляющее прием, проставляет отметку о принятии  с указанием даты представления.

3.7.В течение одного дня с момента регистрации заявления с резолюцией передаются в Отдел на рассмотрение.

Максимальный срок регистрации заявления и передачи его на исполнение составляет 3 дня.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения об изменении разрешенного вида использования земельного участка либо об отказе в изменении разрешенного вида использования земельного участка
3.8. В тот же день, когда поступило заявление в Отдел, начальник Отдела определяет должностное лицо, ответственное за принятие соответствующего решения (далее – должностное лицо Отдела), и передает ему на исполнение, поступившее в адрес Администрации заявление.

3.9.При рассмотрении заявления  должностное лицо Отдела проверяет: оформлено ли заявление лицом, соответствующим требованиям, установленным  настоящим Административным регламентом; проверяет сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем, на предмет их достоверности и соответствия требованиям законодательства. 
В случае необходимости, оформляет запросы в ФГБУ «ФКП Росреестра» по Удмуртской Республике, Управление Росреестра по Удмуртской Республике, для получения документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия 5 рабочих дней.

3.10. Если заявление написано ненадлежащим лицом или установлены факты отсутствия необходимых документов, несоответствие представленных документов обязательным требованиям, сотрудник управления готовит проект уведомления заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах,  меры по их устранению. 

3.11. Если при рассмотрении представленного пакета документов, в том числе документов, полученных от ФГБУ «ФКП Росреестра» по Удмуртской Республике, Управление Росреестра по Удмуртской Республике, у должностного лица Отдела нет оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Отдела готовит проект распоряжения Администрации об изменении разрешенного вида использования земельного участка. Максимальный срок выполнения административного действия 7 рабочих дней.
Рассмотрение, проверка содержания и подписание

 распоряжения Администрации
3.12.Подготовленный проект распоряжения Администрации должностное лицо Отдела передает на согласование начальнику Отдела.

3.13. Начальник Отдела проверяет проект распоряжения Администрации и при выявлении замечаний передает проект распоряжения Администрации на его дальнейшую доработку должностному лицу Отдела. Должностное лицо Отдела дорабатывает проект распоряжения Администрации с учетом выявленных недостатков и передает его для дальнейшего согласования начальнику Отдела. Максимальный срок выполнения административного действия 2 рабочих дня.
После согласования начальником Отдела, специалист Отдела готовит проект распоряжения Администрации, обеспечивает его согласование с начальником Отдела и направляет на подпись главе Администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия 3 рабочих дня.
Извещение заявителя о подписании распоряжения  Администрации и его рассылка
3.14. После подписания распоряжения Администрации должностное лицо Отдела сообщает заявителю по телефону, либо по электронной почте, если заявитель указал в своем заявлении необходимые данные, о подписанном распоряжении  Администрации и о месте,  где его можно получить. В случае, если заявитель получает распоряжение Администрации лично в Отделе, он ставит отметку о получении документов на экземпляре  Администрации, которое остается в делах Отдела.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Отдела.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник Отдела в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  Удмуртской Республики, муниципального образования «Дебесский район».

 По результатам проверок начальник Отдела дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в год.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений  и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц муниципального образования, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба может быть подана на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба), предоставляющих муниципальную услугу. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, подаются Главе муниципального образования.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МО «Дебесский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы, лицо её рассматривающее, в пределах своих полномочий, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено при предоставлении данной муниципальной услуги, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                Приложение № 1
к  Административному регламенту
Блок-схема

последовательности действий при изменении разрешенного использования земельного участка 
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Приложение № 2
                                                                                                к Административному регламенту  
Главе Администрации муниципального образования «Дебесский район»


____________________________________
____________________________________

____________________________________

                (Наименование юридического лица, 
                          ФИО физического лица.)

____________________________________
____________________________________
                    (зарегистрированного по адресу)

паспорт серия __________ № __________                   

выдан_______________________________

____________________________________

Заявление 
   Прошу изменить разрешенный вид использования земельного участка с кадастровым номером _________________________________________________ площадью ___________ га (кв.м.), относящийся к категории земель «______________________________________________»,  имеющий адресный ориентир: _________________________________________________________  
____________________________________________________________________________________
принадлежащий ______________________________________________________________________ 
           (наименование юридического лица, ФИО физического лица заявителя)

на праве ____________________________________________________________________________
         (вид права, на котором земельный участок принадлежит заявителю)

с __________________________________________________________________________________
(существующий разрешенный вид использования земельного участка)

на _________________________________________________________________________________
(предлагаемый заявителем разрешенный вид использования земельного участка)

Согласен (на) на обработку персональных данных и передачу их третьим лицам

___________________________________________________________________________________
   (дата)                                                                             (подпись)

телефон:
























да








Подготовка распоряжения Администрации муниципального образования об  изменении разрешенного использования земельного участка 





Запрос сведений в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости)








не














Уведомление заявителя о предоставлении недостающих сведений и об устранении недостатков, предоставление недостающих сведений, устранение недостатков











Получение заявителем распоряжения Администрации 





Представлен полный комплект документов? Надлежащим образом оформленные документы?





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





нет











да








Заявитель является надлежащим лицом? Земельный участок государственная собственность на который не разграничена или в муниципальной собственности?








Регистрация заявления, проверка комплектности  документов, передача документов по реестру должностному лицу администрации района








Начало предоставления Услуги: поступление в заявления об изменении разрешенного использования земельного участка 








