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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕБЕССКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ «ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 01 августа  2012 года                                                                       №   216
с.Дебёсы

	Об утверждении административного регламента  «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года» 

	


В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных  услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебёсский район», Администрация   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года». 

2. Настоящее постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте МО «Дебёсский район».

3. Информацию об административном регламенте «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»  разместить на региональном портале государственных и муниципальных услуг.

Глава Администрации





В.А. Черных

Верно: Руководитель аппарата Главы МО «Дебесский район»,

             Совета депутатов МО «Дебесский район»,

             администрации МО «Дебесский район» ________________ С.А.Хохрякова
01.08.2012 г.

Подготовил: 

Главный специалист – эксперт

по развитию 
малых форм хозяйствования
             Л.В.Ворончихина







  «___»_____________2012 г.

Разослать: 1 экз. в дело, прокуратура,  ПЭО.

Согласовано:

Начальник  Управления

сельского хозяйства                                                           А.А. Максимов

                                                                                     «___»_____________2012 г.

Заместитель начальника ОКПР        
                         В.А. Караваев








«___»_____________2012 г.

 Руководитель  аппарата             


            С.А.Хохрякова  







«___»_____________2012 г.

	УТВЕРЖДЕН

         постановлением Администрации

   муниципального образования

          «Дебесский район»

       от 01 августа 2012 г. № 216                 




Административный регламент
«Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»
с. Дебесы

Содержание

I. Общие положения…………………………………………………………5
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги………………………7    
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных               процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде…………....10
IV. Порядок и форма контроля за выполнением административного регламента……………………………………………………………………..14 

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего…………………...………………………………..………………..15
Приложение 1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года».

Приложение 2. Форма заявления на постановку на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года».

I. Общие положения
1.1    Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года» (далее – муниципальная  услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации МО «Дебесский район» от 29.03.2011г. № 77 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Дебесский район» и ее структурными подразделениями».

  Административный регламент разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги.

           Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
          1.2    Описание заявителей

 Заявителями, имеющими право в соответствии с законодательством Российской Федерации на предоставление услуги, являются граждане Российской Федерации, проживающие в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты, проживающие и работающие на селе либо изъявившие желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там (далее соответственно - граждане, молодые семьи, молодые специалисты).

Под сельской местностью понимаются сельские поселения, образованные на территории Удмуртской Республики, объединенные общей территорией в границах муниципального района.

                  1.3.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
 Исполнителем муниципальной услуги является Управление сельского хозяйства Администрации МО «Дебесский район» (далее – Управление сельского хозяйства ). 

 Местонахождение исполнителя муниципальной  услуги: Управление сельского хозяйства Администрации МО «Дебесский район» : Удмуртская Республика, с. Дебёсы, ул. Советская,88,  1 этаж, кабинет № 10а (по гражданам) № 11 (по молодым семьям и молодым специалистам), телефон 8(34151) 42709, е-mail: deb-shu@udmnet.ru.
   Почтовый адрес для направления документов и обращений: 427060, Удмуртская Республика, с. Дебёсы, ул. Советская,88, Администрация муниципального образования «Дебёсский район».         

Адрес электронной почты для направления обращений в электронной форме: deb_adm@udmnet.ru.
Адрес официального сайта Администрации района  в сети интернет: www. debesy.udmurt. ru.

График работы Управления сельского хозяйства: 

	Понедельник 
	8. 00 – 17.00  ( перерыв с 12.00 до 13.00)

	Вторник- Пятница
	8. 00 – 16.00  ( перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота, Воскресенье
	Выходные


      Информирование заявителей осуществляется путём:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации района  www. debesy.udmurt. ru;

- публикации информации на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.mfc18.ru.

    Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

чёткость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении информации.

    Для получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной  услуги заявители могут обратиться в Управление сельского хозяйства:

- лично;

- по телефону;

- письменно (в том числе по электронной почте).

    При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
 Информация о предоставлении муниципальной  услуги в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Управление сельского хозяйства в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Управление сельского хозяйства.

 Ответ на обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, поступившее в Управление сельского хозяйства в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней со дня получения запроса Управлением сельского хозяйства. 

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона.

Консультации (справки) предоставляются уполномоченным должностным лицом Управления сельского хозяйства при личном обращении лица, посредством телефона, электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

·  порядок предоставления муниципальной услуги;

·  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

·  основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время.

Все консультации, а также предоставляемые сотрудниками в ходе консультации документы, представляются безвозмездно.

Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультации в общей очереди  не превышает 30 минут. Время консультирования – до 15 минут.

Информация по данной муниципальной услуге размещена в сети Интернет на едином портале государственных и муниципальных услуг http://www.mfc18.ru 

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

 2.1   Наименование муниципальной услуги
Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года. 
 2.2 Наименование структурного подразделения, предоставляющего 
       муниципальную  услугу
Управление сельского хозяйства Администрации МО «Дебёсский район».  
     2.3  Результатом предоставления муниципальной услуги является 
Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка гражданина на учет на  получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года» либо мотивированный отказ в постановке на учет гражданина на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года».

    2.4  Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято не позднее 30-ти рабочих дней со дня представления заявителем заявления, с приложением всех документов.

    2.5  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года;

· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ

· Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2002 №858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»; 

· Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 01.06.2009 № 133 «О мерах по реализации мероприятий федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»;

· Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 23.04.2012 №170  «О внесении изменений в постановление Правительства Удмуртской Республики от 1 июня 2009 годы №133 «О мерах по реализации мероприятий федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»;

· Уставом муниципального образования «Дебесский  район»;
· Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Дебесский район».
     2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
            законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
            предоставления муниципальной услуги
Гражданин, имеющий право на получение социальной выплаты, представляет в органы местного самоуправления по месту жительства  заявление по форме согласно приложению 2  к настоящему регламенту с приложением следующих документов:

1) копий паспортов гражданина Российской Федерации (копии своего паспорта гражданина Российской Федерации и копии паспортов гражданина Российской Федерации членов семьи, достигших 14-ти лет);

2) копий свидетельств о рождении (усыновлении, удочерении) (для членов семьи);

3) копии документа об образовании молодого специалиста и его (её) супруга (и), либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

4) копии свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

5) копии трудового договора с работодателем;

6) правоустанавливающего документа на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
7) копий трудовых книжек или выписки из трудовой книжки, или справки с места работы (для работающих граждан) или копии свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для граждан, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица);

8) выписок из домовой книги ;

9) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (при строительстве).
10) документ, удостоверяющий право на земельный участок, право на которое зарегистрировано в Едином государственном  реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
11) признание нуждающимся в улучшении жилищных условий.

     Копии документов представляются заявителями вместе с оригиналами. Лицо, осуществляющее прием документов, сличает копии с оригиналами документов, заверяет копии, после чего оригиналы возвращаются заявителю.

Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги: 

- лично – по месту нахождения Управления сельского хозяйства;

- почтовым отправлением в адрес Управления сельского хозяйства.

2.7  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, 

       необходимых для предоставления муниципальной  услуги 

 Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, являются:

- если  гражданин не зарегистрирован по месту жительства в Дебёсском районе;                                           

- если гражданин не относится к категориям граждан, имеющих право на получение социальной выплаты,  перечисленных в Перечне категорий  граждан, имеющих право на получение социальной выплаты;              

- отсутствие или неполный перечень документов, указанных в пункте 2,6 настоящего административного регламента;  

 Устранив вышеуказанные недостатки, заявитель (представитель заявителя) вправе повторно обратиться с заявлением в Администрацию МО «Дебесский район». Возможно  приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие,  в случае если представлен неполный  перечень документов к заявлению о постановке на учёт для предоставления социальной выплаты – до предоставления документов,  но не более 30 дней.   

2.8  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)

             отказа в предоставлении муниципальной  услуги  

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  услуги являются:

- несоответствие информации, указанной в заявлении, информации, содержащейся в представленных документах;

- недостоверная или искажённая информация, представленная заявителем (представителем заявителя) в документах на получение  решения.

 Отказ в приеме документов, постановке на учёт гражданина  для получения социальной выплаты  может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
     2.9  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

            муниципальной  услуги, способы её взимания 

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

 Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 30 минут.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги

 Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной  услуги не должен превышать 30 минут.

2.12   Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные  услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, информационным  стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной  услуги  

 Помещения для предоставления муниципальной  услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения.

Места ожидания предоставления муниципальной  услуги должны быть оборудованы: 

стульями и столами для возможности оформления документов.

 Двери в кабинеты для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования структурного подразделения.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.

Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием, должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием. 

При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения

 На гостевой автостоянке у здания Администрации района  должны быть предусмотрены парковочные места для получателей муниципальной услуги, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
Здание, в котором располагаются должностные лица, занимающиеся непосредственно приемом заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.
2.13  Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

 Показателями доступности и качества муниципальной  услуги являются:

равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации МО «Дебесский район» при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

информированность заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации МО «Дебесский район», порядке предоставления муниципальной услуги: на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах в местах ожидания предоставления муниципальной услуги в Администрации МО «Дебесский район»;

своевременность приёма заявлений о предоставлении муниципальной услуги в Администрации МО «Дебесский район»;

своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

своевременность принятия должностными лицами Администрации МО «Дебесский район»  решения о предоставлении муниципальной  услуги или отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления муниципальной  услуги в электронной форме.

Раздел 111. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1 Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и консультирование заявителя;

2) Прием и регистрация заявления;

3) Рассмотрение заявления главой Администрации муниципального образования «Дебесский район»;

4) направление заявления начальнику Управления сельского хозяйства;

5) рассмотрение заявления начальником Управления сельского хозяйства, назначение 
    специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

7) подготовка и направление ответа  заявителю. 

3.2 Прием и консультирование заявителя

Заявитель лично или по телефону обращается в  Управления сельского хозяйства   Администрации МО «Дебесский район» для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Управления сельского хозяйства осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

3.3  Прием и регистрация  заявления

Заявителем лично подается письменное заявление о  постановке на учет граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе  «Социальное развитие села до 2013 года» и представляются документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента в Администрацию муниципального образования «Дебесский район». 
Специалистом отдела организационной работы Администрации МО «Дебесский район», ведущим прием заявлений, осуществляется:

-   прием и регистрация заявления в специальном журнале;  

- по желанию Заявителя – вручение копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги;

- направление зарегистрированного заявления в порядке делопроизводства на рассмотрение главе Администрации муниципального образования «Дебесский район» (далее – Глава Администрации). 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

3.4  Рассмотрение заявления главой Администрации
          муниципального образования «Дебесский район »

Глава Администрации района рассматривает заявление, визирует заявление и передает в порядке делопроизводства в отдел организационной работы.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней со дня окончания процедуры, установленной пунктом 3.3.

3.5  Направление заявления начальнику Управления сельского хозяйства
Специалист отдела организационной работы направляет в порядке делопроизводства начальнику Управления сельского хозяйства  зарегистрированное заявление с визой главы Администрации. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день передачи заявления  главой Администрации с визой в  отдел организационной   работы.

3.6  Рассмотрение заявления начальником Управления сельского хозяйства, 
       назначение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной 
       услуги
Начальником Управления сельского хозяйства осуществляется:

-  рассмотрение поступившего заявления;

- назначение специалиста, ответственного  за предоставление муниципальной услуги, с выполнением записи на заявлении с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного  за исполнение  заявления;

- передача заявления данному специалисту. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней со дня передачи заявления специалистом отдела организационной работы Администрации МО «Дебесский район» на рассмотрение начальнику Управления сельского хозяйства.

3.7 Подготовка и направление ответа заявителю.

Подготовку ответа Заявителю осуществляет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 


По итогам исполнения муниципальной услуги ответственный специалист  оформляет:


-письмо о постановке на учет  на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе  «Социальное развитие села до 2013 года»;


- письмо с мотивированным отказом в постановке на учет гражданина на получение государственной поддержки по федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года».


Подготовленный должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги,  ответ заявителю согласуется с начальником Управления сельского хозяйства и передается  главе Администрации МО «Дебесский район» (в его отсутствие – заместителю главы Администрации).


Подписанный главой Администрации МО «Дебесский  район» (в его отсутствие – заместителем главы Администрации)  ответ направляется по назначению организационным отделом Администрации МО «Дебесский район»..

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двадцати дней со дня окончания процедуры, установленной пунктом 3.6.

3.8 Критерии принятия решений

Социальные выплаты гражданам, молодым семьям и молодым специалистам предоставляются за счет средств бюджета Удмуртской Республики, в том числе за счет средств, поступивших из федерального бюджета, и составляют в совокупности не более 35 процентов для граждан и не более 70 процентов для молодых семей и молодых специалистов от расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья в сельской местности.

 Расчетная стоимость строительства (приобретения) жилья, используемая для расчета размера социальной выплаты, определяется исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности (33 квадратных метра - для одиноко проживающих граждан, 42 квадратных метра - на семью из 2 человек, 18 квадратных метров на каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек), и средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья в сельской местности на территории Удмуртской Республики на первый квартал года выдачи свидетельства по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению, которое не является ценной бумагой (далее - свидетельство), утвержденной Правительством Удмуртской Республики, но не превышающей средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Удмуртской Республике.

Порядок предоставления социальных выплат гражданам.

Право на получение социальной выплаты гражданин имеет в случае, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

1) постоянное проживание в сельской местности;

2) наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 65 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 4 Положения, утвержденного постановлением Правительства Удмуртской Республики от 23.04.2012 №170. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года N 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий";

3) признание нуждающимся в улучшении жилищных условий.

Порядок предоставления социальных выплат молодым семьям и молодым специалистам.
Право на получение социальных выплат на условиях, предусмотренных настоящим разделом, имеют:

1) молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица, хотя бы один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления в соответствии с пунктом 39  Положения, утвержденного постановлением Правительства Удмуртской Республики от 23.04.2012 №170 (далее - дата подачи заявления) не старше 35 полных лет (не достиг 36 лет), или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 полных лет (не достиг 36 лет), и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) работа члена  молодой семьи, возраст которого не превышает 35 полных лет (не достиг 36 лет), или изъявление желания работать по трудовому договору (основное место работы) не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

б) постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

в) признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы, в том числе при проживании в жилом помещении, принадлежащем близким родственникам (в том числе родителям) при условии ведения раздельного хозяйства;

г) наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 4 Положения, утвержденного постановлением Правительства Удмуртской республики  от 23.04.2012 №170. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств молодой семьей могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года N 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий";

2) молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 полных лет (не достиг 36 лет), имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) работа или изъявление желания работать по трудовому договору (основное место работы) не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

б) постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

в) признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы, в том числе при проживании в жилом помещении, принадлежащем близким родственникам (в том числе родителям) при условии ведения раздельного хозяйства;

г) наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 4 настоящего Положения. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств молодым специалистом могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года N 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий".

IV. Порядок и формы контроля за выполнением административного регламента
4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием решений ответственными лицами

 Основной целью системы контроля является повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги, принятия ими своевременных и правильных решений с целью обеспечения эффективности предоставления муниципальной  услуги. 

  Контроль за предоставлением муниципальной  услуги осуществляется в форме текущего контроля и контроля со стороны граждан, их объединений и организаций. 

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется начальником Управления сельского хозяйства.

 Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации МО «Дебесский район» положений настоящего административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги

 Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается локальными правовыми актами Администрации МО «Дебесский район», положением о структурном подразделении Администрации МО «Дебесский района  и должностными регламентами. 

 Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения заявителя (заинтересованного лица)  на предоставление муниципальной  услуги (внеплановые проверки).

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги может также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

4.3 Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей действиями (бездействием) должностных лиц Администрации МО «Дебесский район», участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Должностные лица, ответственные за организацию предоставления муниципальной  услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной  услуги в соответствии с их должностными регламентами.

4.4 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

 Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной  услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 Система контроля предоставления муниципальной  услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим административным регламентом;

проверку хода и качества исполнения муниципальной  услуги;

учёт и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур.
V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

 Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц муниципального образования, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Жалоба может быть подана на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба), предоставляющих муниципальную услугу. 

 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Администрации муниципального образования «Дебесский район». Жалобы на решения, принятые главой Администрации, подаются Главе муниципального образования.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МО «Дебесский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5) в случае, если в жалобе усматриваются признаки административных или уголовных правонарушений, об этом сообщается в прокуратуру.

 Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 По результатам рассмотрения жалобы, лицо её рассматривающее, в пределах своих полномочий, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено при предоставлении данной муниципальной услуги, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 






                           




Приложение № 2
к административному регламенту

Заявление о постановке гражданина на учет на получение государственной поддержки по ФЦП «Социальное развитие села до 2012 года»

Главе Администрации МО «Дебесский  район»

_________________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________

    проживающего по адресу:___________________

_________________________________________
_________________________________________________

заявление.

Прошу поставить меня на учет на получение государственной поддержки по ФЦП «Социальное развитие села до 2012 года»  на ________________________________________ в сумме _________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»  даю согласие на обработку, хранение и распространение персональных данных в органы исполнительной власти РФ, УР для предоставления органом местного самоуправления отчетности на неопределенный срок.

______________________ /________________                   «__»_______________ 20_
Начало исполнения муниципальной услуги: поступило заявление















































В течение дня 





Регистрация заявления





2 рабочих дня





Рассмотрение заявления  главой Администрации 





1 рабочий день





Передача заявления начальнику Управления сельского хозяйства





2 рабочих дня

















Передача заявления на исполнение должностному лицу








20  рабочих дней





Подготовка и направление ответа заявителю





Услуга исполнена








