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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕБЕССКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ «ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 11 апреля  2012 года                                                                      №  62
с.Дебёсы

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного дошкольного образования» 


В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных  услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебёсский район», Администрация   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Организация предоставления общедоступного дошкольного образования». 

2. Настоящее постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте МО «Дебёсский район».

3. Информацию об административном регламенте «Организация предоставления общедоступного дошкольного образования»  разместить на региональном портале государственных и муниципальных услуг.

Глава Администрации






В.А. Черных
Верно: Руководитель аппарата Главы МО «Дебесский район»,

             Совета депутатов МО «Дебесский район»,

             администрации МО «Дебесский район» ________________ С.А.Хохрякова
11.04.2012 г.

Подготовил:         



                                         Е.В. Васильева                          

                                              



                    «___» _________2012 г.

Разослать: 2 экз. в дело, прокуратура, Управление образования
Согласовано:                                      

Юрисконсульт 





                    В.А. Караваев  









         «___»__________ 2012 г.

         Руководитель аппарата



                              С.А. Хохрякова









                   «___»__________ 2012 г.
Утверждён постановлением

Администрации МО «Дебесский район» 

от 11 апреля 2012 г.  № 62

Административный регламент муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного дошкольного образования» 

в МО «Дебесский район» 

1. Общие положения

            1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования» (далее Регламент) разработан в соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 12.05.2008 г. № 414 «О порядке разработки и утверждения муниципальных административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Удмуртской Республике»,  постановлением  Главы администрации МО  «Дебесский район» от 29.03.2011  № 77 «О порядке разработки и утверждения муниципальных административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Дебесском районе»  в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.


1.3. Настоящий Регламент распространяется на Услугу, предоставляемую населению Дебесского района муниципальными бюджетными образовательными учреждениями системы дошкольного образования (далее Учреждения) (список Учреждений приведен в приложении 1).

1.4. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги – МКУ Управление образования Администрации МО «Дебесский район» (далее Управление образования).

1.6. В содержание муниципальной услуги входят:

Образовательные услуги, направленные на решение следующих основных задач:

- осуществление интеллектуального, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития ребенка в соответствии с реализуемой общеобразовательной программой дошкольного образования;

- обеспечение условий для социальной адаптации детей дошкольного возраста;

- подготовка детей к обучению в школе.

Социально-бытовые услуги:

- присмотр и уход за детьми;

- создание оптимальных условий для охраны и укрепления физического и психического здоровья воспитанников;

- обеспечение воспитанников сбалансированным питанием в соответствии с их возрастом в пределах установленной денежной нормы.

1.7. Получатели муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (далее - родители (законные представители)). 

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.


1.8. Предоставление Услуги осуществляется на условиях ее частичной оплаты. Оплата Услуги производится  в размере, определяемом в соответствии с федеральным законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.

            1.9. Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги: родители (законные представители) детей (населения) в возрасте от 2 мес.  до 7 лет.


1.10. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми образовательными учреждениями, оказывающими данную Услугу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования.
Правовые основания для предоставления услуги:
1)  Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

2) Конституция Российской Федерации;

   3)   Федеральный закон от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (в редакции последних изменений);

4) Конституция Удмуртской Республики;

5)  Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

6)   Федеральный закон от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   6)  Федеральный  закон  от  6  октября  2003  года  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

7) Федеральный  закон  от  2  мая  2006  года  №  59-ФЗ  «О  порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

8)  Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

9)  Федеральный  закон от 9 февраля 2009  года № 8-ФЗ «Об обеспечении  доступа  к  информации  о  деятельности  государственных  органов  и  органов местного самоуправления»; 

10) Федеральный  закон от 24 ноября 1995  года № 181-ФЗ «О  социальной защите инвалидов Российской Федерации»;

11) Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

12)  Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

13)  Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

14)  Постановление Правительства Российской Федерации  от 19.09.1997 № 1204 «Об утверждении Типового положения об  образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;
15) Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 22 июля 2010 г № 91 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных учреждениях (СанПиН 2.4.1.2660-10)»;
16) Приказ Министерства образования и науки РФ № 655 от 23 ноября 2009 года «Об утверждении и введении в действие федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования»;
   12) Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями); 

               13) Закон Российской Федерации от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

               14)  Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (с изменениями и дополнениями); 

              15)  Закон Российской Федерации от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (с изменениями и дополнениями);

               16) Указ Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;  


   17)   Федеральный  закон  от  21  декабря  1996  года  №  159-ФЗ  «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;


   18)   Устав МО «Дебесский район»;

               19)  Иные нормативные правовые акты.

2.2. Непосредственное предоставление Услуги – предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования  в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, на территории МО «Дебесский район» (список Учреждений приведен в приложении 1).

Предоставление Услуги осуществляют Учреждения следующих типов и видов: 

1) тип: дошкольное образовательное учреждение. Виды: детский сад и детский сад общеразвивающего вида.

2) тип: образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста. Вид: начальная школа – детский сад.

3) тип: образовательное учреждение. Вид: основная общеобразовательная школа.

2.3. Результат предоставления Услуги:
- предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с действующим законодательством в разных формах, как в традиционных, так и в вариативных;

- содержание детей в Учреждениях в соответствии с действующим законодательством. 


2.4. Срок непосредственного предоставления Услуги – с момента зачисления в Учреждение на период пребывания ребенка в Учреждении (или на период действия договора между Заявителем и Учреждением).


2.4.1. Предельный срок постановки на учет  детей от 2 мес. до 7 лет составляет 1 день.


2.4.2. Предельный срок зачисления детей в муниципальное образовательное учреждение  составляет: 

а)  При  наличии  свободных  мест  в  муниципальных  образовательных учреждениях,  реализующих  основную  общеобразовательную  программу дошкольного образования, ребенок зачисляется в муниципальное образовательное учреждение согласно поданному запросу.

б)  При  отсутствии  свободных  мест  в  муниципальных  образовательных учреждениях,  реализующих  основную  общеобразовательную  программу дошкольного  образования,  ребенок  ставится  в  очередь.

в)  О  начале  посещения ребенком  муниципального  образовательного  учреждения  родителям  (законным представителям)  сообщается    руководителем Учреждения  за месяц, но не  более  3 лет с момента постановки в очередь. 
2.5. Предельный  срок  выполнения  административной  процедуры определяется существующей муниципальной очередью.  

2.6. Юридическим фактом, являющимся основанием для оказания Услуги является заявление родителя (законного представителя) ребенка и договор на предоставление Услуги между Заявителями и Учреждением, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.

2.7. Во внеочередном порядке (в месячный срок при наличии свободных мест) Услуга предоставляется в соответствии с Федеральным законодательством:
1) детям прокуроров и следователей прокуратуры – Федеральный закон «О прокуратуре РФ» №2202-1 от 17.01.92г. (ред. от 04.11.2005г.) п.5 ст.44;

2) детям судей – Федеральный закон «О статусе судей в РФ» №3132 -1 от 26.06.1992г. (ред. от 22.08.2004г.), ст.19,п.3;
3) детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чер​нобыльской АЭС – Федеральный закон «О социальной защите граждан подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чер​нобыльской АЭС» №1244-1от 15.05.1991г. ст14,15,17,22; 

4) детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сброса радиоактивных отходов на реку  Теча - Федеральный закон «О социальной защите граждан РФ подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радио​активных отходов на реку Теча»  № 175 от 26.11.1998г. ст.2,3,4,6,10,11.

2.7.1.  В первоочередном порядке Услуга предоставляется: 
1) детям одиноких работающих родителей;

2) детям учащихся матерей, студентов; 

3) детям, родители  (один из родителей) которых  находятся на военной службе; 
4) детям, один из родителей которых является инвалидом 1 или 2 группы;

5) детям – инвалидам;
6) детям военнослужащих;

7) детям граждан, уволенных с военной службы;  (Федеральный закон  «О статусе военнослужащих» № 76 –ФЗ от 27.05.1998г. (ред. от 04.12.2006г.) ст. 23 при увольнении граждан с военной службы предусмотрено право на устройство детей в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения);

8) детям, находящимся под опекой 

9) детям безработных, вынужденных переселенцев;

10) детям из многодетных семей;
11) детям сотрудников полиции;

12) детям сотрудника полиции (милиции), погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

13) детям сотрудника полиции (милиции), умершего вследствие увечья или иного заболевания, полученного  в период службы в полиции (милиции); 

14) детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции (милиции) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

15) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции (милиции) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (милиции), исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

Предварительное комплектование дошкольных учреждений детьми осуществляется на 1 июня текущего года, в остальное время проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормами.

Преимущественное право по зачислению детей в дошкольное учреждение действует на момент предварительного комплектования дошкольного учреждения.

После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

Дети с отклонениями в развитии принимаются в Учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-педагогической и медико-педагогической комиссий.

Прием детей в Учреждения осуществляется в основном в период комплектования дошкольных учреждений, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в дошкольном учреждении. В случае появления свободных мест в течение учебного года Учреждение в течение 7 дней должно уведомить родителей (законных представителей), имеющих первый номер очереди, о наличии места в соответствующем учреждении. 


2.8. Перечень основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Несоответствие физического лица требованиям пункта 1.9 настоящего Регламента.

- Несоответствие возраста ребенка условиям предоставления Услуги.


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Невыполнение Заявителем условий договора на оказание Услуги.

- Заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать Учреждение.

-  Отсутствие свободных мест в Учреждении.

             2.10. Оплата Услуги производится дифференцированно  в размере, определяемом в соответствии с федеральным законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.

Размер платы составляет не более 20% затрат на содержание ребенка в дошкольном учреждении, для детей из малообеспеченных многодетных семей – не более 10 %.

            Плата за предоставление Услуги вносится в срок, установленный договором между Заявителем и Учреждением.

             2.11. Требования к местам предоставления Услуги.
  2.11.1. Условия размещения Учреждений. 

Учреждение, предоставляющее Услугу, его структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. Центральный  вход  в  здание  должен  быть  оборудован  информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Учреждения.  

Площадь, занимаемая Учреждением, должна обеспечивать размещение работников и потребителей Услуги и предоставление им Услуг в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПиН 2.4.1.1249-03). 

При  оборудовании  помещений,  в  которых  предоставляется  муниципальная услуга,  обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех  заявителей  и  сотрудников и воспитанников Учреждения  в  случае  возникновения  чрезвычайной ситуации.

В здании Учреждения, предоставляющего Услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения: 

1) групповые ячейки - изолированные помещения, принадлежащие каждой детской группе, включающие раздевальную, групповую (игровую), спальню (если предусмотрено проектом), буфетную, туалетную; 

2) сопутствующие помещения (пищеблок, складские, постирочная и т.д.); 

3) служебно-бытовые помещения для персонала Учреждения;

4) спортивно-игровой участок для прогулок.

Указанные помещения Учреждения должны отвечать санитарно-эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности воспитанников (СанПиН 2.4.1.2660-10). 

По размерам (площади) и техническому состоянию помещения Учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых Услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).
2.11.2. Учреждения обеспечивают необходимые условия в местах  приема  документов. 

В зданиях  Учреждений оборудуются  места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов.

Места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов оборудуются  информационными стендами,  столами  для оформления    документов.
Информационные стенды должны быть максимально заметными     и могут     быть оборудованы   карманами,   в   которых  размещаются  информационные листки, образцы заполнения форм заявлений, типовые формы документов.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.12.1. Содержание образовательного процесса в конкретном Учреждении определяется соответствующей программой образования. Учреждение самостоятельно разрабатывает образовательную программу в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы  на основе примерных основных образовательных программ дошкольного образования; в соответствии с требованиями государственного стандарта (в случае его принятия).

2.12.2. Режим работы групп, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки воспитанников определяются уставом Учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических  требований к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений (СанПиН 2.4.1.2660-10).

        2.12.3. Группы в Учреждениях комплектуются как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу в соответствии с современными психолого-педагогическими и медицинскими рекомендациями и возможностями учреждений.

         2.12.4. Учреждения осуществляют обучение, воспитание в интересах личности, общества, государства, обеспечивают самоопределения личности, создают условия для ее самореализации, обеспечивают охрану жизни и укрепление здоровья, создают благоприятные условия для разностороннего развития личности, в том числе возможность удовлетворения потребности ребенка в самообразовании и получении дополнительного образования, обеспечивают присмотр, уход и оздоровление.


2.13. Основные факторы, влияющие на качество предоставления Услуги: 

1) наличие и состояние документов, в соответствии с которыми функционирует Учреждение, предоставляющее Услугу; 

2) условия размещения и режим работы Учреждения, предоставляющего Услугу; 

3) наличие специального технического оснащения Учреждения; 

4) укомплектованность Учреждения специалистами и их квалификация; 

5) наличие требований к технологии оказания Услуги; 

6) наличие информационного сопровождения деятельности Учреждения, порядка и правил оказания Услуги; 

7) наличие внутренней (собственной) и внешней систем контроля за деятельностью Учреждения, а также за соблюдением качества фактически предоставляемой Услуги Стандарту; 

8) развитие взаимоотношений Учреждения с гражданским сообществом через органы государственно-общественного управления Учреждением.


2.14. Качество Услуги должно соответствовать следующим документам: 

1) постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

2) постановление Минтруда России от 21.04.1993 № 88 "Нормативы по определению численности персонала, занятого обслуживанием дошкольных учреждений"; 

3) Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 22 июля 2010 г № 91 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных учреждениях (СанПиН 2.4.1.2660-10)»;

4) приказ Министерства просвещения СССР от 31.12.1971 № 103 "Об утверждении типовых штатов дошкольных учреждений"; 

5) письмо Минобразования России от 10.04.2000 № 106/23-16 "Программы развития новых форм российского дошкольного образования в современных социально-экономических условиях"; 

6) письмо Минобразования России от 07.01.1999 № 370/23-16 "О Порядке проведения диагностики развития ребенка в системе дошкольного образования"; 

7) инструктивно-методическое письмо Минобразования России от 24.03.1995 № 42/19-15 "О программно-методическом обеспечении дошкольного образования в контексте педагогики развития"; 

8) инструктивное письмо Минобразования России от 04.08.2000 № 236/23-16 "Об организации контроля за деятельностью дошкольных образовательных учреждений"; 

9) письмо Минобразования России от 07.06.1994 № 58-м "О реализации права детей на прием в дошкольные и общеобразовательные учреждения"; 

13) письмо Минобразования России от 22.06.1997 № 990/23-16 "О подготовке детей к школе"; 

14) письмо Минобразования России от 14.03.2000 № 65/23-16 "О гигиенических требованиях к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста в организованных формах обучения". 

2.15. Услуга оказывается в Учреждениях, функционирующих в соответствии со следующими основными документами: 

1) уставом Учреждения (устав должен быть утвержден и зарегистрирован в соответствии с действующими нормативными правовыми актами. Цели деятельности Учреждения должны соответствовать полномочиям органа местного самоуправления в сфере образования); 

2) лицензией на осуществление (право ведения) образовательной деятельности; 

3) свидетельством о государственной аккредитации Учреждения; 

4) руководствами, правилами, инструкциями, методиками, положениями (которые должны регламентировать процесс предоставления Услуги, определять методы (способы) их предоставления и контроля, а также предусматривать меры совершенствования работы Учреждения).


2.16.  Критерии оценки качества Услуги: 

1) доступность, безопасность и эффективность дошкольного образования; 

2) создание условий для развития личности воспитанника; 

3) отсутствие профессионально-педагогических ошибок и нарушений технологии оказания Услуги; 

4) оптимальность использования ресурсов Учреждения; 

5) удовлетворенность воспитанника и его родителей (законных представителей) педагогическим обслуживанием.

3. Состав, последовательность выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения


3.1. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.


3.1.1. Место нахождения, график работы, справочные телефоны Учреждений, предоставляющих Услугу, органов, ответственных  за организацию предоставления Услуги  приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

3.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации МО «Дебесский район», с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.


Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

          - о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

         - о порядке предоставления муниципальной услуги;

         - о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

         - о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

        - о графике приема получателей муниципальной услуги;

        - об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

        - о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

3.1.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

а) достоверность предоставляемой информации; 

б) четкость в изложении информации; 

в) полнота информирования; 

г) удобство и доступность получения информации. 

3.2.  Консультации  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги осуществляются  руководителями и их заместителями Учреждений,  предоставляющими муниципальную услугу. 

3.2.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

а)  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

б) время приема и выдачи документов; 

в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

г) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2.  Консультирование  заявителей  по  вопросам  предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

3.2.3.  При  ответах  на  телефонные  звонки  и  устные  обращения, работники Учреждения подробно  и  в  вежливой  форме  информируют заявителя  по  интересующим  его  вопросам. Ответ  на  телефонный  звонок  должен начинаться  с  информации  о  наименовании  Учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.


В  рабочее  время  с  момента  приема  документов  заявитель  имеет право  на  получение  сведений  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  при личном  обращении  в  Учреждение,  по  телефону  либо  посредством  электронной почты в адрес Управления образования.  Заявителю  предоставляются  сведения  о  том,  на  каком  этапе  (на  стадии выполнения  какой  административной  процедуры)  находится  представленный  им пакет документов.

3.3. Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.


Блок – схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 настоящего Регламента.


3.4. Предварительные процедуры:

3.4.1. Подача  Заявителями (законными представителями) заявления в Учреждение.

Заявление (запрос на Услугу) должно быть подано в ходе личного приема.  

3.4.2.  Запрос должен соответствовать следующим требованиям: 

а)  текст  написан  разборчиво  от  руки  или  при  помощи  средств  электронно-вычислительной техники; 

б) в запросе указаны фамилии имя и отчество ребенка и родителей (законных представителей), дата рождения ребенка, адрес регистрации и адрес фактического проживания семьи (ребенка), номера телефонов написаны полностью; 

в) в запросе отсутствуют неоговоренные исправления; 

г) запрос не исполнен карандашом.  

3.4.2.  К  запросу  о  предоставлении  муниципальной  услуги  должны  быть представлены следующие документы: 

а) свидетельство о рождении ребенка с копией; 

б) оригиналы и копии документов, подтверждающих право на внеочередное и  первоочередное  предоставление  места  в  муниципальное  образовательное учреждения,  реализующее  основную  образовательную  программу  дошкольного образования, в соответствии с действующим законодательством: 

-  детям,  один  из  родителей  которых  является  инвалидом  -  пенсионное удостоверение с указанием инвалидности;  

- детям из многодетных семей копию 17 страницы  паспорта;  

-  детям,  находящимся  под  опекой  -  удостоверение  об  установлении  опеки над несовершеннолетним, оставшимся без попечения родителей;  

-  детям  судей  и  работников  органов  юстиции,    сотрудников  полиции, работников прокуратуры,  военнослужащих -  справка с места работы;  

-  детям  из  приемных  семей  -  удостоверение  об  установлении  опеки  над несовершеннолетним, оставшимся без попечения родителей;  

- детям-инвалидам -  справка ВТЭК с копией; 

- детям, родители которых получили или перенесли лучевую болезнь, другие заболевания,  и  инвалидность  вследствие  чернобыльской  катастрофы; 

- эвакуированных  из  зоны  отчуждения  и  переселенных  (переселяемых)  из  зоны отселения -  удостоверение, подтверждающее право на льготу с копией; 

-  детям,  родители  которых,  стали  инвалидами вследствие  ранения, контузии,  увечья  при  исполнении  служебных  обязанностей  -  удостоверение, подтверждающее право на льготу; 

в)  при  подаче  запроса  о  зачислении  в  группы  компенсирующей направленности  необходимо  представить  выписку  из  протокола  психолого–медико-педагогической комиссии.

 3.4.3.  При  личном  обращении  в  Учреждение  заявитель  предъявляет документ, удостоверяющий личность. 

3.4.5.  Запрос  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  документы необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги  представляются заявителем при личном обращении в Учреждение.  

3.4.6. При поступлении запроса руководитель Учреждения, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя устанавливает предмет обращения заявителя.  

3.4.7. Руководитель Учреждения, осуществляющий прием заявителя: 

а)  проверяет  соответствие  предоставленного  запроса  требованиям настоящего Административного регламента; 

б) при отсутствии у заявителя при личном обращении заполненного запроса или  неправильном  его  заполнении,  должностное  лицо,  осуществляющее  прием  и регистрацию документов, помогает заявителю правильно заполнить запрос.  

3.4.8. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя проводит экспертизу документов представленных заявителем: 

а)  проверяет  соответствие  представленных  заявителем  документов настоящему Регламенту;

б)  снимает  необходимые  копии  с  документов,  представленных  заявителем для оформления запроса;

в) заверяет копии свидетельства о рождении ребенка и других документов на основании представленных оригиналов;  

г)  при  установлении  факта  отсутствия  документов,  необходимых  для предоставления  муниципальной  услуги,  и  (или)  несоответствия  предоставленных документов  требованиям,  установленным  настоящим  Административным регламентом,  должностное  лицо  Управления,  ответственное  за  прием  и регистрацию  документов  заявителя,  уведомляет  заявителя  в  устной  форме  о наличии  препятствий  для  предоставления  муниципальной  услуги,  объясняет  ему содержание  выявленных  недостатков  в  представленных  документах  и  предлагает принять меры по их устранению; 

д)  при  желании  заявителя  устранить  выявленные  недостатки,  прервав процедуру  подачи  документов,  должностное  лицо,  ответственное  за  прием  и регистрацию  документов  заявителя,  возвращает  заявителю  представленные  им документы; 

е)  если  при  установлении  факта  отсутствия  документов,  необходимых  для предоставления  муниципальной  услуги,  и  (или)  несоответствия  представленных документов  требованиям настоящего Административного  регламента,  заявитель  настаивает  на  приеме  представленных им  документов,  должностное  лицо,  ответственное  за  прием  и  регистрацию документов  заявителя,  принимает  у  него  документы,  делает  отметку  в  запросе  о выявленных недостатках и (или) факте отсутствия необходимых документов.

3.4.9. По окончании экспертизы документов руководитель Учреждения, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, регистрирует запрос,  внося  всю  информацию,  содержащуюся  в  запросе  в    журнал регистрации заявлений.

Журнал регистрации заявлений содержит:

- даты регистрации;

- фамилии, имени и отчества ребенка;

- даты рождения ребенка;

- места проживания родителей (адрес и телефон);

- фамилии, имени, отчества матери, отца, места работы родителей;

- наличия или отсутствия льготы по зачислению ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

3.4.10. Результатом данного административного действия является постановка на учет заявления на предоставление Услуги с присвоением заявлению регистрационного номера.

3.4.11. Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Регламента. 


3.4.3. Зачисление в ОУ осуществляется в соответствии с Уставом образовательного учреждения.

            Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является наличие заявления, зарегистрированного в соответствии с настоящим Регламентом.


Критериями принятия решения о зачислении  являются:

- наличие прав на внеочередное и первоочередное зачисление;

- порядок очереди;

- наличие мест в Учреждении;

- наличие документов, предусмотренных  уставом образовательного учреждения;

- соответствие возраста ребенка условиям предоставления Услуги.


3.5. Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется после  прохождения ребенком медицинского обследования  в медицинском учреждении в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.


3.6. Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания Услуги.

3.7. Зачисление ребенка в Учреждение и заключение договора на предоставление Услуги между Заявителями и Учреждением.


При зачислении ребенка в Учреждение между Заявителем и Учреждением заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом  один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в Учреждении.


При зачислении ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить Заявителя с уставом Учреждения, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления Услуги в Учреждении.

           3.8. Предоставление Услуги осуществляют следующие виды персонала: 

1)  административно-управленческий персонал (заведующий Учреждения, заместитель заведующего Учреждения, и т.д.);

2)  педагогический персонал (воспитатели, музыкальные руководители  и т.д.);

3)  обслуживающий персонал (помощники  воспитателей,  уборщики служебных помещений, повара,  сторожа и т.д.).

3.8.1. Состав персонала определяется в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду Учреждения. 

3.8.2. Медицинское обслуживание детей обеспечивается на договорных условиях медицинским персоналом МУЗ «Дебесская ЦРБ», который наряду с руководством Учреждения несет ответственность за здоровье и физическое развитие детей, проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, контролирует режим и качество питания. 

3.8.3. Каждый специалист Учреждения должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей. 

Квалификацию специалистов следует поддерживать на высоком уровне постоянной (периодической, не реже чем раз в 5 лет) учебой на курсах переподготовки и повышения квалификации или иными действенными способами. 

У специалистов каждой категории должны быть должностные инструкции, устанавливающие обязанности и права сотрудников. 

3.8.4. Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники Учреждения должны обладать высокими моральными качествами, чувством ответственности. При оказании Услуги работники Учреждения должны проявлять к воспитанникам и их родителям (законными представителями) максимальную вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность, терпение. 


3.9. Приостановление предоставления Услуги.


Приостановление оказания Услуги, как правило, носит заявительный характер (заявления предоставляются родителями, законными представителями ребенка). Место в Учреждении сохраняется за ребенком:

- на период болезни ребенка или родителей (законных представителей);

- карантина в детском саду;

- санаторно-курортного лечения ребенка;

- отпуска родителей.


Оказание услуги может быть приостановлено Учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.


Другие случаи сохранения за ребенком места могут быть оговорены в Уставе дошкольного учреждения и договоре с родителями.


3.10. Прекращение предоставления услуги может быть  в следующих случаях: 
- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его пребыванию в учреждении; 

- по письменному заявлению родителей (законных представителей);

 - в судебном порядке при грубом и неоднократном  нарушении родителями (законными представителями) родительского договора, Устава ДОУ.

 3.10.1. Об отчислении  ребенка родители (законные представители) письменно уведомляются администрацией ДОУ за семь дней. Решение об отчислении может быть обжаловано учредителю в течение месяца с момента получения письменного уведомления ДОУ. 
3.10.2. Об отчислении  ребенка ДОУ обязано в трехдневный срок информировать учредителя. 


4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

3) тематический контроль.

4.1.2. Управление образования  осуществляют внешний контроль путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за учебный год;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление  образования МО     «Дебесский район», проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий.

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении Услуги: руководители, работники Учреждений, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Выявленные недостатки по оказанию Услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, на совещаниях при заведующем (директоре), заседаниях профсоюзного комитета, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обслуживания решений и действий  (бездействия) органа и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц  Учреждения, имеют Заявители Услуги указанные в пункте 1.9. настоящего Регламента. 

5.2. Предметом досудебного обжалования являются решение или действие руководителя, должностных лиц  и иных сотрудников, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией.

5.3. Отказ в рассмотрении жалобы

Руководитель Учреждения, руководитель Управления образования отказывает в рассмотрении жалобы:

- если имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

5.3.1.  Жалоба  возвращается подавшему его заявителю в случае:

- если жалоба не подписана;

- если текст жалобы не поддается прочтению.

После устранения указанных выше обстоятельств, жалоба может быть подана в установленном Регламентом порядке. 

5.4. Основание для начала процедуры по досудебному обжалованию

 Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от заявителя в Учреждение, Управление образования письменного заявления (жалобы) по почте (в том числе электронной) либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.

5.4.1. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник Управления образования  или Учреждения в обязанности, которого входит прием поступающей корреспонденции.

5.4.2. Сотрудник обязан:

- зарегистрировать жалобу;

- направить жалобу руководителю, вышестоящему должностному лицу, в зависимости, в чей адрес обращается заявитель (период исполнения процедуры – в течение рабочего дня);

5.4.3. Жалобы, поступившие после 16-00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.

5.4.4. Руководитель обязан в срок, не превышающий 10 дней с момента получения жалобы:

- принять жалобу к рассмотрению;

- мотивированно отказать в принятии жалобы;

- разрешить вопросы, поставленные в жалобе;

- направить ответ заявителю о принятом решении по жалобе.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.5. Для обжалования в досудебном (внесудебном) порядке заявитель подает письменное обращение в Управление образования  или Учреждение, в котором в обязательном порядке указывает:

- либо фамилию, имя, отчество соответствующего Руководителя,  кому адресована данная жалоба;

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- адрес (почтовый), по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при его наличии);

- суть жалобы (заявления);

- личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. По желанию заявителя жалоба (заявление) на решение или действие сотрудника  Учреждения может быть подана:

- начальнику Управления образования;

- руководителю Учреждения;

на решение или действие руководителя Учреждения должна быть подана:

- начальнику Управления образования.

5.7. Срок рассмотрения жалобы и принятия по ней решения начальником Управления образования,  руководителем Учреждения не должен превышать 30 дней со дня поступления жалобы.

5.8. Управление образования,  Учреждение:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в п.5.3 и 5.3.1. настоящего Регламента;

5) уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдать заявителю ответ на руки.

5.10. Заявитель,  считающий,  что  действия  (бездействие)  или  решения должностных лиц Управления образования и Учреждений не  соответствуют  закону или иному нормативному правовому  акту  и  нарушают  его  права  и  свободы,  имеет  право  на  обжалование таких  действий  (бездействия)  или  решений  в  судебном  порядке  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации.  

При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
Органы, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги  «Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в образовательном учреждении, реализующем программу дошкольного образования»:

	Наименование 
	Юридический адрес
	Время работы
	Часы приема
	Телефон,

e-mail

	Управление образования Администрации МО

 « Дебесский  район»
	c.Дебесы,

ул. Советская,88

кабинет № 39
	8.00 – 17.30.

Обеденный перерыв -12.00 -13.30.
	Каждый понедельник

14.00 -17.00
	тел. приемной 

2-15-74

onodeb@udm.net


Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу

 «Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в образовательном учреждении, реализующем программу дошкольного образования»:

	№№
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефон
	Режим работы учреждения

	1.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа-детский сад» д.Варни
	4427060

Дебесский район

д.Варни

ул.Варнинская,21
	2-17-45
	7.30-16.30

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Старокычский детский сад»
	427055

Дебесский район

д.Старый Кыч

ул.Центральная,25
	3-13-88
	7.30-16.30

	3.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа-детский сад» д.Удмуртский Лем
	427066

Дебесский район

д.Удмуртский Лем

ул.Удлемская, 40
	
	8.45-16.45

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Дебесский детский сад № 3» общеразвивающего вида
	427060

Дебесский район

с.Дебесы

ул.Ярославцева, 19
	2-13-71
	7.30-18.00

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Дебесский детский сад № 2» общеразвивающего вида
	427060

Дебесский район

с.Дебесы

ул.Логовая, 8
	2-16-60
	7.30-18.00

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Заречномедлинский детский сад» общеразвивающего вида
	427066

Дебесский район

д.Заречная Медла

ул.Молодежная,2
	6-41-68
	7.30-18.00

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Тольенский детский сад»
	427064

Дебесский район

д.Тольен

ул. Родниковая, 4
	
	8.00-17.00

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Нижнетыловайский детский сад»
	427052

Дебесский район

д.Нижний Тыловай

ул.Республики,39
	
	7.30-16.30

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Сюрногуртский детский сад»
	427051

Дебесский район

д.Сюрногурт

ул.Молодежная, 9
	4-27-08
	7.30-18.00

	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Котегуртский детский сад»
	427063

Дебесский район

д.Котегурт

ул.Молодежная, 5
	
	7.30-16.30

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Тыловайский детский сад»
	427052

Дебесский район

с. Тыловай

ул.Кирова, 13
	3-11-73
	7.30-16.30

	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Малочепецкий детский сад»
	427060

Дебесский район

с. Дебесы

ул.Советская, 213
	2-19-08
	7.30-16.30

	13.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Верхнечеткерский детский сад»
	427054

Дебесский район

д.Верхний Четкер

ул.Логовая, 6
	6-01-24
	8.00-17.00

	14.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Большезетымская основная общеобразовательная школа»
	427050

Дебесский район

д.Большой Зетым

ул.Центральная, 33
	4-51-38
	7.30-16.30

	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Уйвайский детский сад»
	427053

Дебесский район

д.Уйвай

ул.Школьная, 1
	6-71-94
	7.30-16.30

	16.
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Нижнепыхтинский детский сад»
	427067

Дебесский район

д.Ниж-Пыхта

ул.Труда, 1а
	6-31-51
	8.00-17.00

	17.
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Такагуртский детский сад»
	427052

Дебесский район

д.Такагурт

ул.Труда, 23
	
	8.00-17.00


Приложение 2

Блок схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в образовательном учреждении, реализующем программу дошкольного образования»


















Приложение 3

Руководителю Учреждения(наименование учреждения)______________________ 

 ___________________________________

(Ф.И.О. руководителя Учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу: ___________

___________________________________

Контактный телефон _______________

заявление

Прошу зачислить моего ребенка___________________________________________________                                                        

                                                   (Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение _______________________________

Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  ____________________________________________________________________

(место работы, учебы, телефон)

__________________________________________________________________________________

Не работаю ________________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения  ________________________________________________

                                                                                                    (№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон  ___________________________________________

__________________________________________________________________________________
Являюсь одиноким родителем __________________________________________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ____________________________________________ 

                                                                                    (№ и дата выдачи документа)

Многодетная семья  ________________________________________________________________
                  (№ и дата выдачи документа)
Инвалид (родитель-инвалид I,II группы, ребенок-инвалид) ________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение путевки ________________________

__________________________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

Дата.







Подпись.

С уставом, лицензией и другими правоустанавливающими документами ДОУ ознакомлен(а) 

______________________________
                                                                                                          подпись

Согласие заявителя на обработку персональных данных ____________________

                                                                                                            подпись

Приложение 4                  

УВЕДОМЛЕНИЕ  

    Уважаемый(ая) _______________________________________________________

Настоящим сообщаем, что с «___»______200__г. Вашему ребенку _____________


предоставляется место  в МДОУ__________________________________________.

Вам нужно явиться к назначенному сроку с результатами медицинского обследования.

Руководитель __________________

    МП

Дата

Выбор учреждения родителями ребенка





Подача запроса на Услугу в Учреждение при достижении ребенку  возраста 1 год.





Подача заявления  в Учреждение  (ежедневно  при наличии нужных документов: паспорт родителя,  свидетельство о рождении ребенка)





Постановка на учет заявления на предоставление Услуги с присвоением заявлению регистрационного номера





Принятие решения о зачислении 


ребенка в образовательное 


учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования





Выдача Заявителю уведомления   о предоставлении места в Учреждении.





Прохождение ребенком  медицинского обследования  и предоставление  их результатов  в  Учреждение.





Зачисление ребенка в Учреждение и заключение договора на предоставление Услуги.





Непосредственное предоставление Услуги








