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 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ДЕБЁССКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ «ДЭБЕС ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01 августа 2012г.                                                                                 №  217 
с. Дебёсы

	Об утверждении административного регламента «Выдача несовершен-нолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста»


В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования  «Дебёсский район», Администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент «Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста».
2.Настоящее постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте МО «Дебёсский район».
3.Информацию об административном регламенте «Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста» разместить на региональном портале государственных и муниципальных услуг.

Глава Администрации                                                                 В.А.Черных
Верно: Руководитель аппарата Главы МО «Дебесский район»,

             Совета депутатов МО «Дебесский район»,

             администрации МО «Дебесский район» ________________ С.А.Хохрякова
01.08.2012 г.

Подготовил 
начальник отдела по делам семьи, 

материнства и детства                                                  Н.Л.Бушмакина

                                                                                         «___»__________ 2012 г.          

Разослать: 1 экз. в дело, прокуратура, первый заместитель главы Администрации района по социальной политике
СОГЛАСОВАНО:        

Первый заместитель  главы Администрации района
по социальной политике                                                           Л.Ю.Иванов     
                                                                                                    «___»__________ 2012 г.          
Заместитель начальника ОКПР                                                В.А.Караваев                              
                                                                                                     «___»__________ 2012 г.          
 Руководитель Аппарата                                                           С.А.Хохрякова                                

                                                                                                    «___»__________ 2012 г.          

                                                 УТВЕРЖДЁН                                                         

 постановлением Администрации

                                                                                     муниципального образования 

                                                          «Дебёсский район»

                                                                         от 01 августа 2012 г. № 217
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ 16 ЛЕТ, РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ДО ДОСТИЖЕНИЯ БРАЧНОГО ВОЗРАСТА»
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Приложение 1.Сведения о местонахождении и графике работы Администрации муниципального образования «Дебёсский район» и отдела по делам семьи, материнства и детства;

Приложение 2. Заявление лица, достигшего возраста 16 лет, о разрешении на вступление в брак;

Приложение 3.Заявление законных представителей (родителя, попечителя) на вступление в брак заявителя;

Приложение 4. Заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим 16 лет;

Приложение 5.Блок - схема последовательности административных действий 

при предоставлении муниципальной услуги«Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста»
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги 

Административный регламент Администрации муниципального образования «Дебёсский район» по предоставлению муниципальной услуги  "Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста».

Административный регламент Администрации муниципального образования «Дебёсский район» по предоставлению муниципальной услуги "Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак». (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак (далее - муниципальная услуга ).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Дебёсский район» Удмуртской Республики и осуществляется через структурное подразделение Администрации: отдел по делам семьи, материнства и детства
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистом-экспертом отдела по делам семьи, материнства и детства (далее – специалист).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги .

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
-статьей 13 Семейного кодекса Российской Федерации;

-Постановлением главы Администрации муниципального образования «Дебёсский район» «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Дебёсский район» и её структурными подразделениями» №77 от 29.03.2011 года.
- настоящим административным регламентом.

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-Постановление Администрации муниципального образования «Дебёсский район» «О разрешении  зарегистрировать брак ».

1.5. Получатели муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются лица, достигшие возраста 16 лет, до достижения ими брачного возраста(далее - заявители), при наличии уважительных причин (беременность, наличие ребенка), желающие вступить в брак .

II. Стандарт предоставления  муниципальной   услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о  муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы Администрации муниципального образования «Дебёсский район» и структурного подразделения.

Сведения о местонахождении и графике работы отдела по делам семьи, материнства и детства Администрации муниципального образования «Дебёсский район» при предоставлении  муниципальной  услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте муниципального  образования «Дебёсский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (Приложение 1).

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела по делам семьи, материнства и детства Администрации муниципального образования «Дебёсский район» (далее – специалист);

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма информирования – устная. 

2.1.3. Публичное информирование

Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления  муниципальной услуги, на официальном сайте муниципального образования «Дебёсский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. На официальном сайте содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование структурного подразделения, предоставляющего  муниципальную услугу ;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны, график работы, должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения  муниципальной услуги ;

- образец заявления о выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста;

- административный регламент по предоставлению муниципальной услуги ;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.4. Обязанности должностного лица при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать, должность, фамилию, имя и отчество.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги .

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист осуществляет не более 15 минут.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Специалист принимает от заявителя документы для получения  муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента.
Время ожидания заявителя при подаче/получении документов для получения  муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителя у специалиста при подаче/получении документов для получения  муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Решение о выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста осуществляется при условии предоставления ими полного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении  муниципальной услуги .

2.3. Перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление, или представление не в полном объеме заявителем документов, указанных в п.2.5, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги ;

- недостоверность информации в представленных заявителем документах, указанных в п.2.5;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.4. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги 

Вход в здание Администрации муниципального образования «Дебёсский район» оформлен вывесками с указанием основных реквизитов на русском и удмуртском языках. Прием заявителя для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами, указанному в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

Рабочее место специалиста должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителю отводится специальное место, оборудованное стульями, столом для возможности оформления документов.

Специалист имеет настольную табличку с указанием должности, фамилии, имени, отчества.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги 

Заявители представляют лично в отдел по делам семьи, материнства и детства Администрации муниципального образования «Дебёсский район» заявление о разрешении на вступление в брак (далее - заявление).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- заявление лица, достигшего возраста 16 лет о разрешении на вступление в брак (Приложение № 2);

- заявление законных представителей (родителей, попечителей) на вступление в брак заявителя (Приложение № 3);

-заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим 16 лет (Приложение №4)
- свидетельство о рождении заявителя;
-паспорта законных представителей (родителя, попечителя);

-паспорт гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим 16 лет;
-документы, подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак (карта беременной женщины; свидетельство о рождении ребенка, документ, подтверждающий призыв жениха в ряды вооружённых сил, и другие);

- справка о психологической готовности на вступление в брак из МБУЗ «Дебёсская ЦРБ»
2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста является бесплатной муниципальной услугой .
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги 

3.1.1. Первичный прием документов от заявителя

Специалист производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя, предусмотренных п. 2.5 настоящего административного регламента.
В ходе приема документов от заявителя специалист осуществляет проверку представленных документов:

- проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам;

- сличает подлинники документов с их копиями. 

При подготовке заявления и документов, предоставляемых заявителем, не допускается применение факсимильных подписей.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальная продолжительность – 10 минут в присутствии заявителя.

3.1.2. Подготовка проекта Постановления Администрации муниципального образования «Дебёсский район» «О разрешении зарегистрировать брак ».

- набор текста Постановления и формирование пакета документов к Постановлению – в день поступления заявления с документами;

- согласование проекта Постановления с соответствующими должностными лицами – 1 рабочий день;

3.1.3. Передача проекта Постановления на подпись Главе Администрации муниципального образования «Дебёсский район» и в печать 

Максимальная продолжительность процедуры – 3 рабочих дня.

3.1.4. Выдача Постановления Администрации муниципального образования «Дебёсский район» «О разрешении  зарегистрировать брак» заявителю 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом, осуществляется начальником отдела по делам семьи, материнства и детства Администрации муниципального образования «Дебёсский район».

Контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

-соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителем документов;

- соблюдение сроков, порядка предоставления  муниципальной  услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.
V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба может быть подана на действия (бездействия) и решения органа, должностных лиц (далее – жалоба), предоставляющих муниципальную услугу. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе Администрации муниципального образования «Дебёсский район». 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МО «Дебесский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации муниципального образования «Дебёсский район» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено при предоставлении данной муниципальной услуги, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации муниципального образования «Дебёсский район» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на

вступление в брак до достижения брачного возраста
Сведения о местонахождении и графике работы Администрации муниципального образования «Дебёсский район» и отдела по делам семьи, материнства и детства:

Адрес: 427060, с.Дебёсы, ул.Советская, д.88, каб.27
Адрес сайта муниципального образования «Дебёсский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://debesy.udmurt.ru/

Отдел по делам семьи, материнства и детства:

- понедельник -8.00-17.00

-вторник -пятница - 8.00 - 16.00.,
 перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; 
выходные дни - суббота, воскресенье.

Справочный телефон: 8 (34151) 4-15-80

Электронный адрес: 
deb-os@udmnet.ru
                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на

вступление в брак до достижения брачного возраста
	Главе Администрации Муниципального образования «Дебёсский район»

_______________________________________________________

	


от _______________________________

      (Ф.И.О. паспортные данные физического лица)

_______________________________ 

_______________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайта)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить мне вступить в брак возрасте ___ лет    _________ месяцев с гражданином (гражданкой)  _____________________________________________________,

(Ф.И.О)

___________ года рождения, проживающим (-ей) по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

так как нахожусь с ним (с ней) в фактически сложившихся брачных отношениях. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________2)____________________________________________________________________________3)____________________________________________________________________________


«____» _______________ 20___ г.                                   _________________

                                                                                              (подпись)   

 

Верно:

«______» _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)














                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на

вступление в брак до достижения брачного возраста
	 Главе Администрации муниципального образования «Дебёсский район»

                                    

	


от ______________________________,

(Ф.И.О.)

прожив.по адресу:______________

_________________________________
_________________________________
Телефон:_________________________

Паспортные данные:_______________

_________________________________
_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Мы, родители несовершеннолетней (-его) дочери (сына) ______________________________________________________________________,
Ф.И.О. несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью
__________________ года рождения, даем свое согласие на снижение брачного возраста на ___ месяцев ___ дней и вступление ее (-его) в брак в возрасте ____ лет _______ месяцев с ____________________________________________________________________________,
Ф.И.О. будущего супруга,  полностью
_________________ года рождения.

 «____» _______________ 20___ г.                   подписи  ______________________

 Примечание: если заявление от одного родителя - писать: «Я, мать (отец) несовершеннолетней (-его) дочери (сына)........» и далее по тексту.
 

 

 

 

 

 

 

 

Верно:

«______» _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на

вступление в брак до достижения брачного возраста
	 
Главе Администрации 
муниципального образования 
«Дебёсский район»

                                    

	


от ______________________________,

(Ф.И.О.)

прожив.по адресу:______________

_________________________________
_________________________________
Телефон:_________________________

Паспортные данные:_______________

_________________________________
_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить  вступить со мной в брак в возрасте ___ лет ___________ месяцев гражданке ________________________________________ _______, 

(Ф.И.О)

 так как нахожусь с ним (с ней) в фактически сложившихся брачных отношениях. 

  
«____» _______________ 20___ г.                                    _________________
(подпись)      

 

 

Верно:

«______» _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)



                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на

вступление в брак до достижения брачного возраста
Блок - схема последовательности административных действий 

при предоставлении муниципальной услуги
«Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста»


прием









Прием и регистрация заявлений о выдаче 


разрешения о вступлении в брак лицам, 


достигшим возраста 16-ти лет, 


но не достигшим совершеннолетия





Рассмотрение заявлений о выдаче разрешения 


о вступлении в брак лицам, достигшим возраста 


16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия





Подготовка и вручение ответов заявителю





Отказ в предоставлении постановления администрации 


о выдаче разрешения о вступлении 


в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим 


совершеннолетия





Подготовка постановления администрации о выдаче разрешения 


о вступлении в брак лицам, 


достигшим возраста 16-ти лет,


 но не достигшим совершеннолетия





Выдача постановления 


администрации о выдаче 


разрешения о вступлении 


в брак лицам, достигшим возраста 16-тилет, но не достигшим 


совершеннолетия











